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1. Sissejuhatus
Kaesolev dokument ,Ehitisregistri kasutajajuhend” on koostatud abistamiseks rakenduse
kasutamisel. Dokumendis tutvustatakse rakenduse Ulesehitust, vorme ning kirjeldatakse
pohitegevusi. Samuti antakse Ulevaade kasutajatele antavatest rollidest ja digustest.
Kasutaja abistamiseks seoses energiamargisega on koostatud eraldi kasutajajuhend
,=Energiamargise valjaandmine ehitisregistris".
Digitaalse ehitusprojekti vormistamiseks on eraldi juhend ,JUHENDMATERJAL —
EHITUSPROJEKTI DOKUMENTIDE DIGITAALSE VORMISTAMISE NOUDED EHITUSLOA
ELEKTROONILISEL TAOTLEMISEL", kattesaadav ehitisregistri veebilehelt
https://www.ehr.ee/app/teated?1

2. Kasutajad, rollid ja digused
Rakenduses Ehitisregister (edaspidi EHR) on kuvatavad meniid ja tegevuste valikud rollide ja
diguste Idikes erinevad. Kaesolevas dokumendis viidatakse peatlkkide pealkirjade all ja ka tekstis
kasutaja rollidele, kellel on antud teemas digused tegutseda.
Rakendust saab kasutada avaliku autentimata kasutajana (kdik sisse logimata kasutajad) voi
autenditud (ehk sisse loginud) kasutajana.
Avalik autentimata kasutaja saab otsida ja vaadata registris ehitiste andmeid, mis on avalikud ja ei
ndua sisse logimist.
Autenditud kasutajad jagunevad fuilsilisteks ja juriidilisteks isikuteks.
Fuusilisel isikul saab olla mitu kasutaja kontot juhul kui ta esindab Uhte vdi mitut juriidilist isikut.
Juriidilised isikud on nii riiklikud asutused kui ka eraettevétted. Igale juriidilisele isikule on maaratud
asutuse tilp, mis on Uks asutuse/ettevdtte tunnuseid. Asutuse tllbist sdltub milliseid rolle saab
selle asutuse/ettevétte kasutajatele maarata. Samuti maarab asutuse tlilp dokumendi liigid, mida
asutuse/ettevotte kasutaja saab rakenduses koostada. Asutuse tllbid on Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeerium (edaspidi MKM), Kohalik omavalitsus (edaspidi KOV), Tehnilise
Jarelevalve Amet (edaspidi TJA), Notar, Kohtutaitur; Energiamargise valjastaja ja kdik Ulejaanud
asutused/ettevotted. KOV ja TJA on menetlevat tllpi asutused.
Juriidilisel isikul peab olema vahemalt (ks fldsilisest isikust esindaja registris.
Igale rakenduse kasutajale on maaratud ks voi mitu rolli, mis maaravad milliseid tegevusi kasutaja
rakenduses teha saab. Kasutajale rollide maaramine on seotud/piiratud asutuse tilbiga.
Kasutaja rollid on jargmised — autenditud avalik kasutaja ehk tavakasutaja, esindaja, tugiisik,
kooskdlastaja, menetleja, peakasutaja. Kasutajal saab olla mitu rolli Gheaegselt.

e Tavakasutaja — vaikimisi omistatud roll sisse loginud kasutajale. Tavakasutajana saab
esitada taotluseid ja teatiseid, vaadata endaga seotud dokumente ning saadetud teavitusi.
Kasutajale, kellele kuulub vallasvara, saab vaadata oma vallasvara andmeid;

e Esindaja — rollis esindaja on kasutajal digus vaadata oma asutuse/ettevottega seotud
dokumente ja menetlusi ning vallasvara andmeid. Soltuvalt asutuse tllbist saab asutuse
esindaja ka esitada ja muuta asutuse/ettevotte nimel dokumente ja teha muid tegevusi;

e Tugiisik — rollis tugiisik on kasutajal lisaks esindaja digustele, digus ning kohustus hallata
oma asutuse/ettevotte ja selle kasutajate andmeid;

o Kooskoélastaja — rollis kooskdlastaja on kasutajal kooskdlastamise digus; seda rolli saab
maarata kasutajale, kui kasutaja asutus/ettevdte on maaratud kooskolastavaks asutuseks;

¢ Menetleja — rollis menetleja on kasutajal dokumentide menetlemise digused; seda rolli saab
maarata kasutajale, kui kasutaja asutuse/ettevdtte tliip on menetlev (asutused KOV, TJA);

o Peakasutaja — rollis peakasutaja on kasutajal peakasutaja digused; seda rolli saab maarata
ainult asutuse taupi MKM kasutajatele. Peakasutajal on digus hallata kdigi registri kasutajate
ja asutuste/ettevotete andmeid, lisada uusi kasutajaid ning asutusi/ettevotteid.

¢ Allkirjastaja — ei ole olemuselt roll vaid 6igus. Saab maarata asutuste MKM, KOV ja TJA
Esindaja ja Menetleja rollis kasutajatele. Selle digusega kasutaja saab allkirjastada
dokumente (nt otsus, ehitusluba);

Kasutajajuhendis on vormide kirjeldamisel kasutatud jargmisi rolli nimetusi:
e Autentimata kasutaja — sisse logimata kasutaja;
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Kasutaja — sisse loginud flUsilisest isikust kasutaja ehk Tavakasutaja ning asutuse/ettevotte
esindaja ehk Esindaja;

Tugiisik — asutuse/ettevdtte kasutaja, kellele on antud Tugiisiku roll;

KOV tadpi asutuse kasutaja — KOV voéi TJA tadpi asutuste kasutaja;
Kooskdlastaja — asutuse/ettevotte kasutaja, kellele on antud Kooskdlastaja roll
Menetleja — KOV vai TJA tuupi asutuste kasutaja, kellele on antud Menetleja roll;
MKM thdpi asutuse kasutaja — MKM asutuse kasutaja;

Peakasutaja — MKM tUlpi asutuse kasutaja, kellele on antud Peakasutaja roll;
Notar — Notar tltpi asutuse kasutaja;

Kohtutaitur — Kohtutaitur tGlpi asutuse kasutaja;

Energiamargise valjastaja — Energiamargise valjastaja tudpi asutuse kasutaja.

Lk. 16
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3. Rakendusse sisenemine
Rakendusse on vdimalik siseneda |ID-kaardiga voi eesti.ee portaali vahendusel Mobiil-ID’'ga ja ID-
kaardiga. Sisenemiseks tuleb vajutada Avalehe uUlemises paremas nurgas |ID-kaardi vbi eesti.ee
ikoonile.

Autentimata | Minu andmed | Logi sisse iD-KAAR

EH”'SREG'STER € Enitised ja dokumendid

Joonis 1 Avaleht — autentimisviisi valik

Valides autentimiseks eesti.ee vahendusel, tuleb vajutada vastavale ikoonile, mis suunab kasutaja
eesti.ee portaali:

aegn3gijatele | Abi Eesti keel English Pyccruit
-
ESJ ’3 Sisesta marksdna... m
Uks e-riiki Sisukaart | Tapsem otsing

) Minu asjad E-teenused Teemad Kontaktid

Avaleht Portaali sisenemine (= Prindi Jaga

Portaali sisenemine

Sisene ID-kaardiga Sisene Mobiil ID-ga

» |D-kaardi abil saad siseneda riigi vdi firmade veebiteenustesse. m

o |D-kaardi kasutamisel tuleb jargida lintsaid turvareegleid.
Isikukood (xcoooooonc:)

viii mobiiltelefoni number (+372510000)

Sisene panga kaudu

Eﬁu Swedbank @ Nordea™ L—pank ‘

SEB Swedbank Sampo pank Mordea pank Krediidipank

Joonis 2 eesti.ee portaal

Portaalis valitakse, kas sisenetakse kasutades ID-kaarti v6i Mobiil-ID’d, peale valiku tegemist tuleb
jargida portaali poolt antavaid juhiseid.

Peale 6nnestunud autentimist kuvatakse kasutajale EHR-i sisenemiseks link ,Sisene® millele
vajutades suunatakse kasutaja Ehitisregistrisse.
NB! Roll tuleb valida ,Kodanik".

EHR parandinfosiisteemi sisenemise teenus

Vajutades nupule Sisene véljute Riigiportaalistja sisenete teenusepakkuja infosiisteami.

Teenuse kasutamiseks tuleb siseneda vilisesse siisteemi.

L 7 Teenuse kasutamiseks tuleb siseneda vilisesse slisteemi. Sisene

Joonis 3 eesti.ee — sisenemine rakendusse Ehitisregister

Onnestunud autentimisel kuvatakse Avalehe (lemisel a3rel autenditud isiku nimi, kasutaja kontode
valik (kui isikul on mitu kasutajakontot), link "Minu andmed" ja nupp "Logi vélja"™.
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NiMI1 BLABLA LU SIAGENETPERRIIN| | Minu andmed | Logi valja

EHITISREGISTER EVEEEESRLOULECCE @© Esitataotius vbi teatis () Minu télaud

Joonis 4 Avaleht — sisse loginud kasutaja isiku nimi ja kasutaja kontode loend

Vaikimisi on kasutaja autenditud avalik kasutaja. Muu kasutaja konto valimiseks tuleb teha loendist
valik, peale valiku tegemist kuvatakse men(ld vastavalt valitud kasutaja kontole ja rollidele.

Rakendusest valjumiseks tuleb vajutada lehe Ulemises paremas nurgas asuvat linki ,Logi vélja“.
Kasutajale, kes on olnud Ule 30 minuti passiivne, kuvatakse sessiooni aegumise kohta hoiatus.

Peale hoiatuse saamist on kasutajal vdimalik 3 minuti jooksul sessiooni aegumine peatada. Kui
aegumist ei peatata, siis logitakse kasutaja automaatselt valja.

Lk.18
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4. Ulesehitus

4.1  Uldist

Rakenduses on kasutusel Uhesuguse pealkirjaga nuppe ja ikoone, mis omavad sarnast
funktsionaalsust. Jargnevas tabelis on toodud pdhiosa selliseid nuppe ja ikoone ning nende
kirjeldused. Spetsiaalse funktsionaalsusega nupud on kirjeldatud vastavates peattikkides eraldi.

teostatakse otsing

tabeli andmed sorteeritakse kasvavalt / kahanevalt

DH

®© Ekspordi CSV-sse tabeli sisu salvestatakse CSV formaadis kasutaja arvutisse
@ Kustuta eemaldatakse voi kustutatakse tabelis valitud kirje
Jstka ligutakse jargmisele vormile

Salvesta salvestatakse vormil sisestatud andmed vdi tehtud muudatused

Salvesta ja jatka salvestatakse vormil sisestatud andmed ja liigutakse jargmisele vormile

Esita dokument esitatakse registrisse, vajab edasist menetlemist

Esita ja menetle dokument esitatakse menetlusse
dokument salvestatakse ja jdustatakse

Kanna reqistrisse

dokument kustutatakse

ligutakse eelmisele vormile

(]
_|
o
=1
o
X

O Katkesta andmete esitamine katkestatakse, vorm suletakse
Lisa avatakse vorm andmete lisamiseks
€ Muuda avatakse vorm andmete muutmiseks
X modaalaken suletakse salvestamata
avatakse kalendervorm kuupaeva valimiseks
p andmevalja taitmine on kohustuslik

lisainfo, liikudes hiirega ikoonile kuvatakse selgitav abitekst andmevalja
kohta

Rakenduses kuvatakse mitmetel vormidel andmeid ja otsingu tulemusi tabelkujul. Tabelis olevaid
andmeid on véimalik eksportida CSV-sse, vajutades selleks tabeli all olevat nuppu ,Ekspordi CSV-
sse”.

Tabeli andmeid on uldjuhul véimalik sorteerida kasvavalt ja kahanevalt, selleks kuvatakse vastava

[%2]

veeru paises ikoon
Kui andmeid on rohkem kui vormile mahub, siis on need jaotatud erinevatele lehekulgedele,
navigeerimiseks on tabeli all lehejaotur:

n23455?891ﬂ>=~=~

Joonis 5 Lehekulgede navigeerimine

4.2 Rakenduse Ulaosas asuvad nupud ja lingid

Rakenduse paremal Ulaosas kuvatakse kasutaja olekust tulenevalt kas sdna Autentimata voi
autenditud isiku nimi, kasutaja konto valik (kui isikul on mitu kasutaja kontot), link "Minu andmed" ja
nupp "Logi sisse" vdi "Logi vélja":

Autentirnata | Minu andmed | Logi sisse (INEN:IWN:INY Harku Vallavalitsus \ll | Minu andmed | Logi vélja
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Vajutades lingile "Minu andmed" avatakse kasutaja andmed eraldi aknas. Autentimata ehk sisse
logimata kasutajale kuvatakse:

Minu andmed / Autentimata

Teade

Minu andmete vaatamiseks tuleb registrisse sisse logida.

0 suige
Joonis 2 Minu andmed — sisse logimata kasutaja
Sisse loginud kasutajale kuvatakse kasutaja pohiandmed:
Minu andmed / NIMI1 BLABLA 34505010014
Amet Asutus  Harku Vallavalitsus
Kasutaja digused  Esindaja, Menetleja, Tugiisik Reg. kood 75014132
0 .- TN

Joonis 3 Minu andmed - sisse loginud kasutaja

Lisaks kasutaja pohiandmetele kuvatakse vormil nuppu ,Muuda® millele vajutades suunatakse
kasutaja kdigi andmete vaatamiseks ja muutmiseks vormile Minu andmed (vt p 8.6). Avanev vorm
kuvatakse automaatselt esmakordselt sisenenud kasutajale.

4.3 Rakenduse peamenui

EHITISREGISTER EVEERECILE O Ll @ Esitatactius vbiteatis ) Minutoslaud ) Arniiv

Joonis 4 Peameniu — aktiivne on Ehitised ja Dokumendid

Peamenlls kuvatakse:

¢ EHITISREGISTER — avaleht, aktiivne on peameniul Ehitised ja dokumendid

¢ Ehitised ja dokumendid (vt p 6) — sama, mis avaleht

o Esita taotlus vodi teatis (vt p 7) — kuvatud sisse loginud kasutajale; avatakse esitatavate
dokumentide nimekiri (NB! Nimekirjas ei ole kdik dokumendid, teatud dokumentide
koostamist saab alustada ainult ehitise vaatest vo6i Minu tédlaualt)

e Minu tédlaud (vt p 8) — kuvatud sisse loginud kasutajale; avatakse kasutaja téolaud
vasakmenuuna, todlaua sisu soltub kasutaja rollidest

e Arhiiv — kuvatud sisse loginud juriidilise isikuga seotud kasutajale, avatakse Ehitisregistri
eelmise versiooni esileht vdi konkreetse ehitise andmed — olenevalt kasutaja rollidest ja hetke
tegevusest
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4.4  Rakenduse alaosas asuvad nupud

© Versioon €& Abi © Teated

Kiienditugi H ‘ & MELARLUS NN
Telefonid 625 6352, 625 6445 b 5L | umISTEERIUM
E-post: ehri@mkm.ee

Tooaeg E-M 8.30-17.00, R 8.30-16.00

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

Joonis 5 Rakenduse alaosas asuvad nupud

Alaosas kuvatakse:

e Nupp ,Versioon®— eraldi aknas vdi vahelehel avatakse rakenduse versioonide loetelu koos
versioonimarkustega

e Nupp ,Abi“ — eraldi aknas vdi vahelehel avatakse nimekiri kasutajajuhenditest;
kasutajajuhendeid on voimalik avada ja/vdi salvestada kasutaja arvutisse

o Nupp ,Teated”— avatakse vorm Teated ja uudised (vt p 4.4.1)
Nupp , Taotluste ja teatiste vormid“ — eraldi aknas vdi vahelehel avatakse Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi veebileht https://www.mkm.ee/et/ehitisregister

4.4.1 Teated
Rollid: vaatamine — kdik kasutajad, muutmine — peakasutaja.
Vorm Teated ja uudised avaneb vajutades rakenduse alaosas nuppu ,, Teated*

Teated ja uudised
Lisa teade
* Kehtivad teated Kk teated

Hr. Teade Alates Kehtiv

22 Ehitusseadustik Riigikogus 01.01.2014 31.12.2014
Www

23 Uuesti - Ehitusseadustik Riigikogus 01.01.2014 31.12.2014
Wanw

24 Kinnistusraamat 01.01.2013 31.12.2014
wanw

1001904 Ehitisregistri [dimumine kinnistusraamatuga ja maakatastriga 2411.2010 2411.2015

21 Ehitusseadustik Riigikogus 01.01.2014 31.12.2014
www

A Test 04122012 0412 2017 0412 2015

Joonis 6 Teated ja uudised (peakasutaja vaade)

Kuvatud on:
o Nupp ,Lisa teade”“— avatakse uue teate lisamise vorm; kuvatud vaid peakasutajale
e Teadete valik:
o Kehtivad teated — kasutajale kuvatakse ainult kehtivad teated
o KOoik teated — kasutajale kuvatakse koik teated (kaasa arvatud ajaloolised teated)
e Tabel teadetest, tabelis on kuvatud:
o Nr. —teate number lingina, vajutamisel avatakse teade muutmiseks; kuvatud vaid
peakasutajale;
o Teade — teate sisu ja link lisateabe avamiseks voi dokumendi alla laadimiseks
o Alates — kehtiv alates kuupaev
o Kehtiv — kehtiv kuni kuupaev

4411 Teate lisamine ja muutmine
Rollid: peakasutaja.
Vorm Teate lisamine avaneb vajutades nuppu ,Lisa teade*:
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Teate lisamine

* Teade

* Kehtiv alates
* Kehtiv kuni

Lisateabe url

Teate fail l—

% Prioriteet Vali iks E

Avalik

Nahtav kasutajagruppidele

| autenditud kasutaja | Hooneregister [} Kohalik omavalitsus | Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeerium
[T Notar {”] Tehnilise Jarelevalve Amet ] Muinsuskaitseinspektsioon {T] Ariregister
[C] Rahvastikuregister [C] Maksuamet [F] Maainfostisteem [7] Riikliku erinduetega

tegevusaladel tegutsevate
ettevitjate register
[C] Kohtutaitur [T juriidiline isik [F] Dokumendihalduse kasutaja  [C] Kinnisvarahaldaja

[”] energiamargise ettevite [7] tehnovérgu valdaja

Joonis 7 Teate lisamine

Vormil kuvatakse:
o Teade — kohustuslik; teate sisu lisamiseks
o Kehtiv alates — kohustuslik; kuupaeva vali teate kehtivuse alguse sisestamiseks
o Kehtiv kuni — kohustuslik; kuupaeva vali teate kehtivuse 16pu sisestamiseks
o Lisateabe url — vali lingi lisamiseks; juhul kui https unustatakse lingi ette lisada, lisab selle
rakendus
Teate fail — vali
Prioriteet — kohustuslik; loend teate prioriteetsuse valimiseks, valida saab:
o Tavaline — teate tekst kuvatakse musta kirjastiilina
o Korge — teate tekst kuvatakse musta kirjastiilina ja rasvases kirjas
o Kiriitiline — teate tekst kuvatakse punase kirjastiilina ja rasvases kirjas
Teadete kuvamise positsioon 1. Kiriitilised teated 2. Kérge prioriteediga teated 3. Tavalise
prioriteediga teated.
¢ Avalik — taitmata markeruut; taitmisel on teade avalik ja nahtav koigile
Néhtav kasutajagruppidele: valik kasutajagruppidest, markeruudu taitmisel on teade sellele
grupile nahtav.
Lehe all on nupud "Salvesta" ja "Tagasi". Peale teate salvestamist kuvatakse teade teadete tabelis.

Peakasutaja saab teateid muuta vajutades teadete tabelis veerus Nr. teate numbrile mida muuta
soovitakse. Muutmiseks avatud teate vorm on samasugune nagu teate lisamisel.
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5. Avaleht
Rollid: kdik kasutajad.

VIVEN=IWAEN Harku Vallavalitsus | Minu andmed | Logi valja

EHITISREGISTER EVEEIERIELLOWLETE @ Esitataotius véiteatis @) Minutsslaud ) Arhiiv

Registri pidamise eesmérgiks on ehitatavate ja kasutatavate ehitiste kohta teabe koondamine, hoidmine ja avalikustamine.

Otsi ehitisi ja dokumente Esita taotlus vdi teatis
Sisesta ehitise aadress, katastritunnus vai ehitisregistri kood & Soovin kavandada ehitamist
Esita ehitamise kavandamise e. projekieerimistingimuste
taotlus.

Sisesta aadress, katastritunnus vms... © Soovin tactleda ehitusluba

Esita ehitamise taotlus.
© Detailotsing

© Soovin esitada ehitusteatise
Teavita kohalikku omavalitsust ehitustegevusest.

© Ehitamise alustamise teatis
Teavita kohalikku omavalitsust ehitustegevuse alustamisest.

© Ehitise lammutamise teatis
Teavita kohalikku omavalitsust ehitise lammutamisest.

Ehitisregistris saad esitada ka muid taotlusi ning teatisi

© Kbik taotlused ja teatised

© Versioon © Abi © Teated © Taotluste ja teatiste vormid

Klienditugi MAJANDUS- JA
Telefonid 625 6352, 625 6445 e
E-post: ehr@mkm.ee —

_ Eu Ln
Taodasg E-N 8.30-17.00, R 8.30-16.00 Eurcopa R
Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium e =

Joonis 8 Avaleht — sisse loginud kasutaja vaade, Harku Valla esindaja
Peamenils on aktiivne Ehitised ja dokumendid. Avalehel kuvatakse:

¢ Ehitised ja dokumendid — kuvatakse ehitiste lihtotsingu vorm ja nupp ,Detailotsing®, mis avab
vormi ehitiste, dokumentide ja vallasasjade detailotsingu tegemiseks (vt p 6.1);

e FEsita taotlus voi teatis — kuvatakse sisse loginud kasutajale; kuvatud on dokumentide valik,
tegevuse nimetusele vajutades avatakse vastava dokumendi koostamise vorm.
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6. Ehitised ja dokumendid
Rollid: kdik kasutajad.
Vorm avaneb valides peamen(Us Ehitised ja dokumendid vdi avalehele péérdumisel.
Vormi esimene vaade on samasugune kui eelnevalt kirjeldatud avalehe vaade.
Teostada saab ehitiste lihtotsingut:

Otsi ehitisi ja dokumente

Sisesta ehitise aadress, katastritunnus vii ehitisregistr kood

€ Detailotsing

Joonis 9 Ehitise lihtotsing avalehel

Ehitiste detailotsingut, dokumentide liht- ja detailotsingut ning vallasasjade otsingut saab teostada
vajutades avalehel osas Ehitised ja dokumendid nupule ,Detailotsing“. Nupule vajutamisel avatakse
Ehitised ja dokumendid alamvorm Otsing.

Otsing
m Dokumendid Vallasasjad
Vali aadress Vali lisatingimused
Klassifikaatorite kehtivus ® Kehtivad ' Kéik Aadressi tiip ® Ehitise aadress ' Katastriliksuse aadress
Maakond Harju maakond v Ehitise nimetus
Omavalitsus Harku vald v Rajatis
Asustusiksus Madramata A Hoone
Vaikekoht Maaramata ¥ Ehitise seisund Maaramata v
Liikluspind Maaramata v
Nimi | Magramata v
Aadressinumber Masramata ¥
Aadress tekstina
Tapsus ® Tapne
Sisaldub
Ehitise kasutamise otstarbed 0 valitud v
© Lintotsing m © Tuhjenda valjad

Joonis 10 Ehitised ja dokumendid — alamvorm Otsing

Autentimata kasutaja saab otsida ehitisi ja dokumente, vaadata ehitiste avalikke andmeid ning
seotud dokumente.

Sisse loginud kasutajale kuvatakse otsingutulemustes olenevalt rollist ka mitte avalikke andmeid
ning dokumente (nt kasutaja rollis Menetleja ndeb ehitisega seotud piiranguid).

Vallasasju saavad otsida KOV, MKM, Notar ja Kohtutaitur tilpi asutuste kasutajad.
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6.1  Ehitiste, dokumentide ja vallasasjade otsing

6.1.1 Ehitise lihtotsing
Rollid: kdik kasutajad.

Ehitise lihtotsingu tegemiseks sisestatakse Avalehel véi Ehitised ja dokumendid alamvormi
Otsing otsingu valjale ehitise aadress kas taielikult vdi osaliselt, katastritunnus voi ehitisregistri kood.
NB! Otsingutingimus peab sisaldama vahemalt Uhte neljatdhelist séna voi numbrit, seetbttu tuleb nt
tanavanime ,/lo“ otsimisel lisada ka omavalitsus vbi asustustksus. Seejarel vajutatakse nuppu
,Otsi”.

Tulemused kuvatakse tabelina alamvormil Otsing sakil Ehitised:

Otsing

@ Dokumendid  Vallasasjad
ilo tallinn| “ © Detailotsing

Tulemused 1-10 (24)

Ehitisregistri Ehitis  Ehitise Aadress Esmane Korruste Ehitisealune
kood nimetus = kasutus arv pind tmzj
220242634 Rajatis VEETORU Harju maakond, Tallinna linn, NGmme linnaosa, llo tn 2a

101001532  Hoone majandushoone Harju maakond, Tallinn, Némme linnaosa, llo tn 2 1 72
101001531 Hoone elamu Harju maakond, Tallinn, N8mme linnaosa, llo tn 2 1933 2 96

Joonis 11 Ehitised ja dokumendid — ehitise otsingu tulemused

Tabelis Tulemused on veerud:
¢ Ehitisregistri kood — kuvatud lingina, vajutades avatakse ehitise kehtivad andmed
Ehitis — liik: Hoone / Rajatis
Ehitise nimetus
Aadress
Esmane kasutus — esmase kasutuse aasta
Korruste arv
Ehitisealune pind (m?)

6.1.2 Ehitise detailotsing

Rollid: kdik kasutajad.

Ehitise detailotsingu tegemiseks tuleb vajutada alamvormil Otsing nupule ,Detailotsing“. Kasutajale
avatakse detailotsingu vorm:
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Otsing
@ Dokumendid
Vali aadress Vali lisatingimused
Klassifikaatorite kehtivus @ Kehtivad O Kéik Aadressitiiip  ® Ehitise aadress O Katastriiiksuse aadress
Maakond Maaramata v Ehitise nimetus
Omavalitsus Maaramata Rajatis [
Asustusiiksus | Masramata Hoone [
Viikekoht Mzaamsta Ehitise seisund Maaramata A
Liikluspind Maaramata
Nimi Maaramata
Aadressinumber Maaramata
Aadress tekstina
Tipsus @ Tapne
O sisaldub
Ehitise kasutamise otstarbed 0 valitud ~
© Lintotsing Otsi © Tiihjenda valjad

Joonis 12 Ehitise detailotsing

Otsingu tegemiseks valitakse aadress ja lisatingimused.
Vali aadress:
o Klassifikaatorite kehtivus — valik Kehtivad vbdi Kéik — vastavalt valikule kuvatakse
klassifikaatorites, kas ainult kehtivad aadresskomponendid vdi kdik, sh ajaloolised
¢ Maakond — maakonna valik; KOV tllpi asutuse kasutajal eeltdidetud vastava haldusala
maakonna nimega
¢ Omavalitsus — omavalitsuse valik, sbltub eelnevast valikust; KOV tllpi asutuse kasutajal
eeltdidetud vastava haldusala omavalituse nimega
Asustusiiksus — asustusiksuse valik, soltub eelnevatest valikutest
Véikekoht — vaikekoha valik, soltub eelnevatest valikutest
Liikluspind — liikluspinna valik, séltub eelnevatest valikutest
Nimi — maauiksuse nime valik, soltub eelnevatest valikutest
Aadressinumber — maja numbri valik, sbltub eelnevatest valikutest
Aadress tekstina — saab sisestada aadressi tekstina, kas taielikult voi osaliselt
Tapsus — aadressi otsingu tapsus:
o Tépne — otsitakse ainult tdpse aadressiga ehitisi;
o Sisaldub — otsitakse koiki ehitisi, mille aadressis tekst sisaldub.
Vali lisatingimused:
Aadressi tiilip — valik aadressi tliubi valimiseks
Ehitise nimetus — tekstivali ehitise nimetuse sisestamiseks
Rajatis — markeruut, otsitakse ainult rajatisi
Hoone — markeruut, otsitakse ainult hooneid
Ehitise seisund — loend ehitise seisundi valimiseks
Ehitise Kasutamise otstarbed — loendina; nupuga ,Vali k6ik“ saab markida kdik; nupuga
» TUhjenda valik®, tGhjendatakse valik.
Nupp ,Lihtotsing” — avatakse lihtotsingu vormi
e Nupp ,Otsi”— sooritab ehitiste aadressi otsingu
e Nupp ,Tihjenda véljad“ - tihjendab vormi
Sisestatud tingimustel otsingu sooritamiseks vajutatakse nuppu ,,Otsi“. Tulemusena kuvatakse leitud
aadressid tabelkujul, milledel asub sisestatud tingimustele vastavaid ehitisi:
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Aadressid 1-7 (7)

Ehitise aadress Olek

Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Kalju tn 2 K © Naita ehitisi

Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Kalju tn 4 K © Naita ehitisi
- AT hitici

Joonis 13 Ehitise detailotsing — leitud aadressid

Tabelis Aadressid kuvatakse:
e Ehitise aadress
e Olek — aadressi olek; (K-kehtiv, A-ajalooline, O- ootel, N-normaliseerimata, V —kehtetu)
o Nupp ,Néita ehitisi“ — nupule vajutades kuvatakse antud aadressil olevad ehitised, mis
vastavad otsingus sisestatud lisatingimustele

Leitud ehitiste vaatamiseks vajutatakse aadresside tabelis aadressi rea 16pus nuppu ,Néita ehitisi®.
Kasutajale kuvatakse antud aadressil asuvad ehitised, mis vastavad kasutaja sisestatud otsingu
lisatingimustele:

Ehitised 1-1 (1)
Ehitisregistri kood Ehitise nimetus Aadress Esmane kasutus Korruste arv Ehitisealune Katastritunnus
pind (m?)
116038940 Elamu Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Kalju in 2 2 127 19814:001:1100
© Ekspordi CSV-sse

Joonis 14 Ehitise detailotsing — leitud ehitised

Tabelis Ehitised kuvatakse:
o Ehitisregistri kood — kuvatud lingina, vajutades avatakse ehitise kehtivad andmed
Ehitise nimetus
Aadress
Esmane kasutus
Korruste arv
Ehitisealune pind (m?)
Katastritunnus

6.1.3 Dokumentide lihtotsing

Rollid: kdik kasutajad.

Dokumentide lihtotsingu tegemiseks avatakse Ehitised ja dokumendid alamvormi Otsing sakk
Dokumendid.

Dokumendi lihtotsingu tegemiseks tuleb otsingu valjale sisestada ehitise aadress, katastritunnus voi
ehitisregistri kood ning vajutada nuppu ,Otsi”

Tulemused kuvatakse tabelina otsinguvormi all:

Lk. [17



Ehitisregistri kasutajajuhend Ver 11

Otsing
Ehitised LI L]
‘ 101019312 Otsi © Detailotsing
Tulemused 1-10 (21)
Dokumendi Kuupaev Dokumendi liik Staatus Ehitisregistri kood Ehitise nimetus Aadress
number
1611201/00044 31.03.2016 Ehitusteatis Taotlus 101019312 elamu Harju maakond, Tallinn, Haabersti
menetluses linnaosa, Gismae tee 30
1411524111295 29.10.2014 Aadressiandmete muutmiskanne Reagistrisse 101019312 elamu Harju maakond, Tallinn, Haabersti
N = Naita
ADS- infosisteemist kantud linnaosa, Oismae tee 30

Joonis 15 Dokumentide lihtotsing ja tulemused

Tabelis Tulemused on veerud:

o Dokumendi number — kuvatakse lingina olenevalt kasutaja rollist ja dokumendi loomiskohast
— kas tegemist on eelmises voi uues registri versioonis loodud dokumendiga; lingile vajutades
dokumendi andmed avatakse, andmete koosseisu kuvatakse vastavalt kasutaja rollile

o Kuupéev

e Dokumendi liik — dokumendi liik; lisaks liigile vdib olla sulgudes tekst:

Loetud teavitatuks — kuvatakse kui registrisse on kantud taotlus, ilma luba valjastamata
Keeldutud — kuvatakse keelduva haldusakti korral

e Staatus
Ehitisregistri kood — dokumendiga seotud ehitise ehitisregistri kood, kuvatud lingina,
vajutamisel avatakse ehitise kehtivad andmed (kehtivate andmete puudumisel puudub ka
link, nt pstitamisel ehitised)

Ehitise nimetus

e Aadress — ehitise aadress dokumendil
Nupp ,Néita® — vajutamisel saab dokumendi avada voi salvestada; kuvatakse séltuvalt
kasutaja rollist ja dokumendi loomiskohast

o Nupp ,Jatka”— kuvatakse KOV tulpi kasutajale tingimusel, et dokumendi ehitisel puuduvad
registris kehtivad andmed, dokument on esitatud ehitise plstitamiseks ja ehitise aadress on
kasutaja haldusalas; nupule vajutamisel avatakse vorm jatkudokumendi koostamiseks

6.1.4 Dokumentide detailotsing

Rollid: kdik kasutajad.
Dokumentide detailotsingu tegemiseks avatakse Ehitised ja dokumendid alamvormi Otsing sakk
Dokumendid ning vajutatakse nupule ,Detailotsing”. Kasutajale avatakse detailotsingu vorm:

Lk. 118



Ehitisregistri kasutajajuhend

Ver 11

20.10.2017
Otsing
Klassifikaatorite kehtivus ~ ® Kehtiv (O Kaik
Maakond Harju maakond v
Omavalitsus Tallinn Y]
Dokumendiliik | 2 yalitud 188-st ’
110 - Taotlusifteatis
11002 - Projekteerimistingimuste taotlus
Dokumendi Kuupaev 01.04.2016
kuni  (3.04.2016
Dokumendi number
© Lintotsing © Tihjenda valjad
Joonis 16 Dokumentide detailotsing
Vormil kuvatakse:
o Klassifikaatorite kehtivus — valik Kehtiv vdi Kbéik — vastavalt valikule kuvatakse

klassifikaatorites kas ainult kehtivad aadresskomponendid vdi kdik, sh ajaloolised

Maakond — loend maakonna valimiseks; KOV tilpi asutuse kasutajal eeltdidetud vastava
haldusala maakonna nimega

Omavalitsus — loend omavalitsuse valimiseks; KOV tlipi asutuse kasutajal eeltdidetud
vastava haldusala omavalituse nimega

Dokumendi liik — loend dokumendi liigi valimiseks

Dokumendi kuupéev/ kuni — kuupaevavaljad ajavahemiku valimiseks

Dokumendi number — tekstivali dokumendi numbri sisestamiseks

Nupud ,Lihtotsing“ — avatakse lihtotsingu vorm

Nupp ,,Otsi”— sooritatakse otsing

Nupp , Tihjenda filter” — vorm tihjendatakse

NB! Otsingu tegemiseks tuleb sisestada kas dokumendi number v6i dokumendi liik ja ajavahemik
pikkusega kuni 365 paeva. Otsingu tulemused kuvatakse samuti kui dokumendi lihtotsingu puhul.

6.1.5 Vallasasjade otsing

Rollid: KOV, TJA, MKM, notar ja kohtutaitur tilpi asutuste kasutajad.

Vallasasjade otsingu tegemiseks tuleb valida Ehitised ja dokumendid alamvormil Otsing sakk
Vallasasjad.
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Ehitised Dokumendid RFIFE-DEL]

Maakend | Harju maakond v Hoone
Omavalitsus Harku vald v Rajatis
Asustusuksus IMagramata v Rajatised {va. vbrgurajatised)
Vaikekoht Masramata ¥ Perenimifnimetus
Liikluspind Masramata ¥ Eesnimi
Himi Wasramata v Isikukood/registrikood
Aadressinumber Maaramata ¥ Juriidiline isik

Tapsus * Alguses
Sisaldub

Tapne

m © Tihjenda filter

Joonis 17 Vallasjade otsing

Vallasasjade otsingu vormil kuvatakse:
o Maakond — loend maakonna valimiseks; KOV tilpi asutuse kasutajal eeltdidetud vastava
haldusala maakonna nimega
¢ Omavalitsus — loend omavalitsuse valimiseks; KOV tulpi asutuse kasutajal eeltaidetud
vastava haldusala omavalituse nimega
Asustusiiksus — asustusiksuse valik, soltub eelnevatest valikutest
Viéikekoht — vaikekoha valik, soltub eelnevatest valikutest
Liikluspind — liikluspinna valik, séltub eelnevatest valikutest
Nimi — maauiksuse nime valik, soltub eelnevatest valikutest
Aadressinumber — maja numbri valik, s6ltub eelnevatest valikutest
Hoone — taitmata markeruut; taitmisel otsitakse hoone tllpi vallasasju
Rajatis — taitmata markeruut; taitmisel ostitakse rajatis tltpi vallasasju
Rajatised (va. vlOrgurajatised) — taitmata markeruut; taitmisel ostitakse rajatised tudpi
vallasasju, va vérgurajatisi
Perenimi/nimetus — vallasasjaga seotud isiku perenimi vdi juriidilise isiku nimetus
Eesnimi — vallasasjaga seotud isiku eesnimi
Isikukood/registrikood — vallasasjaga seotud isiku isikukood voi juriidilise isiku registrikood
Juriidiline isik — taitmata markeruut; taitmisel ostitakse juriidilisi isikuid
Téapsus — valiknupud markimaks otsingu tapsust: Alguses, Sisaldub, Tdpne
Nupp ,Otsi*— sooritatakse otsing
Nupp , Tihjenda filter” — vorm tihjendatakse
Otsimiseks on kohustuslik sisestada vahemalt Isikukood/registrikood v6i Eesnimi voi
Perenimi/nimetus.

Tulemused kuvatakse otsinguvormi all tabelis Vallasasja ehitised omanike andmetega:

Vallasasja ehitised omanike andmetega

Ehitise aadress Ehitisregistri kood Nimetus Seisund Esmane Peamine kasutamise otstarve Omanik Isikukood! Omandi lilk
kasutus registrikood

Harju maakond, Harku vald, 116067837 Viilhall- kasutusel 2005 Muu todstuse laohoone HARKU 75014132 vallasasi

Kumna kiila, Kumna tee 6 tootmishoone VALLAVALITSUS

Joonis 18 Vallasasjade otsing — tulemused

Tabelis on veerud:
e Ehitise aadress
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Ehitisregistri kood — kuvatud lingina, vajutades avatakse ehitise kehtivad andmed
Nimetus

Seisund

Esmane kasutus

Peamine kasutamise otstarve

Omanik
Isikukood/ registrikood
Omandi liik

Ehitise kehtivate andmete vaade

Rollid: kdik kasutajad, erisustega tulenevalt rollist.

Ehitise kehtivate andmete vaatamiseks otsitakse ehitis ja seejarel vajutatakse otsingu tulemuste

tabelis

ehitise ehitisregistri koodile. Ka teistelt vormidelt, kus on kuvatud ehitise ehitisregistri kood

lingina, saab avada ehitise kehtivad andmed.

Viited

Ehitis e} Hoone 116001018 / Ehitis
Kasutamise otstarve Ja © Esita uus taotlus voi teatis
pinnad
Asukoht Omandi liik

Konstruktsioonid ja
materjalid
Tehnilised andmed
Ehitise osad Kinnistamisavalduse kuupaev esmakinnistamisel
Vallasomandi andmed

Vallasomandi piirangud

Dokumendid Ehitise lik  Hoone

Andmeprobleemid
Soojus- ja
jahutusseadmed Esmase kasutuselevitu aasta 1966
Energiamargis
Koondvaade

Ehitise ajalugu

Omandi liik  reaalosa kuivallasasi

Maaomandist sdltumatu vallasasi  Ei

Ehitise Uldandmed

Ehitise nimetus  Elamu

Ehitisregistri kood 116001018

Kavandatav kasutusele vitmise aeqg

Kavandatav kasutamise lopetamise aeg

Ehitice anjcnnd kochigel

Joonis 19 Ehitise kehtivate andmete vaade

Ehitise andmed on jagatud erinevatele alamvormidele:

Ehitis — kuvatud on omandi liik, ehitise tGldandmed, Uldised tehnilised andmed, markused
ehitise kohta. Sisse loginud kasutajale on kuvatud link ,Esita uus taotlus véi teatis*”

Kasutamise otstarve ja pinnad — kuvatakse kasutamise otstarve ja pinnad

Asukoht — kuvatakse asukoha andmed: seotud katastriiksus(ed), asukoha kirjeldus,
ruumikuju(de) dldandmed ning link ehitise pealt kaardile p66rdumiseks

o Ruumikuju andmed — avaneb Asukoha vormilt tabelist Ruumikujud veerus Néhtus
ehitise nahtusele vajutamisel; kuvatakse ruumikuju andmed: ruumikuju Uldandmed,
ADS andmed, geomeetria- ja aadressiandmed

Konstruktsioonid ja materjalid — kuvatakse ehitise konstruktsioonide ja materjalide andmed
Tehnilised andmed — kuvatakse ehitise tehnilised andmed

Ehitise osad — kuvatakse ehitise osad (eluruumid ja mitteeluruumid) ja nende andmed
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e Vallasomandi andmed — vallasasjast ehitise omanikud — andmeid kuvatakse juhul kui
tegemist on vallasomandis oleva ehitisega; KOV, MKM ja notar tllpi asutuste kasutajale on
kuvatud link ,Lisa vallasomandi teatis*

e Vallasomandi piirangud — arestid/keelud, pandid, tdiendav info Hooneregistris olnud ehitise
vddrandamispiirangutest seisuga 09.05.2003 — alamvormi kuvatakse juhul kui vallasasjale
on seatud piirangud; MKM, notar, kohtutaitur tiUpi asutuste kasutajale on kuvatud link ,Lisa
vbbrandamispiirangu teatis“ ja nad saavad piiranguid liigiga ,tdiendav info Hooneregistris
olnud ehitise vbérandamispiirangutest seisuga 09.05.2003“, muuta mitteaktuaalseks

o Dokumendid — kuvatakse ehitisega seotud dokumendid; Dokumendi number kuvatakse
lingina, mis avab dokumendi andmed kas registris vOi registri eelmises versioonis ehk
arhiivis. Dokumentide andmeid kuvatakse piirangutega olenevalt kasutaja rollist. Sisse
loginud kasutajad saavad soltuvalt dokumendituubist alustada jatkudokumendi koostamist,
selleks kuvatakse nupp ,Jatka“

o Viited — kuvatakse ehitisega seotud viited: lingid teistesse registritesse (maaregister,
muinsuskaitseregister ja kinnistusraamat). Kinnistusraamat on kuvatud KOV, MKM, notar ja
kohtutaitur tilpi asutuste kasutajale. Samuti kuvatakse seosed teiste ehitistega ehk ehitise
eellased ja jarglased. KOV ja MKM tulpi asutuste kasutajale on kuvatud link ,Lisa eellane”

o Andmeprobleemid — kuvatakse ehitise andmeprobleeme, kuvatud KOV ja MKM tiupi
kasutajale; MKM tllpi asutuse kasutajale on kuvatud link ,Lisa®, andmeprobleemi kasitsi
lisamiseks

e Soojus- ja jahutusseadmed — kuvatakse hoonega seotud soojus- ja jahutusseadmed; sisse
loginud kasutajale kuvatakse nupp ,Lisa“juhul kui tegemist on hoonega. MKM tuupi asutuse
kasutaja saab juba lisatud andmetes teha muudatusi voi kustutada vajutades vastava rea
peale

o Energiamérgis — kuvatakse ehitise kehtivad energiamargised

¢ Koondvaade — ehitise andmete koondvaade; kuvatud on nupud ehitise andmete printimiseks
,Prindi“ (koigile kasutajatele) ja ,Prindi koos vallasomandi andmetega“ (KOV, MKM,
kohtutditur ja notar tllpi asutuste kasutajale); Printimisel on vdimalik valida prinditavad
ehitise osad valikust ,Prinditavad osad”

o Ehitise ajalugu — kuvatakse dokumentide loetelu, millega on muudetud ehitise andmeid ning
muudatuste andmegrupid

6.2.1 Ehitise kehtivate andmete vaatest dokumendi koostamine
Rollid: kasutajad.

Ehitise kehtivatest andmetest saab alustada dokumentide koostamist.

Ehitise kehtivate andmete vaate vormil Ehitis on sisse loginud kasutajale kuvatud link ,Esita uus
taotlus voi teatis”.

Lingile vajutades avatakse eraldi aknas dokumentide nimekiri. lga dokumendi nimetuse taga on
nupp ,,Vali“. Nupule vajutamisel avatakse vastava dokumendi koostamise vorm.

Dokumendid mille koostamist saab alustada:

Sisse loginud kasutajad:

11002 Projekteerimistingimuste taotlus
11201 Ehitusteatis

11271 Ehitusloa taotlus

11301 Kasutusteatis

11371 Kasutusloa taotlus

11525 Andmete esitamise teatis
11581 Ehitamise alustamise teatis
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11582 Ehitise taieliku lammutamise teatis
KOV ja MKM tlupi asutuste kasutajad (lisaks eelnevale):
11522 Registri paranduskanne
11542 Ehitise omaniku teatis
11574 Olemasoleva hoone energiamargise teatis (valjastatud enne 03.05.2013) (ainult MKM
kasutaja)
11571 Ehitise aadressi korrastuse teatis
12731 Kinnistamisavalduse esitamise teatis (ainult MKM kasutaja)
12743 Ehitise pandi teatis (ainult MKM kasutaja)
12744 Ehitise aresti / keelu teatis (ainult MKM kasutaja)
12745 Kolmandate isikute diguste teatis (ainult MKM kasutaja)
12899 Ettekirjutus
12999 Otsus
Notar tllpi asutuse kasutaja:
11542 Ehitise omaniku teatis
12731 Kinnistamisavalduse esitamise teatis
12743 Ehitise pandi teatis
12745 Kolmandate isikute diguste teatis

Kohtutaitur tilpi asutuse kasutaja:
12744 Ehitise aresti / keelu teatis

Energiamargise valjastaja titpi asutuse kasutaja:

11566 Energiaarvutusel pdhinev energiamargise teatis

11567 Olemasoleva hoone energiamargise teatis

11569 Registrisse kandmata hoone energiaarvutusel pdhinev energiamargise teatis
11574 Olemasoleva hoone energiamargise teatis (valjastatud enne 03.05.2013)
11576 Energiaarvutusel pdhinev hoone osa energiamargise teatis

11577 Olemasoleva hoone osa energiamargise teatis

6.2.2 Dokumendid
Rollid: kdik kasutajad.

Ehitisega seotud dokumente saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormil Dokumendid.

Ehitisega seotud dokumendid kuvatakse tabelkujul.
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Enitis Hoone 120718935 / Dokumendid

Kasutamise otstarve ja

pinnad Ehitise ja ehitamisega seotud dokumendid

Asukoht

Konstruktsioonid ja

materjalid

Tehnilised andmed

Dokumendid

Ehitise osad

Vallasomandi piirangud

Dokumendid Nr Kuupaev Nimetus

Viited

And ab id

Andmeprobleemid 1511204/00002 17.06.2015 Ehitusteatis ehitise imberehitamiseks (Keeldutud) O Jiika

Soojus-ja © Haldusakt

jahutusseadmed © Info

Energiamargis = Naita
e Logi

Koondvaade

Ehitise ajalugu 1512219/00036 16.03.2015 Ehitusluba ehitise pistitamiseks © Jitka
e Info
[ Maita
© Logi

Joonis 20 Ehitise dokumendid

Tabelis kuvatakse:

o Nr — dokumendi number, mis kuvatakse lingina olenevalt kasutaja rollist; lingile vajutades
avatakse dokumendi andmed kas registris vdi registri eelmises versioonis ehk arhiivis,
andmete koosseis kuvatakse vastavalt kasutaja rollile

o Kuupéev
Nimetus — dokumendi nimetus; dokumendi nimetuse taga sulgudes voib olla tekst:

Loetud teavitatuks — kuvatakse kui registrisse on kantud taotlus, ilma luba véaljastamata
Keeldutud — kuvatakse keelduva haldusakti korral

o Nupp ,Jéatka“ — avatakse tulenevalt dokumendi liigist vdimalike jatkudokumentide nimekiri;
nuppu kuvatakse sisse loginud kasutajatele olenevalt dokumendist, kasutaja rollist ja
oigustest. Jatkudokumendiks nimetatakse dokumenti, mille aluseks vbetakse ehitise eelmine
dokument. Naiteks kasutusloa taotlus on jatkudokumendiks ehitusloale ja seetottu tuleks
kasutusloa taoltuse koostamist alati alustada ehitusloalt jatkates
Nupp ,Haldusakt“ — kuvatud kui dokumendile on valjastamisel lisatud dokument Haldusakt
(Kontrolli tulemusel esitatud nduded); modaalaknas avatakse dokumendi Haldusakt
(Kontrolli tulemusel esitatud néuded) andmed

¢ Nupp ,Info”— avatakse modaalaknas dokumendi Gldandmed
Nupp ,Néita® — pdf- vbi ddoc/bdoc-formaadis dokument avatakse ja/vdi salvestatakse
arvutisse; kuvatakse olenevalt dokumendi liigist ja kasutaja rollist ning digustest; olenevalt
dokumendi formaadist erineb kuvatava nupu ikoon

o Nupp ,Logi“ — avatakse vorm ,Failide vaatamise logi“ (vt. p.8.14), kus kuvatakse info vaid
valitud faili kohta; nuppu kuvatakse ainult kasutajale, kes on rollis Peakasutaja, Tugiisik vdi
Menetleja

Dokumentide andmestiku kuvamisel arvestatakse jargmisi juurdepaasupiiranguid:

e Juurdepaasupiirang dokumendi metaandmetele: dokumendi metaandmetes isikukood vdi
stiinniaeg ja fluusilise isiku kontaktandmed (telefoni number, e-post, aadress) on
juurdepaasupiiranguga. Piiranguteta kuvatakse andmeid dokumendiga seotud isikutele ning
KOV, MKM ja teiste dokumente menetlevate voi valjastavate asutuste kasutajatele

e Juurdepaasupiirang pdf/ddoc/bdoc dokumendile: kui dokument sisaldab isikukoodi voi
stnniaega ja fuusilise isiku kontaktandmeid (telefon, e-post, aadress), siis see on
juurdepaasupiiranguga. Dokument on kuvatud dokumendiga seotud isikutele ning KOV,
MKM ja teiste dokumente menetlevate vdi valjastavate asutuste kasutajatele
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6.2.3 Viited ja seosed teiste ehitistega
Rollid: kdik kasutajad.
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Ehitise viiteid teistesse registritesse ja seoseid teiste ehitistega (ehk ehitise eellasi ja jarglasi) saab

vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt Viited.

Enitis Hoone 101001793 / Viited

Kasutamise otstarve ja

pinnad Viited

Asukoht Katastritunnusel klikkides saab likuda Maaregistrisse ja Kinnistusraamatusse

Konstruktsiconid ja

materjalid
Tehnilised andmed
Maaregister  78404:407:6520

Ehitise osad
Vallasomandi piirangud Kinnistusraamat ~ 78404:407:6520
ok did
Dekumendi o Waata andmeid kinnistusraamatust
Viited
Andmeprobleemid Seosed teiste ehitistega
Soojus-ja - - - - .
. Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus
jahutusseadmed
Energiamargis
Koondvaade Paringule vastavaid andmeid ei leitud
Ehitise ajalugu Lisa eellane

Aadress Seos

Joonis 21 Lehekiilg viited
Vorm on jaotatud kaheks: viited ja seosed teiste ehitistega.

Vormi lGlemises osas kuvatakse viited teistesse registritesse: katastritunnusel klikkides saab
likuda Maaregistrisse ja Kinnistusraamatusse ning Muinsuskaitseregistrisse kui seos on olemas.

Seosed tekivad automaatselt, kasitsi neid ei lisata.

KOV, MKM, notar ja kohtutditur tllpi asutuste kasutajale kuvatakse link ,Vaata andmeid
kinnistusraamatust®. Lingile vajutades avatakse andmed kinnistusraamatust:

© Vaata andmeid kinnistusraamatust

Andmed kinnistusraamatust

Kinnistuliik Jaoskond Registriosa Tahis Avamise kp.  Mittelise osa suurus ~ Omanikud

kinnisasi Tallinna jaoskond ~ RO.nr 1301101 04.03.1999 /o Eesti Rahvusraamatukogu 171

© Ekspordi CSV-sse

Joonis 22 Vorm viited — andmed kinnistusraamatust

Vormi alumises osas kuvatakse Seosed teiste ehitistega.
Seosed teiste ehitistega on kuvatud tabelvormina, milles on veerud:

e Ehitisregistri kood — kuvatud lingina, vajutades avatakse ehitise kehtivad andmed

Ehitis — H (hoone), R (rajatis)
Ehitise nimetus

Aadress

Seos — eellane / jarglane

Nupp ,Kustuta“— kuvatakse vaid KOV ja MKM tlUpi asutuste kasutajatele; vajutades nupule,

kuvatakse vaheaken kustutamise kohta kinnituse saamiseks. Kui kasutaja kinnitab oma

soovi, Siis seos kustutatakse.
Tabeli all kuvatakse nupp ,Lisa eellane“ KOV ja MKM tllpi asutuste

6.2.3.1 Ehitisele eellase lisamine
Rollid: KOV ja MKM tuupi asutuste kasutajad.

Ehitisele v8ib olla vajalik eellase lisamine naiteks jargmistel juhtudel.
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Ehitisele, mille kasutamise otstarve on ridaelamu, on valjastatud ehitusluba. Peale seda kinnistu
jagatakse ning kasutusload soovitakse valjastada igale ridaelamu boksile eraldi. Sellisel juhul
kantakse registri paranduskande vdi ehitise teatisega kdigepealt iga ridaelamu boks iseseisva
ehitisena registrisse. Jargmiseks maaratakse registri paranduskandega esialgse ehitise, millele
valjastati ehitusluba, seisundiks ,kustutatud®. Ldpuks maaratakse esialgne ehitis kdigi selle ehitise
asemele tekkinud ehitiste eellaseks. Nii on vdimalik vaadata eellaseks oleva ehitise dokumente ja
andmestiku.

Kui registris on Uhe reaalselt eksisteeriva ehitise kohta mitu ehitist registreeritud, siis tuleb registri
andmete korrastamiseks jatta kehtima neist vaid Uks. Ehitis(ed), mida alles ei jaeta, maaratakse
registri paranduskandega seisundisse ,kustutatud“. Seejarel maaratakse kustutatud ehitis(ed)
kehtima jdanud ehitise eellaseks.

Ehitisele eellase lisamiseks tuleb vajutada nupule "Lisa eellane".
Modaalaknas avatakse vorm Otsi ja lisa ehitis:

Otsi ja lisa ehitis

@ Katkesta

© Detailotsing

Joonis 23 Eellase lisamine — ehitise otsing

Otsimiseks saab kasutada lihtotsingut vdi detailotsingut, mille Ulesehitus on samasugune nagu
varem kirjeldatud ehitise otsingul (vt p 6.1.1 ja 6.1.2). Peale otsingu tingimuste sisestamist tuleb
vajutada nuppu ,Otsi*
Otsingu tulemustes on kuvatud:
Ehitisregistri kood
Ehitis
Ehitise nimetus
Aadress
Esmane kasutus
Korruste arv
Ehitisealune pind
Nupp ,Lisa“— ehitis lisatakse

Kui eellaseks lisatav ehitis on leitud tuleb vajutada nuppu_,Lisa“. Modaalaken suletakse ja tabelisse
lisatakse seos. Eellaseks lisatava ehitise seisund peab olema negatiivne (nt  kustutatud®,

Jammutatud®).

Ehitise maaramisel teise ehitise eellaseks tehakse selle ehitise andmetesse automaatselt kirje
jarglase kohta, seega on andmed slnkroonis. Uks ehitis saab olla mitme ehitise eellane.

Nupule ,Katkesta“ vajutusega loobutakse eellase lisamisest ja suletakse kuvatud vorm.

6.2.4 Andmeprobleemid
Rollid: KOV, TJA ja MKM tllpi asutuste kasutajad.

Ehitisele lisatud andmeprobleeme saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt
Andmeprobleemid. Vormil kuvatakse filter andmeprobleemide otsimiseks ja andmeprobleemide
tabel:
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Ehitis

pinnad

Asukoht

Tehnilise

Viited

Kasutamise otstarve ja

Konstruktsioonid ja
materjalid

dandmed

Ehitise osad
Vallasomandi piirangud

Dokumendid

Andmeprobleemid

Hoone 116001954 / Andmeprobleemid

Probleemide tabel
@ Sulge filter

Staatus Aktuaalne v
m © Tuhjenda filter
Andmeriihm  Probleemiliik Probleemisisu Staatus Lisaja Lisatud Muutja Muudetud Kommentaar FEhitise osa

Ehitisel Ehitisel puudub  Aktuaalne EHR 29102014

puudub kuju kuju

Joonis 24 Andmeprobleemid — MKM tlupi asutuse kasutaja vaade

Tabelis kuvatakse:
Andmeriihm
Probleemi liik
Probleemi sisu

Staatus
Lisaja
Lisatud
Muutja
Muudetud

Kommentaar
Ehitise osa

MKM tllpi kasutajale kuvatakse tabeli kohal nuppu ,Lisa“andmeprobleemi lisamiseks.

Ehitise andmeprobleemid:

Liik | Riihm Nimetus / Kirjeldus
10 pinnad Elamu kasutusotstarbega hoonel ei ole registreeritud eluruume
20 asukoht Ehitis on seotud suletud katastrilksusega
21 asukoht Ehitise omandiliik on kinnisasi, kuid tal puudub seos katastriliksusega
22 asukoht Ehitisel puudub aadress
Registreeritakse ainult hoonetele, mil puuduvad aadressid
23 asukoht Ehitisel puudub kuju
Registreeritakse kéigile ehitistele ja rajatistele, millel puudub kuju.
Probleemiks on olukord, kui esineb kuju kirje, kuid geomeetria on tiihi.
24 asukoht Ehitisel on normaliseerimata aadress
Kui hoone on seotud sellise aadressiga, mis ei padrine ADS-st
25 asukoht Ehitis on seotud kehtetu aadressiga
Ehitise aadress sisaldab kehtetut aadressikomponenti
26 asukoht Hoone andmed on ADSi esitamata
Hoone kujul puudub ADS-OID
27 asukoht Hoone aadress on omavalitsuse tasandil
Registreeritakse hoonetele, mille aadressis puudub /dhiaadressi osa
Ja asustusiiksus
28 asukoht Hoone aadress on asustusuksuse tasandil
Registreeritakse hoonetele, mille aadressis puudub ldhiaadressi osa
29 asukoht Hoone aadressis puudub aadressinumber
Kui hoone aadressis esineb véikekoht voi liikluspind, kuid puudub
aadressinumber
60 omand Vallasomandist ehitisel puuduvad omanikud
61 omand Vallasomandi Uhis-kaasomandi tunnus pole Uheselt maaratud
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62 omand Kaasomandi métteliste osade summa ei ole 1, on [1]
63 omand Reaalosal puudub tahis
64 omand Reaalosa suuruse lugeja on maaramata
65 omand Reaalosal puuduvad omanikud
66 omand Reaalosa Uhis-kaasomandi tunnus pole Uiheselt maaratud
67 omand Reaalosa kaasomandi métteliste osade summa ei ole 1
70 piirangud Pandiga seotud isik pole objekti omanik
71 piirangud Reaalosa kui vallasasi ehitisel on pant reaalosaga seostamata
72 piirangud Piiranguga seotud isik pole objekti omanik.
73 piirangud Reaalosa kui vallasasi ehitisel on piirang reaalosaga seostamata
80 ehitise osa Ehitise osa tahis ei ole unikaalne
999 | piirangud Hooneregistris olnud  ehitise  vddrandamispiirangud seisuga
09.05.2003

6.2.5 Soojus- ja jahutusseadmed

Rollid: kdik kasutajad saavad vaadata, sisse loginud kasutajad saavad lisada ja peakasutaja saab

muuta ning kustutada.

Ehitisele lisatud soojus- ja jahutusseadmeid saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt
Soojus- ja jahutusseadmed. Vormil kuvatakse ehitisele lisatud soojus- ja jahutusseadmeid

tabelvormis:
Ehitis Hoone 104016627 / Soojus- ja jahutusseadmed
Kasutamise otstarve ja
pinnad Ehitise soojus- ja jahutusseadmed
Asukoht Majandus- ja komr iooniministri 27.09.2012 maarus nr 62 Registreeritavate soojus- ja jahutusseadmete tapne

Konstruktsioonid ja mairatlus ja andmete loetelu ning andmete edastamise kord
materjalid

Tehnilised andmed

Ehitise osad . B o

o Ehitise soojus- ja jahutusseadmed
Vallasomandi piirangud
Dokumendid Lisa
Viited Paigaldaja Paigaldaja esindaja Tootja ja toode Seadme liik Kiituse v6i soojuspumba lilk  Vdimsus Véimsus Kasutegur (%) Registrikande

Andmeprobleemid kiitmiseks (kw) jahutamiseks (kw) kuupdev

Soojus-ja
jahutusseadmed

Energiamargis Harju ANDRUS Hiiu Kannel Jahutusseade 500

o
W oo

Kannel TAMBOOM Vaart, Toode

[

Koondvaade
Ehitize aialuan 79623485 37105210216

Joonis 25 Soojus- ja jahutusseadmed

Tabelis kuvatakse:

¢ Paigaldaja
Paigaldaja esindaja
Tootja ja toode
Seadme liik
Kiituse vbi soojuspumba liik
Véimsus kiitmiseks (kw)
Vbéimsus jahutamiseks (kw)
Kasutegur (%)
Registrikande kuupéev
Nupp "Kustuta" — kuvatakse ainult peakasutajale andmete kustutamiseks

NB! Peakasutajale on tabeli andmed kuvatud lingina, vajutades avatakse andmete muutmise vorm.

Sisse loginud kasutaja saab lisada ehitisele, mille lik on ,Hoone®, soojus- ja jahutusseadmeid
vajutades nupule ,Lisa“. Nupule vajutamisel avatakse vorm Ehitise soojus- ja jahutusseadme

haldamine:
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' Ehitise soojus- ja jahutusseadme haldamine

Liza valismaa isik Otsi anregistrist

Paigaldaja arinimi  Test

Faigaldaja registrikood

Paigaldaja kontaktandmed
Paigaldaja esindaja ees- ja perenimi
Paigaldaja esindaja isikukood PR
Paigaldaja esindaja kontaktandmed 111 1111, testi@estes
* Tootja nimi
* Toote nimetus

* Beadme liik Maaramats ﬂ

0 Katkesia Salvesta

Joonis 26 Soojus- ja jahutusseadmed (kasutaja vaade)

Olenevalt kasutajast on kuvatud erineva koosseisu ja redigeerimisdigusega andmevaljad:
e Paigaldaja &rinimi — vaikimisi sisseloginud registreeritud kasutaja asutuse nimi kuvatud
o Paigaldaja registrikood — vaikimisi sisseloginud registreeritud kasutaja asutuse registrikood
Paigaldaja kontaktandmed — vaikimisi sisseloginud registreeritud kasutaja asutuse
kontaktandmed, mis on ehitisregistrisse sisestatud, kuvatud KOV, TJA ja MKM tlUpi asutuse
kasutajale Paigaldaja esindaja ees- ja perenimi — vaikimisi sisseloginud kasutaja ees- ja
perenimi
Paigaldaja esindaja isikukood — vaikimisi sisseloginud kasutaja isikukood
Paigaldaja esindaja kontaktandmed — vaikimisi sisseloginud kasutaja kontaktandmed, mis
on ehitisregistrisse Minu andmed all kasutaja poolt sisestatud
e Tootja nimi — kohustuslik vali
Toote nimetus — kohustuslik vali
e Seadme liik — kohustuslik valik loendina:
o Mé&é&ramata
o Jahutusseade
» Nimivbéimsus jahutamiseks (kW) — kohustuslik vali
o Kuumaveekatel
» Kiituse liik - valik loendina:
mééramata
elekter
gaas
tahkeklitus
vedelktitus
» Nimivbéimsus kiitmiseks (kW) — kohustuslik vali
» Kasutegur protsentides — kohustuslik vali
o Soojuspump
» Soojuspumba liik — valik loendina:
v’ Méaéramata
v/ Maasoojuspump
v’ Véljatbmbe soojuspump
v' Ohk-vesi soojuspump
v' Ohk-6hk soojuspump
» Nimivbimsus kiitmiseks (kW) — kohustuslik vali
o Registrikande kuupaev

ASANENENEN
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o Nupp "Salvesta" — lisatakse kirje tabelisse Ehitise soojus- ja jahutusseadmed.

e Nupp "Katkesta" — andmeid ei salvestata, modaalaken suletakse.

o Nupp ,Lisa valismaa isik“ — kui ehitise soojus- ja jahutusseadme paigaldajaks on vélismaa
isik, siis lisamine kaib selle nupuga. Peale nuppule vajutamist avatakse vorm, kus on
eeltdidetud Paigaldaja esindaja ees- ja perenimi, Paigaldaja esindaja isikukood ning
Paigaldaja esindaja kontaktandmed (tdidetakse slUsteemi poolt sisse loginud kasutaja
andmetega). Ulejaanud valju tuleb kasitsi taita.

Ehitise soojus- ja jahutusseadme haldamine

* Paigaldaja arinimi
* Paigaldaja registrikood
* Paigaldaja kontaktandmed
Paigaldaja esindaja ees- ja perenimi
Paigaldaja esindaja isikukood

* Paigaldaja esindaja kontaktandmed 500 D000, MATI.MATI@EESTIEE
* Tootja nimi
* Toote nimetus

* Seadme lik Madramata v

Joonis 27 Soojus- ja jahutusseadmed (paigaldajaks on valismaa isik)

o Nupp ,Otsi ariregistrist® — kui ehitise soojus- ja jahutusseadme paigaldajaks ei ole
registreeritud kasutaja, siis kasutaja lisab paigaldaja parides asutuse nime registrikoodi
alusel vdi nime vdi nime osa alusel ariregistrist ning sisestab ettevotte kontaktandmed.
Paigaldaja esindaja ees- ja perenimi, Paigaldaja esindaja isikukood ning Paigaldaja esindaja
kontaktandmed on eeltaidetud stisteemi poolt sisse loginud kasutaja andmetega.

Dokumendiga seotud isikud

Isik  Juriidiline
Nimi

Registrikood |

€ Tagasi Otsi ja Jatka

Joonis 28 Soojus- ja jahutusseadmed (paigaldajaks on Eesti juriidiline isik)

Riigi vdi kohaliku omavalitsuse asutus

Peakasutaja saab seadme kustutada, vajutades ehitise soojus- ja jahutusseadmete tabelis kirje rea
[6pus nupule ,Kustuta®. Nupule vajutamisel kuvatakse vaheaken, milles kisitakse kasutajalt
kustutamiseks kinnitust, samuti peab kasutaja lisama kustutamise péhjenduse.

Peale pbhjenduse lisamist saab kasutaja vajutada nuppu ,Jah” — seade kustutatakse. Nuppu ,Ei“
vajutades seadet ei kustutata.
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6.2.6 Energiamargis
Rollid: kdik kasutajad.

Ehitisega seotud energiamargiseid saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt
Energiamargis.

Ehitis Hoone 101019391 / Energiamargis

Kasutamise otstarve ja

pinnad Hoone energiamargise andmed

Asukoht Majandus -ja ke ikatsiooniministri 23.04.2013 maérus nr 30 Energiamargise vorm ja véljaandmise kord
Konstrukisioonid ja

materjalid

Tehnilised andmed

Ehitise osad Nimetus Number Kuupdev  EnergiatGhususarvu klass | kaalutud energiaerikasutuse klass
Vallasomandi piirangud

Dokumendid Olemasoleva hoone 1411567/00064 04.09.2014 C = Niita
Viited energiamargise teatis

Andmeprobleemid
. © Ekspordi CSV-sse
Soojus- ja

jahutusseadmed Tagasi

Energiamargis

Joonis 29 Energiamérgis

Vormil on kuvatud tabelkujul ehitise kehtivad energiamargised.
Tabelis on veerud:
¢ Nimetus — dokumendi nimetus, millega energiamargis ehitisregistrile esitati
e Number
o Kuupéev
o Energiatbhusus klass / kaalutud energiakasutuse klass — energiamargise klass, vaartus voib
olla A-H
¢ lkoon ,Néita“— saab avada ja / voi salvestada kasutaja arvutisse hoone energiamargise
o Nupp ,Tihista“— kuvatud peakasutajale; nupule vajutamisel energiamargis tlhistatakse

Peakasutajad saavad kehtiva energiamargise tlhistada, vajutades energiamargise tabelis kirje rea
I6pus nupule ,Tiihista®. Nupule vajutamisel kuvatakse vaheaken, kuhu tuleb sisestada tlihistamise
selgitus.

Peale selgituse lisamist saab kasutaja vajutada nuppu ,Salvesta“ — energiamargis tlhistatakse.
Nuppu ,Katkesta“ vajutades energiamargist ei tlhistata. Energiamargise tlhistamine muudab
kehtivaks ehitise eelmise(d) energiamargise(d).

6.2.7 Koondvaade

Rollid: kdik kasutajad.
Ehitise kehtivate andmete koondvaadet saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt
Koondvaade.
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Ehitis Hoone 103006404 / Koondvaade
Kasutamise otstarve ja
pinnad Prinditavad osad 16 valitud 16-st v
Asukoht
Konstruktsioonid ja © Prindi
materjalid o

Omandi liik

Tehnilised andmed

Ehitise osad Omandiliik  kinnisasi

Vallasomandi piirangud
Dokumeandid Ehitise uldandmed
Viited Ehitise lik  Hoone
Andmeprobleemid

Ehitise nimetus  16-krt.elamu

Soojus-ja

jahutusseadmed Ehitisregistri kood 103006404
Energiamargis Esmase kasutuselevitu aasta 1978
Koondvaade

Kavandatav kasutusele vitmise aeg
Ehitize ajalugu .
Kavandatav kasutamise lopetamise aeg
Ehitise seisund  kasutusel

Peamine kasutamise otstarve 11222 Muu kolme vii enama korteriga elamu

Viimati esitatud ehitusalane dokument Kasutusteatis ehitise imberehitamisel 1611304/00019 05.01.2016

Joonis 30 Ehitise koondvaade

Kuvatud on kdik ehitise kehtivad andmed: omandi liik, ehitise ld- ja tehnilised andmed, kasutamise
otstarve ja pinnad, asukoht, konstruktsioonid ja materjalid, ehitise osad ning viited.

Koondvaate andmete Ulal kuvatakse:

Prinditavad osad — valik ehitise osade valimiseks printitavale dokumendile

Nupp ,Prindi“ — vajutamisel saab koondvaate avada voi salvestada pdf-formaadis

Nupp ,Prindi koos vallasomandi andmetega“ — vajutamisel saab ehitise andmed avada voi
salvestada pdf-formaadis koos vallasomandi andmetega; kuvatud KOV, MKM, notar ja kohtutaitur
tllpi asutuse kasutajale.

6.2.8 Ehitise ajalugu

Rollid: kdik kasutajad.

Ehitise andmete muutmise ajalugu saab vaadata ehitise kehtivate andmete alamvormilt Ehitise
ajalugu.

Ehitis Hoone 105006225 / Ehitise ajalugu

Kasutamise otstarve ja

o Ehitise ajaloo tabel
pinnad

Asukont Versiooninr Kuupaev  Alusdokum.nr  Alusdokum. tiip Muudatused

Konstruktsioonid ja
materjalid

(&)

Tehnilised andmad 12.11.2013 1311524/00062 Automaatne aadressi paranduskanne identifitseerivad andmed, aadressid, ehitise kuju

Ehitise osad 1 20.09.2013 1311524/00040 Automaatne aadressi paranduskanne  ehitise kuju

Vallasomandi piirangud o Ekspordi CSV-sse
Dokumendid

Viited Tagasi

Andmeprobleemid
Soojus- ja
jahutusseadmed
Koondvaade

Ehitise ajalugu

Joonis 31 Ehitise ajalugu

Ehitise ajalugu kuvatakse alates 06.10.2014.
Ehitise ajaloo tabelis kuvatakse:
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Versiooni nr — ehitise andmete muutmise versiooni number; koigil registri eelmisest
versioonist Uletoodud ehitistel on automaatselt versioon nr 1 andmete ulletoomise
kuupdevaga 07.10.2014

Kuupéev — dokumendi kuupaev, samas ka ehitise uute andmete versiooni kuupaev
Alusdokum. nr — dokumendi number

Alusdokum. tiilip — dokument, millega esitati registrile uued andmed

Muudatused — andmetegrupp, kui sellesse gruppi kuuluvaid andmeid (Uhte vdi kdiki) muudeti

Ehitise ajalugu tekib ehitise kehtivaid andmeid muutvate ehk ehitise andmeid aktualiseerivate
dokumentidega ja ka vallasomandi andmete muudatustega.

NB! Muudatused on kuvatud grupipohiselt, st et ei kuvata konkreetseid muudetud andmeid vaid
andmegrupi nime(sid) milles andmeid muudeti. Andmegrupid on jargmised:

Ehitise identifitseerivad andmed (pdhiandmed ja identifitseerivad andmed kattuvad osaliselt)
Pdhiandmed (pdhiandmed ja identifitseerivad andmed kattuvad osaliselt)
Aadressid

Kasutamise otstarbed

Tehnilised naitajad

Energiamargis

Katastritiksused

Ehitise osade pdhiandmed

Ehitise osade aadressid

Ehitise osade tehnilised naitajad

Ehitise ruumikuju

Vallasomand ja vallasomandi piirangud

Kui naiteks dokumendiga muudeti ehitise nimetust, kasutamise otstarvet ja lisati ruumikuju, siis on
tabeli Ehitise ajaloo tabel veerus Muudatused kirjas: ehitise identifitseerivad andmed, péhiandmed,
kasutamise otstarve, ehitise ruumikuju.
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Vorm avaneb valides peamenlls Esita taotlus voi teatis. Vormil on loetelu tegevustest ja
dokumentidest, mille koostamist saab alustada. Lingile vajutades avatakse dokumendi koostamise

vorm.

Taotluse voi teatise esitamine

e Soovin kavandada ehitamist

Esita ehitamise kavandamise e projekteerimistingimuste taotlus

o Soovin taotleda ehitusluba

Esita ehitamise taotlus

e Soovin esitada ehitusteatise
Teavita kohalikku omavalitsust ehitustegevusest

o Ehitamise alustamise teatis
Teavita kohalikku omavalitsust ehitustegevuse alustamisest

e Ehitise lammutamise teatis
Teavita kohalikku omavalitsust ehitise lammutamisest

e Soovin esitada ehitise kasutamise teati
Teavita kohalikku omavalitsust ehitise kasutamisest

e Soovin taotleda kasutusluba

Kui oled ehitise plstitanud, siis taotle ehitisele kasutusluba

e Andmete esitamise teatis

Esita ehitise andmete parandamiseks vii ehitise registrisse kandmiseks teatis

Joonis 32 Vorm Esita taotlus voi teatis

Vormilt saab alustada jargmiste dokumentide koostamist:

e Soovin kavandada ehitamist — projekteerimistingimuste taotlus
Soovin taotleda ehitusluba — ehitusloa taotlus
Soovin esitada ehitusteatise — ehitusteatis
Ehitamise alustamise teatis
Ehitise lammutamise teatis — ehitise taieliku lammutamise teatis
Soovin esitada ehitise kasutamise teatise — kasutusteatis
Soovin taotleda kasutusluba — kasutusloa taotlus

registrisse kandmiseks
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8. Minu toolaud
Rollid: kasutajad.

Vorm avaneb valides peamentis Minu téolaud. Vormil on vasakmeniii, kust saab avada jargmisi

alamlenti:

o Minu taotlused — kasutaja vdi kasutaja asutuse / ettevdttega seotud taotluste loetelu, kuvatakse
autenditud avalikule kasutajale (vt p 8.1)

¢ Minu dokumendid — kasutaja voi kasutaja asutuse / ettevottega seotud dokumentide loetelu, ei
kuvata autenditud avalikule kasutajale (vt p 8.1)

¢ Minu vallasvara — kasutaja voi kasutaja asutuse / ettevottega seotud vallasvara loetelu (vt p 8.2)

e Sissetulnud dokumendid — kasutaja asutusele esitatud dokumentide loetelu; kuvatud KOV tlupi
asutuse kasutajale (vt p 8.3)

o Minu menetlused — kasutaja voi kasutaja asutuse/ettevottega seotud menetluste loetelu (vt p
8.4)

o Minu kooskllastused- kasutaja ja kasutaja asutuse kooskdlastuste loetelu; kuvatakse
kasutajale, kes omab kooskdlastaja rolli. (vt p 8.4)

o Valised kooskdlastused - kasutaja ja kasutaja asutuse valised kooskdlastused ja arvamuse
avaldused; kuvatakse kooskolastuse vdi arvamuse avaldaja rolliga kasutajale (vt p 8.5)

o FEnergiamérgised — energiamargise teatiste loetelu; kuvatud KOV, MKM ja energiamargise
valjastaja tllpi asutuste kasutajatele; KOV tllpi kasutajale kuvatakse vaikimisi ainult KOV
maakonda ja omavalitsusse kuuluvad teatised

¢ Minu andmed — kasutaja andmed, teavituste tellimine (vt p 8.6)

Minu teavitused — kasutajale ja/vdi kasutaja asutusele/ettevéttele saadetud teavituste loetelu (vt
p 8.7)

e MKM helpdesk — helpdeski alamvorm Dokumendid; lisaks on valikud: Esitatud dokumendid
ja Menetlused. Vormidelt saab otsida ja vaadata teiste kasutajate dokumente, esitatud
dokumente ja menetlusi; helpdesk on kuvatud vaid MKM tllpi asutuse kasutajale (vt p 8.8)

o Esita registriparandus — avatakse registriparanduskande koostamise vorm; kuvatud KOV ja
MKM tlhdpi asutuste kasutajatele (vt p 8.9)

o Ettekirjutused — avatakse ettekirjutuste alamvorm Kontrollitavad ettekirjutused; lisaks on
valik: Ettekirjutuse koostamine; vormidelt saab vaadata kontrollitavaid ettekirjutusi ja alustada
uue ettekirjutuse koostamist; kuvatud KOV ja MKM tllpi asutuste kasutajatele (vt p 8.10)
Koosta otsus — avatakse otsuse koostamise vorm; kuvatud KOV tilpi kasutajatele (vt p 8.11)

o Esita ehitusgeodeetiline t66 — peale MTR registreeringu kontrolli positiivset tulemust avatakse
vorm Ehitusgeodeetiline t66 (vt p 8.12)

e Koosta energiamérgis — avatakse energiamargise koostamise vorm; kuvatud MKM ja
energiamargise valjastaja tllpi asutuste kasutajatele;

Otsing — avatakse vormi Ehitised ja dokumendid alamvorm Otsing (vt p 8.13)

e Pdéringud — avatakse vorm Spetsiaalparingud spetsiaalparingute tegemiseks; kuvatud KOV ja
MKM tllpi asutuste kasutajatele (vt p 8.14)

e Haldamine — avatakse vorm Asutuse/Ettevotte andmed ja kasutajad; kuvatud vaid
asutuse/ettevotte tugiisiku digustega kasutajale ja peakasutajale (vt p 8.15),

Haldamise alammendda:

= Minu asutus — avatakse vorm Asutuse/Ettevotte andmed ja kasutajad (vt p 8.15.1)

= Minu kasutajad — avatakse vorm Asutuse/Ettevotte Kasutajad kasutajate andmete
haldamiseks (vt p 8.15.2)

» Minu kooskélastajad — avatakse vorm Minu kooskodlastajad ja arvamuse avaldajad
kooskodlastajate ja arvamuse avaldajate haldamiseks (vt p 8.15.3)

» Minu alliiksused — avatakse vorm Minu alliiksused alliiksuste andmete haldamiseks (vt p
8.15.4)

» Asutused/Ettevétted — avatakse vorm Asutused/Ettevotted asutuste/ettevotete andmete
haldamiseks (vt p 8.15.5)

= Kasutajad — avatakse vorm Kasutajad kasutajate haldamiseks; kuvatud MKM tllpi asutuse
kasutajatele (vt p 8.15.6)

» Vihjed — avatakse vorm Vihjed ja teated vihjete ja teadete haldamiseks (vt p 8.15.7)

= Klassifikaatorid — avatakse vorm Klassifikaatorid klassifikaatorite haldamiseks (vt p 8.15.8)
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» Tehnilised néitajad — avatakse vorm Tehniliste naitajate klassifikaatorid tehniliste naitajate
klassifikaatorite haldamiseks (vt p 8.15.9)

= Omavalitsuste litmine — avatakse vorm Omavalitsuste liitmine (vt p 8.15.10)
e Monitooring — avatakse failide vaatamise logi; kuvatud vaid peakasutajale (vt p 8.16)

8.1 Minu taotlused/ Minu dokumendid
Rollid: sisse loginud kasutajad.

Avatakse Minu toolaud vasakmenlist Minu taotlused/Minu dokumendid. Vormil kuvatakse
tabelvormis taotlused/dokumendid, mis on kasutaja poolt koostamisel vdi esitatud vdi millega on
kasutaja seotud. Minu dokumentide loetelus on lisaks dokumendid, millega kasutaja asutus /

ettevote on seotud.

Minu dokumendid

@  Awva filter

Nr Liik Kuupaev Seisund

1511002/00080 Projekteerimistingimuste  31.08.2015 Taotlus koostamisel

taotlus

1611201/00010 Ehitusteatis 14.01.2016 Taotlus menetluses

Joonis 33 Minu dokumendid

Projekti nimetus Ehitise aadress

Tartu maakond, Tartu linn, Kummeli
tn 11
Tartu maakond, Tartu linn, Kummeli

tn 12

Tartu maakond, Tartu linn, Kummeli

tn12

Ehitisregistri kood

104032407
Kopeeri
220732630 @ Kustuta
220732630 -
— Naita

Kuvatud on:
o Nupp "Ava filter"/*Sulge filter” — filter dokumentide filtreerimiseks
Minu dokumendid
@ Sulge filter
Dokumendi liik 0 valitud v

Ehitisregistri kood

Dokumendi number

Alates | 10.12.2016
Kuni
Kasutaja  Masramata
Ofsi © Tihjenda filter

Joonis 34 Minu dokumendid filter

Kuvatud on valjad:

o Dokumendi liik — loend dokumendi liigi valimiseks

o Ehitisregistri kood
o Dokumendi numberi
O
30 viimase paeva dokumente
O
o Nupp "Sulge filter" — sulgeb filtri
o Nupp ,Otsi“— sooritab otsingu
O

Kasutaja — valik asutuse kasutajatest (Minu dokumendid)

Nupp "Tlhjenda filter" - tihjendab filtri kdik valjad
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Nr — dokumendi number; kuvatakse lingina juhul, kui dokumendi seisund on koostamisel,
vajutamisel avatakse dokument muutmiseks

Liik

Kuupéev

Seisund

Projekti nimetus

Ehitise aadress

Ehitisregistri kood — ehitise ehitisregistri kood, kuvatud lingina, kui ehitisel on olemas kehtivad
andmed

Nupp "Kopeeri" — vajutades saab dokumendi andmeid valikuliselt kopeerida uue dokumendi
tegemiseks

Nupp ,Info“ — avatakse dokumendi Uldandmed, kuvatud kui tegemist on otsustuupi
dokumendiga

Nupp ,Néita“ — pdf-formaadis dokument avatakse ja/vdi salvestatakse arvutisse, ei kuvata
kui dokument on seisundis koostamisel

Nupp "Kustuta" — kustutab dokumendi, enne kisitakse kinnitust; kustutada saab vaid
koostamisel ja menetluses mitte olnud dokumente.

Minu vallasvara

Rollid: kasutajad.
Avatakse Minu todlaud vasakmenilst Minu vallasvara.

Minu vallasvara

45

Ehitise aadress  Ehitisregistri kood Nimetus Seisund Esmane kasutus Peamine kasutamise otstarve Omanik Omandi liik

Pflva maakond, 120589772 Elamu+tuulekoda kasutusel 1930 Majandus-ja reaalosa kui
Mikitamae vald, Kommunikatsiooniministeerium  vallasasi
Vadpsu kila,

Taru-\varska T-

Joonis 35 Minu vallasvara

Tabelvormis kuvatakse kasutaja voi kasutaja asutuse/ettevottega seotud vallasvara.
Tabelis on kuvatud:

8.3

Ehitise aadress

Ehitisregistri kood — lingina, vajutamisel avatakse ehitise kehtivad andmed
Nimetus

Seisund

Esmane kasutus

Peamine kasutamise otstarve

Omanik

Omandi liikk

Sissetulnud dokumendid

Rollid: KOV tllpi asutuste kasutajad.
Avatakse Minu toolaud vasakmeniist Sissetulnud dokumendid.
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Sissetulnud dokumendid
@ Avafilter
Nr Kuupaev Liik Ehitisregistri kood Projekti nimetus Ehitise aadress Seisund
1611582/00016 |gllrkaly Ehitise taieliku lammutamise 120728781 Tartu maakond, Tartu linn, Roositn - Taotlus esitatud
teatis menetiemiseks
1611002/00165 Lalrkald Projekteerimistingimuste taotlus 104034464 Tartu maakond, Tartu linn, Olikooli  Taotlus esitatud
tn 1 menetlemiseks
161100200163 [ETERE Frojekteerimistingimuste taotius 120728747 Taotlus esitatud
menetlemiseks
161100200162 Lalrkald Projekteerimistingimuste taotlus 120728746 Taotlus esitatud
menetiemiseks
Joonis 36 Sissetulnud dokumendid
Kuvatud on:
o Nupp "Ava filter"/“Sulge filter” — filter dokumentide filtreerimiseks
@ Sulge filter

Dokumendi lilk 0 valitud
Ehitise aadress
Ehitisregistri kood
Dokumendi number
Alates
Kuni

Esitaja Maaramata

QOtsi © Tilhjenda filter

Joonis 37 Sissetulnud dokumendid > filter
Kuvatud on valjad:

o Dokumendi liik — loend dokumendi liigi valimiseks
o Ehitise aadress — vaba tekstivali
o Ebhitisregistri kood — vaba tekstivali
o Dokumendi number — vaba tekstivali
o Alates — kuupéeva valik
o Kuni- kuupaeva valik
o Esitaja- loend esitaja valimiseks
o Nupp ,Otsi“— sooritab otsingu
o Nupp "Tihjenda filter" - tihjendab filtri kbik valjad
¢ Nr - esitatud dokumendi number lingina, vajutades avatakse dokumendi menetleja vaade
o  Kuupéev
o Liik
e Ehitisregistri kood — ehitise ehitisregistri kood; kuvatud lingina, kui ehitisel on olemas kehtivad
andmed
e Projekti nimetus

e Ehitise aadress
e Seisund

NB! Dokumendid on vaikimisi jarjestatud ajaliselt uuemad eespool. Kui kolme

kalendripaeva jooksul ei ole dokumendist jatkatud menetlust vdi edasi suunatud, kuvatakse

antud dokument tabeli alguses punase kuupaevaga.
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8.3.1 Dokumendi menetleja vaade
Rollid: vaadata KOV tuupi asutuse kasutajad, menetlusse votta ainult kasutajad rollis menetleja.

1 Seotud isikud Ehitusloa taotlus nr 1611271/00275 / Esitamine

2 Ehitised

Taotlus

3 Esitatavad
dokumendid

e Esitamine Menetleja

© Muudatuste vaade

Menetieja Tartu Linnavalitsus v
Maakond  Tartu maakond
Omavalitsus  Tartu linn

Haldusakti katte toimetamine

E-posti teel * Paberkandjal

Riigiloiv

Saaja  Tartu Linnavalitsus

Arvelduskonto ja viitenumber Swedbank AS EE54220000110

AS SEB Pank EE021010602005778000
Selgitus  Ehitusloa taotlus nr 1611271/00275
« Rajatise Vilja tn vee-, sademevee- ja

ehitamine (Tartu maakond

Leesika 20)) ehitusluba -

Riigiléivu summa
© Maksed
Makse info

Makse fail >hoose File | No file chosen © Laadifail

Lisa kommentaar

@ Tagasi sissetuinud dokumentidesse @ Tagasi Tagasta taotlus labivaatamata
Vali menetleja Menetlusse

Joonis 38 Sissetulnud dokumendid — esitatud dokumendi menetleja vaade (alamvorm Esitamine)

Dokumendi avamisel vormilt Sissetulnud dokumendid kuvatakse kasutajale dokumendi menetleja

vaade.
Nupp "Menetlusse" — valitud dokument voetakse menetlusse ja avatakse menetluse loomise vorm
Nupp ,Vali menetleja“ — avaneb modaalaken, kus nimekirjas kuvatakse asutuse tootajad, kes

omavad menetleja digusi.
Nupp ,Tagasta taotlus labivaatamata“- avaneb modaalaken, kus tuleb lisada taotluse tagastamise

pohjus. Peale tagasi saatmist Iaheb Taotlus tagasi Taotlejale

Selles vaates saab menetleja dokumendiga tutvuda ning votta seejarel menetlusse. Osade
dokumentide puhul saab menetleja selles vaates valjastada kohe vastuse vdi kinnitada esitatud
dokumendi, nt ,Ehitamise alustamise teatis”.

8.4  Minu menetlused
Rollid: vaadata saavad sisseloginud kasutajad; uut menetlust alustada ja olemasolevaid muuta
saavad kasutajad rollis menetleja.

Avatakse Minu toolaud vasakmendiitist Minu menetlused.
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Vaikimisi kuvatakse kdik menetlused (va menetlused seisundiga Arhiveeritud, millega kas kasutaja
vOi asutus/ettevdte, keda kasutaja esindab, on seotud. Laheneva tdhtajaga menetlused kuvatakse

eespool.

Minu menetlused

a

Nt Algusaeg Tahtaeg Staatus Luk Kooskdlastused Arvamuse avaldused Projekti nimetus Ehdise aadress  Ehitisregistii kood  Menatiejs

Joonis 39 Minu menetlused

Vormil on kuvatud:
o Nupp "Ava filter'/ ,Sulge filter” - filter tabelist menetluste filtreerimiseks

Minu menetlused

@ Peida filter

Menetluse number

Liik | pyalitud ’
Menetleja Maaramata E
Staatus 39 yalitud 33-st v

Ehitisregistri kood
Katastritunnus

Menetluse kuupaev 01.04.2016

Otsi € Tihjenda filter

Kuni

Joonis 40 Minu menetlused > filter

Kuvatud on valjad:

o

O
O
O

O

Menetluse number — menetluse numbri voi nime sisestamiseks

Liik — loend dokumendi liigi valimiseks

Menetleja — loend menetleja valimiseks

Staatus — loend menetluse staatuste valimiseks, vaikimisi ei ole valitud staatust
Arhiveeritud

Ehitisregistri kood — tekstivali koodi sisestamiseks

Katastritunnus — tekstivali katastritunnuse sisestamiseks
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Menetluse kuupéev — alates, mis kuupaevast menetlusi nadidatakse
kuni — mis kuupaevani menetlusi ndidatakse
Nupp ,Otsi“— filtreerib menetlused
Nupp "Tihjenda filter" — tGhjendab filtri
o Nupp "Peida filter" — sulgeb filtri
e Nr — menetluse number lingina, vajutades avatakse menetluse detailvorm
e Algusaeg — menetluse algusaeg
o Té&htaeg — menetluse Iopptahtaeg Kui tdhtaeg on Ule lainud muutub tdhtaeg punaseks.
Kursoriga tdhtaja peale minnes naidatakse kasutajale, mitu paeva on jaanud tahtaja I6puni.
e Staatus — menetluse staatus
o Liik — kuvatakse dokumendi liik
o Kooskodlastused — saabunud ja saadetud kooskdlastuste arv (Kui kdik kooskdlastused on
saabunud ja ei ole lisatud markusi, mis vajaks lahendamist vdi “Ei kooskodlasta” staatusega
kooskoélastusi, kuvatakse kooskdlastuste arv roheliselt, vastasel korral kollaselt)
Arvamuse avaldused - saabunud ja saadetud arvamuse avalduste arv.
Projekti nimetus — kuvatakse taotluse koostamisel margitud projekti nimetus
Ehitise aadress — kuvatakse Uksteise all kdik taotlusega seotud ehitiste aadressid
Ehitisregistri kood — menetlusega seotud ehitise(te) ehitisregistri kood(id)
Menetleja — menetleja nimi

O O O O

OO0 © e e

8.4.1 Menetluse detailvorm
Rollid: kasutajad.
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Menetluse toip:
Menetluse staatus:

Menetluse nimetus:

Menetluse peri

Menetleja:

Tactlus

Eelndu

Markused:

Tavamenetius &

Esitatud menetlemiseks

Alustatud: 22.02.2018 Tahtaeg: 320.03.2018
ANDRUS TAM

Ehituslca tactlus nr 1811271/00448  (25.02.2016) ™ Vaata
Eelndu nr 1612271/00284

© Vaata mérkuste koondlehte

Seotud ehitised Dokumendid Seotud isikud Automaatteavitused

(29 péeva tihtajani) &

© Muudatused

Koosta haldusakt

Rajatis kummeli 12 liitumisiihendus

Ehiti

Ehitise koha-aadress:
Komruseid:
Pind (m?):

Maht (m®):

Toiming)

Kaasamine

wooskdlastamine

220719681

Tartu maakond, Tartu linn, Kummeli tn 12

Asutus Esindaja

Tartu Linnavalitsus

Tartu Linnavalitsus ANDRUS TAM

Rajatis kummeli 12, 14, 16 kaugkiittetorustik

Ehiti:

Ehitise

koha-aadress:

220691753

Tartu maakond, Tartu linn, Kummeli tn 10k // Tartu maakond,

Tartu linn, Kummeli tn 12 // Tartu maakend

Kummeli tn 14 /f Tartu maskond, Tartu linn

. Tartu linn,

. Kummeli tn 18

Tartu maakond, Tartu linn, Muru tn 26

Komruseid:

Pind (m?%: 98

Maht (m):
Toiming) Asutus Esindaja
Kaasamine Tartu Linnavalitsus

Joonis 41 Menetluse detailvorm

Edastatud

Edastatud Tahtaeg
28022016 28022
25.02.2016 20022

Ehitustegevus:

Dokumendi toop:

Ehitustegevus:

Dokumendi todp:

Ehitise imberehitamine

Ehitusluba

Teostamise aeg Staatus

° Ekspordi CSV-sse

Ehitise imberehitamine

Ehitusteatis

Teostamise aeq Staatus

o Ekspordi CSV-sze

Menetluse detailvorm avatakse vajutades vormil Minu menetlused tabelis menetluse numbrile.

Menetluse detailkuval kuvatakse info menetluse Uldandmete kohta.

e Menetluse tuup:
1)

2)

Menetluse staatus
Menetluse nimetus

Menetleja —menetleja nimi

Tavamenetlus — menetluse tahtaeg on 30 paeva;
Avatud menetlus — menetluse tahtaeg on 60 paeva.

Taotlus — Taotluse nimi ja number lingina ning viide pdf-ile.

Menetluse periood - menetluse alustamise kuupaev ja I6pptahtaeg.

o Nupp ,Muudatused” avab modaalaken, kus on kuvatud viimase kehtiva ja taotluse
eelmises versioonis tehtud muudatused.
o Nupp “Naita kdiki versioone” avab nimekirja taotluse versioonidest.
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Eelndu — eelndu nimi, number ning.viide pdf-ile.
Markused juures on nupp, mis avab markuste koondlehe.(vt p8.4.3)

” W ” o«

Eraldi plokkideks on jaotatud “Seotud ehitised”, “Taotlusega seotud dokumendid”, “Seotud isikud”,
“Automaatteavitused”.

Seotud ehitiste andmed

Ehitisregistri kood — kuvatakse kood lingina, millest saab avada ehitise kehtivad andmeid.
Ehitise koha-aadress — kuvatakse koikide ehitisre aadressid

Korruseid — korruste arv

Pind — ruutmeetrites pinna suurus

Maht — kuupmeetrites maht

Ehitustegevus — kuvatakse ehitustegevuse liik

Dokumendi tiitip — kuvatakse dokumendi ttitp

Toimingud

o

O O O O O O

Toiming — kuvatakse toimingu nimetus
Asutus — toimingut teostav asutus
Esindaja — asutuse esindaja

Edastatud — edastamise kuupaev

Tahtaeg — toimingu tahtaeg

Teostamise aeg — toimingu teostamise aeg
Staatus — toimingu staatus
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Menetlus nr 18327

Menetiuse bidp Tavamenstis &
Menetiuse staatus Esitatud menetiemseks

Mafathaas nrmeius

blenetiuse periood Shsstated: 1702 20186 Taktasg: 27 02 2016 (10 plev

Keretien ANDRLIS TAM
Taptus  Ehitusieatis nr 1611201000754
Eeinfu  Eelndunr 161227100245

Markuzed © “vaata markuste koondiehbe

= Vasba

Ver 11
20.10.2017

0 Musdshsssd 0 Naitn ki versioons

Seotud ehitised QTR Seotud isikud  Automastteavitused

Dokumendid

Hr Kuupsey Drakumendi Ik Allkarjasiajga

17.02. 2016 Ehitushaba
16 17,02, 2014 Ehftusicats EILIFA |
161120100076 17.02. 2016 Ehitusteatis EILIKA L
16 17.02.20N6 Ehitusieatis EILIKA L
18 17,02 2018 Ehtusieats EILIWA L

Taotusega seotud dokumendid

Leotud manused
= J Depdpmeandid

B k TR0 _PP_kdde lalamiataloogidega bdoc

= 1 Mortermaja

- R
= Ehiurstentis_Nr_ 167120100076 _Koondaade. paf

© Hustuta
© Laadi alla
) Tagasi menetiuste kausta

Joonis 45.1 Menetluse detailvorm dokumendid

Dokumentide andmed

Kuvatakse menetluses olevad dokumendid.

¢ Nr— dokumendi number lingina.
Kuupaev — dokumendi kuupaev

Allkirjastamise kuupaev

e Staatus — kuvatakse dokumendi staatus
Klikkides nupule ,Naita“, kuvatakse dokument pdf formaadis

O Eoosta haldusakl

Lisa oiming

Alkirjastamise kuupiey Staatlus

1702, 2004 T

17 022016 n
1T.02.2016 D
17.02.21 D

Dokumendi liik — kuvatakse dokumendi liigi nimetus
Allkirjastaja — dokumendi allkirjastaja nimi

KERTsE SOl

Bothus tagastatud _
: Makn

Deokumendi aeguanud varsiooe -
Z Haka

PTG BEGLANUG VETSoon

.'— fild]

Shumendi Bsgunud versioon _
- afta

) Ekspordi CS\V-sse

Lisa
0 Lisa fad
D |nd
D Lagi
@ Infa
D Lagi

Taotlusega seotud dokumendid kuvatakse koiki taotlusega seotud dokumendid, viitega taotlusel

versioonile.
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Teatud tingimustel kuvatakse dokumendi rea 16pus nuppu ,Jétka“ jatkudokumendi loomiseks. Nupu
kuvamine soltub dokumendi tlubist ning seisundist ja kasutaja digustest.

Menetius nr 18327

Seotud ehitised Dokumendid Automaatteavitused

Seotud isikud

Islk Roll E-post Kontaktaadress Telefon Seose aeg
Y S

© Otsijaksa

€) Tagasi menetiuste kausta

Joonis 45.2 Menetluse detailvorm seotud isikud

Seotud isikud

Kuvatakse isikud, kes on menetlusse voetud taotlusel. Saab vaadata menetlusega seotud isikuid.
Menetlusele on véimalik lisada huvitatud isikuid, keda saab vajadusel menetlusest uuesti
eemaldada. Sellisel juhul isiku andmeid menetlusest ei kustutata, aga tabelisse margitakse seose
[6pukuupaev.

Isik — kuvatakse isiku nimi ja isikukood

Roll — isiku roll antud menetluses

E-post — kuvatakse e-mail

Kontaktaadress — kuvatakse aadress

Telefon

Seose aeg

Nupp ,Kustuta“ kustutab menetluse juurest lisatud isiku.
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Menetlus nr 18327

© Vsata martuste kocndlehte

Seotud ehitised Dokumendid Seotud isikud m

Automaatsed teavitused

Loomise seg  Pealkin Saaja Lugeja Lugemise aeg E-Mail

Joonis 45.3 Menetluse detailvorm automaatteavitused

Automaatteavitused
Tabelis on kuvatud menetluse kaigus kdigi automaatsete teavituste saatmise andmed, teavitusega
seotud isik v&i menetleja saab teavituse sisu vaatamiseks avada.
o Loomise aeg — kuvatakse loomise kuupaev
Pealkiri — kuvatakse pealkiri
Saaja — teavituse saaja
Lugeja
Lugemise aeg
E-mail

Vormi all on nupp
o ,Tagasi“— vajutamisel suunatakse kasutaja tagasi eelmisele vormile

8.4.2 Menetluse andmete muutmine
Rollid: KOV tulpi asutuse kasutajad.

o Menetluse tulp:- menetluse tulbi muutmisel avatud menetluseks peab menetleja lisama
kommentaari.

¢ Menetluse staatus —kdik staatused omistatakse automaatselt, v.a. Arhiveeritud ja Peatatud.

e Menetluse nimetus — tekstivali menetluse nimetuse sisestamiseks

¢ Menetluse periood - menetluse alustamise kuupaev ja I6pptahtaeg

Vaikimisi on menetluse periood 30 paeva, teatistel 10 paeva.
o Menetluse tadhtaja pikendamisel tuleb maarata uus I6ppkuupaeyv ja lisada kommentaar.
o Menetluse tahtaja pikendamise asemel saab tahtaja pikendamise vormil valida

menetluse staatuseks ,peatatud®. Sel juhul tuleb analoogselt menetluse tahtaja
pikendamisega markida pdhjendus.
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o Menetleja —isikule, kes ei ole antud menetluses vastutavaks menetlejaks, on valja Menetleja
kérvale kuvatud ikoon — vajutades saab ennast antud menetluse vastutajaks maarata.

o Eelndu —kui eelndu puudub, siis kuvatakse nupp ,Genereeri eelndu“, millega koostatakse
haldusakti mustand. (vt Joonis 94 Loa koostamise vorm)

o Nupust ,Lisa toiming“ saab menetluse toiminguid lisada.(vt Toimingud p 9.1.7)

o Teatise menetlemise juures, kui ei ole tehtud toiminguid vdi tegevusi 10 paeva jooksul, siis
margib slisteem automaatselt Teatise teavitatuks ja aktiivsete menetluste tabelis seda enam
ei kuvata.

¢ Ootel kooskdlastusi saab tlhistada ja menetleja saab ise lisada kooskdlastuse staatuse,
markused ja faili. Kooskdlastuse tuhistamisel saadetakse teavitus Kooskdlastajale, et
kooskdlastuse toiming on tihistatud.
e Koosta haldusakt (vt Loa koostamine p.9.1.9.1)
e Ehitise andmete plokis nupp ,Vali“ avaneb valik;
o Loe teavitatuks — ehitise staatus muutub Teavitatud

o Esita tadiendavaid tingimusi — jargneb valik

Lisa eelnbusse — ehitis kaasatakse eelndusse ja ehitise kohta saab teha samu
tegevusi, mis loakohustuslike ehitistega

Koosta haldusakt - (vt Registrisse kandmine p. 9.1.9.2)
Keelusta ehitamine (vt Registrisse kandmine p. 9.1.9.2)

Vormi all asuvast nupust "Tagasi" — avatakse eelmine vorm-

8.4.2.1 Taotluse/teatise muutmine menetluses
Rollid: KOV tlulpi asutuse kasutaja, menetluses vastutav menetleja

Menetluses saab menetluse menetleja muuta menetlusse véetud dokumenti juhul kui:

o Menetluses oleva dokumendi liikk on: projekteerimistingimuste taotlus, ehitusloa taotlus,
kasutusloa taotlus, ehitisteatis voi kasutusteatis
Dokumendi loojaks ehk registrisse kandjaks on KOV vdi TJA
Registrisse kandja organisatsioon = menetleja organisatsioon
Kasutaja on selle dokumendi menetluses menetleja
Dokument on seisundis ,Taotlus menetluses” voi ,Tagastatud markuste lahendamiseks*
Menetlus on seisundis ,Kaimasolev®, ,Kooskdlastused I6ppenud® voi ,Edastatud markuste
lahendamiseks*
Andmete muutmiseks avatakse dokument menetluse detailandmetest vajutades taotluse lingile:

Menetluse fiilp: ~ Tavamenetius &

Menefluse staatus:  Ootel
Menetluse nimetus:
Menetluse periood:  Alustatud: 25.04.2016 Tahtaeg: 25.05.2016 (19 paeva tahtajani) &
Menetleja:  MIMI1 BLABLA
Taotlus  Ehitusloa tactius nr 161127100141 (25.04.2016) = Vaata © Muudatused

Eelndu  Eelndu nr 1612271/00032

Markused:  © Vaala markuste koondlehie

Joonis 45.4 Menetluses dokumendi avamine muutmiseks menetluse detailandmetes

Vi plokis Dokumendid taotluse numbrile:
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Seotud ehitised EULIGLTLLLE Seotud isikud  Automaatteavitused

Dokumendid

Nr Kuupaev  Dokumendi liik  Allkirjastaja Allkirjastamise kuupaev Staatus

1612271/00038 09.052016 Ehitusluba NIMI1 BLABLA Altivne eelnbu
1612271/00037 09.052016 Ehitusluba NIMI1 BLABLA Lopetatud eelntu
1612271/00032 25042016 Ehitusluba NIMI1 BLABLA Lopetatud eelntu

1611271/00141 25042016 Ehilusloa taotlius Raasiku Vallavalitsus (75010708) Kontaklisik: NIMI1 09.052016 Taotlus menetiuses
BLABLA

E Naita

1611271/00141 2504.2016 Ehitusioa taotius Raasiku Vallavalitsus (75010708) Kontaktisik: NIMI1 09.05.2016 Dokumendi aegunud
BLABLA versioon

H Naita

1611271/00141 25042016 Ehilusloa taolius Raasiku Vallavalitsus (75010708) Kontaklisik: NIMI1 25042016 Dokumendi aegunud
BLABLA versioon

E Naita

Joonis 45.5 Menetluses dokumendi avamine muutmiseks plokist Dokumendid

Kui dokument on seisundis ,Taotlus menetluses® ja menetluse seisund on ,Kaimasolev* voi
.Kooskolastused [6ppenud®, siis:

Dokumendi lehekdljel ,Esitamine® kuvatakse nuppu ,Muuda®“:
Makse fail I— Browse... Laadi fail

Joonis 45.6 Menetluses avatud dokument, nupp ,Muuda“

- Nupule vajutusel saab dokument uue seisundi ,Muutmisel*

- Menetluse seisund ei muutu

- Dokumendil saab kuni uuesti esitamiseni muuta kdiki andmeid, valjaarvatud andmeid lehekdiljel
.Kooskdlastused ja markused*®

- Dokumendi saab uuesti esitada vajutades vormil Esitamine nuppu ,Esita uuesti tdiendustega“

- Dokumendi esitamisel tehakse esitamise kontrollid. kontrollimisel leitud vigade korral dokumenti
ei esitata, vaid kuvatakse vead

- Esitamise 6nnestumisel genereeritakse taotlusest ja eelndust (selle olemasolul) uus versioon

- Peale esitamist saab taotlus sama seisundi, mis oli enne seisundit ,Muutmisel*

Kui dokument on seisundis ,Tagastatud markuste lahendamiseks® ja menetluse seisund on
,Edastatud markuste lahendamiseks®, siis:
- Dokumenti saab muuta ning markuseid lahendada

- Dokumendi esitamiseks tuleb lahendada kéik kooskélastajate esitatud markused

- Dokumendi saab uuesti esitada vajutades vormil Esitamine nuppu ,Esita uuesti taiendustega®

- Dokumendi esitamisel muutub dokumendi seisundiks “Taotlus menetluses” ja menetluse
seisundiks “Markused lahendatud”, kooskdlastajatele saadetakse korduva kooskélastuse
toimingud.

8.4.3 Markuste koondleht

Markuste koondlehel kuvatakse kdik menetluse kaigus lisatud markused ja markuste lahendused
ehitiste ning kooskodlastajate kaupa. Lingist Koondvaade avaneb markuste koondvaade pdf-ina
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Tartu Linmavalitsus

Nr Kuupaev Tiiip Mirkus

1 Markused puuduvad

Hoone lasteaed klaabu235556
Ehitisregistri kood: 20558158

Ehitise koha-aadress:  Tartu maakeond, Tartu linn, Kummel tn, /S

Korruseid: 3
Pind |n'z_:: 1

7202 5
2025

Maht |n'3_::
Tartu Linnavalitsus

Nr  Kuupaev Tiiip Mirkus Viide

1 22.02.2016

lahenda

Kuupaev: 22.02.2016 17:12

Viide Lisaja Tegevus

Ehitustegevus:  Ehitise Gmberehitamine

Dekumendi tidp:  Ehitusluba

Dekument:

Kuupéey: 22.02.2016 1712

Lisaja Tegevus

ANDRUS TAMBOOM Octab edastamist tactlejale

0 Tagasi Saada markused lahendamiseks

Joonis 45.7 Markuste koondleht

Kui kooskélastaja on markused lisanud ning kooskdlastuse tegevuse Iopetanud, saab menetleja
valida lahendatavaid markusi ning nupuga "Saada markused lahendamiseks” saata need taotlejale.
Kui on pooleli staatuses toiminguid, antud nuppu ei kuvata. Markuste lahendamiseks saatmisel tuleb

lisada tdhtaeg markuste lahendamiseks.

8.5

Minu kooskolastused/Valised kooskolastused

Rollid: kooskdlastaja/ kooskdlastaja vdi arvamuse avaldaja roll
Avatakse Minu toolaud vasakmenuist Minu kooskolastused voi Valised kooskolastused
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Minu Kooskdlastused 2

Nr Esitamine huupadev  Tahtaeg Staatus Esitapa Menetius  Projehdi nimetus Ehitin{ed)

PR

Joonis 46. Minu kooskdlastused tabel

Vormil on kuvatud:
Nupp "Ava filter'/ ,Sulge filter” - filter tabelist kooskdlastuste filtreerimiseks

Minu kooskdlastused

@ Sulge filter
Toimingu ik Maaramata B
Toimingu staatus Maaramata E|
Teostaja Maaramata B

Menetluse number

m © Tiihjenda filter

Joonis 47. Minu kooskdlastused > filter

o Toimingu liik — loend toimingu liikidest (arvamuse avaldamine, sisene
kooskdlastamine, valine kooskélastamine)
Toimingu seisund — loend toimingu seisunditest
Teostaja — loend asutuse kooskodlastajatest
Menetluse number — vali menetluse numbri sisestamiseks

Kuvatavad valjad on:
o Nr— kooskélastuse number lingina, millest avaneb kooskdlastuse detailkuva (vt p.8.5.1)
Esitamise kuupaev — kuvatakse esitamise kuupaev
Tahtaeg — kuvatakse kooskdlastamise tahtaeg
Staatus — kuvatakse kooskdlastamise staatus
Esitaja — kuvatakse kooskdlastaja esitaja asutus
Menetlus — kuvatakse menetluse number lingina
Projekti nimetus — kuvatakse projekti nimetus
Ehitis(ed) — kuvatakse kooskolastuses olevad ehitised koos ehitisregistri koodi ja
aadressiga
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8.5.1 Kooskolastuse detailvaade

Rollid: kooskdlastaja roll
Avatakse Minu kooskolastused.vdi Vilised kooskolastused tabelis, klikkides kooskolastuse

numbril.

Kooskolastus nr 5603

Kooskblastuse tellija:
* Teostaja:
Tahtaeg:

Taotlus:

Eelndu

Markused

Abja Vallavalitsus
Vaata menetiust
NIMI1 BLABLA |
24112016 (2 paeva tahtajani) Taotle pikendust
Projekteerimistingimuste taotlus nr 1611002/00040-8 (01.11.20186)
Projekieerimistingimuste eelntu nr 1611802/00033 (05.11.2016)

© Vaata markuste koondlehte

Taotlusega seotud dokumendid

Seotud manused

- 155 Dokumendid

S 53 Kuur
[[] = Projekteerimistingimuste_tactlus_Nr_1611002/00040_Koondvaade.pdf © Info Lisa mirkus
© Logi
© Laadi alla
Lisa markus
Kooskélastatavad ehitised
Hoone Kuur Vali tegevus: Jatta kooskdlastamata ﬂ
Ehitisregistri kood: 112030619 Ehitustegevus: Ehitise laiendamine kuni 33% esialgsest mahust
Ehitise koha-aadress: Viljandi maakond, Abja vald, Laatre kiila, Penni-Kusta Dokumendi titip: Projekteerimistingimuste taotlus
Korruseid: 1 Dokument:
Pind (m?)
Maht (m?): 174
Sisu:
Markus(ed):

Markus lahendamiseks

0 Tagasi

O Infoks
®) |ahendamiseks

O Haldusakiile

© Lisa viide projekti dokumendile Lisa fail

Joonis 48. Kooskdlastuse detailkuva

Kooskdlastuse detailvaatel kuvatakse info kooskdlastuse lildandmete kohta:

o Kooskdlastuse tellija

e Teostaja — valik asutuse kooskdlastaja rolliga kasutajatest, vaikimisi kuvatakse sisse loginud
kasutaja nime; véimalik on valida ja salvestada kooskdlastajaks asutuse kooskdlastaja, kes
sisuliselt kooskdlastusega tegeleb, aga registrisse sisestajaks on keegi teine. Valiku
kinnitamiseks on vajalik vorm salvestada

e Tahtaeg — kuvatakse kooskdlastamise tahtaeg. Nupust “Taotlen pikendust” avaneb
modaalaken, kus saab sisestada uue soovitud tahtaja koos kommentaariga. Pikendust saab
taotleda kuni 31 paeva, vaikimisi pakub sisteem pikenduse tahtajaks 7 paeva.

e Taotlus — taotluse number lingina ning viide pdf-ile.
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e Eelndu — eelndu number ning.viide pdf-ile.
o Markused — Markuste koondlehe alt ndeb menetluse kdiki kooskdlastusi ning kdikide
kooskolastajate tehtud markusi. (vt p.8.4.3)
Nupp “Vaata menetlust” avab menetluse detailvaate.

Taotlusega seotud dokumentide plokis nupu “Lisa markus” alt avaneb markuse lisamise vorm.
Markust saab lisada kogu projekti ja ka iga dokumendi kohta. Markuse juures tuleb valida markuse
thdp, vaikimisi on valitud Haldusaktile:

o Infoks — informatsiooniks lisatud markus;

o Haldusaktile — antud markused peab slsteem automaatselt lisama
kooskdlastatavale haldusaktile;

o Lahendamiseks — antud markused on méeldud lahendamiseks;

Nupust “Lisa jargmine markus” saab lisada jargmise markuse ja avaneb uus vorm lisatud markuse
alla. Markuse vormi saab kustutada paremal illeval olevast risti nupust.

Kooskolastatavad ehitised. Kooskodlastatava ehitise juures kuvatakse ehitise andmed ja
kooskdlastuse sisu. Ehitisele saab lisada/eemaldada markuseid. Markuse juurde on vdimalik lisada
ka fail. Kui markused on lisatud peab Kooskdlastaja maarama ehitise paises igale kooskdlastatavale
ehitisele tegevuse:

o Kooskdlastada — kooskdlastab ehitise;

o Kooskdlastada markustega — kooskdlastab markustega;

o Jatta kooskoblastamata — ei anna kooskolastust;

e Loobun — loobub kooskdlastuse andmisest, nt ei oma vastavaid digusi vms.
Markeruudu “Kooskdlastada koéik ehitised” margistamisel ja nupu “Saada” vajutamisel, loetakse
vaikimisi koikide ehitiste staatuseks “Kooskdlastatud”.
Nupp “Saada” I6petab tddllesande ning saadab kooskdlastuse menetlejale.
Nupp “Salvesta” — salvestab kooskdlastaja poolt lisatud markused.

Korduva kooskoélastuse toimingul on markuste juures kuvatud lisaks:
e Olek — Lahendatud vdi Lahendamata

¢ Nupp "Lahendatud”/’Lahendamata” — oleku muutmiseks
Markus(ed):

Lisatud markus. Infoks

® Lahendamiseks

Haldusakdile

Nr Kuupdev Kommentaar Viide Muudatused Lisaja Olek
09.05.2016 NIMI1 BLABLA Lahendatud
Lisa jargmine markus
Mirkus(ed):

Lisatud markus Infoks

® Lahendamiseks

Haldusaktile

Nr Kuupdev Kommentaar Viide Muudatused Lisaja Olek

09.05.2016 NIMI1 BLABLA Lahendatav

Lisa jargmine markus

Joonis 48.1 Korduv kooskdlastus: olek ja nupud ,Lahendatud”/ “Lahendatav”
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8.6 Minu andmed
Rollid: kasutajad

Minu kontaktid ja teavitused / NIMI1 BLABLA 34505010014

Amet

Asulus F allava
Kasutaps Sigused Esindaja, MeneBaja, Tugiisik Reg. kood 75014132
Aadress Harku Riilk Eesti L
E-post -'_l-|:.'|:-5,'j|:§l ke Tedlefon
Valkimlal asufus
Walkimiel zsutus | Autenditud avalik kasutaja ™
Teavitusts telllmine e-postl aadressiie
Loa valjastamine / valjastamissst kesldumise ofeus [] Tolmingu sasbuming []

Tolmingu lapetaming [

O Asukohapihiste teavituzte tallimianimakir

Panngule vastavald andmeld 2f ksitud

Lisa asukoht

Joonis 49 Minu kontaktid ja teavitused

Vormil saab kontrollida, vajadusel sisestada v6i muuta oma kontaktandmeid ja valida, milliseid

automaatseid teavitusi soovitakse tellida oma e-posti aadressile. Pakutavate teavituste liigid
séltuvad konkreetse kasutaja rollist ja digustest.

Kasutaja, kellel on rohkem kui Uks kasutajakonto, saab valida vaikimisi kasutajakonto valikust
,Vaikimisi asutus”.

Kasutaja esmasel sisselogimisel rakendusse kuvatakse vorm Minu kontaktid ja teavitused
automaatselt. Vormil on kdige all lisaks nupp ,Salvesta ja néustu kasutustingimustega*:

Riikliku ehitisregistri veebilehe kasutustingimused

1. Kasutatavad mdisted

Veebileht - enr.ee domeeni kaudu kattesaadavate dokumentide ja andmete kogum.

0 Tagasi Salvesta ja ndustu kasutustingimustega

8.6.1 Tellitud teavitused ja automaatsed teavitused
Teavitused jagunevad tellitud ja automaatseteks teavitusteks. Mdlemad teavitused saadetakse
isikule e-kirjaga kuid neid saab lugeda vormilt Minu teavitused. Menetluse detailandmete ja

menetluse andmete muutmise vormidele lisatakse menetluse kaigus saadetud automaatsed
teavitused (tabelisse Automaatsed teavitused).

Tellitud teavitused

Teavitusi saab tellida vormil Minu andmed. Tellitud teavitused saadetakse e-posti aadressile ja
kuvatakse vormil Minu teavitused (va asukohapdhised teavitused, mis saadetakse ainult e-kirjaga).
Tellitavateks teavitusteks on (olenevalt kasutaja rollist need erinevad):

e Loa valjastamine / valjastamisest keeldumise otsus (kasutajad)

e Toimingu saabumine (KOV), seotud toimingu liigiga ,Kooskdlastamine®
e Toimingu I6petamine (KOV) , seotud toimingu liigiga ,Kooskdlastamine®
[ )

Asukohapdhised teavitused (kasutajad)
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Tellitud teavitused saadetakse kasutajale, kes on dokumendi v6i menetlusega seotud, aga ei ole ise
dokumendil rollis taotleja, registrile esitaja voi omanik. Taotlejale ja omanikule saadetakse teavitused
automaatselt ilma tellimata.

Asukohapdhiseid teavitusi saavad tellida kdik kasutajad, selleks ei pea kasutaja olema seotud
dokumendi vbi menetlusega. Teavituse saamiseks peab sisestama huvi pakkuva piirkonna
aadressi(d). Kui registrile esitatakse sellise aadressiga seotud dokument — saadetakse kasutajale

teavitus.

Automaatsed teavitused

Need on teavitused , mis saadetakse registri poolt automaatselt jargmistel juhtudel:

luba véljastatud

taotlejale ja omanikule

TEAVITUS SEISUNDIST SAADETAKSE SAADETAKSE
SEISUNDISSE KELLELE? KUHU?

Loa véljastamise | Luba muutub seisundist | Teavitus saadetakse | e-post, Minu teavitused

teavitus koostamisel -> seisundisse | registrile esitajale,

Keeldumise
otsuse valjastuse
teavitus

Otsus muutub seisundist
koostamisel -> seisundisse
otsus kinnitatud

Teavitus saadetakse
registrile esitajale,
taotlejale ja omanikule

e-post, Minu teavitused

taotlejale tagasi.

Toimingu Tekib  toimingu liigiga | Teavitus  saadetakse: | e-post, Minu teavitused
saabumise ,Kooskolastamine* 1) vaélisele asutusele
teavitus salvestamise hetkel 2) oma asutuse siseselt
konkreetsele kasutajale
kes on margitud
toimingu taitjaks - juhul
kui antud isik on ennast
markinud teavituse
»1oimingu saabumine*
saajaks
Menetlusse Tekib  toimingu liigiga | Teavitus saadetakse | e-post, Minu teavitused
voetakse .Kooskdlastamine* taotlejale
dokument, mis| (sisene, valine v arvamuse
sisaldab teatise | avaldamine) salvestamise
kohustuslikku hetkel
ehitist
Toimingu Tekib toimingu toimingu | Teavitus saadetakse | e-post, Minu teavitused
|[6petamise ligiga ,Kooskdlastamine®|isikule, kes on margitud
teavitus salvestamise hetkel, kui|menetluses vastutajaks,
toimingu taitjaks on | juhul kui antud isik on
maaratud konkreetne isik | ennast markinud
.1oimingu  [6petamise
teavituse“ saajaks
Taotluse Taotlus esitatud | Teavitus saadetakse | e-post
tagastasmine menetlemiseks -> | taotlejale
labivaatamata Koostamisel
Taotlus saadetakse
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jarelkontroll

margistatule

valitud ehk margistatud
kontrollija(te)le

Ettekirjutuse Ettekirjutus koostamisel ->| Teavitus saadetakse | e-post, Minu teavitused
teavitus Ettekirjutus kinnitatud ettekirjutuse saajale
Ettekirjutuse Vajutatakse nuppu: teata | Teavitus saadetakse | e-post, Minu teavitused

Asukoha pdhine
teavitus

« taotluste teatiste
esitamine
* lubade véljastamine

« otsuste valjastamine

ja

Teavitus genereeritakse
isikutele, kes on oma
lehekdljel "Minu
kontaktid ja teavitused"
markinud aadressi
(asukoha), mille kohta
nad soovivad teavitusi
saada.

e-post

Teatis muutub seisundist

Teavitus I&heb teatajale

Teatise : . . . . .
o esitatud -> seisundisse | (kui ta pole samaaegselt | e-post, Minu teavitused
kinnitamine o .
kinnitatud menetluse vastutaja)
Menetluse tldbi | Tavamenetlus -> Avatud | Taotlejale e-post
muutmine menetlus
Menetluse
tahtaja Taotlejale e-post
pikendamine
Kooskélastuse
tahtaja . . .
. J . Menetleja e-post, Minu teavitused
pikendamise
taotlemine

Kooskoélastuse
tihistamine

Kooskolastajale

e-post, Minu teavitused

8.7
Rollid: kasutajad.

Minu teavitused

Avatakse Minu té6laud vasakmenuist Minu teavitused.
Vorm on jaotatud kaheks osaks:
Minu teavitused — kuvatakse kasutajale saadetud teavitusi
Asutuse teavitused (asutuse / ettevétte nimetus) — kuvatakse kasutajaga seotud asutuse teavitusi
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Minu dokumendid Minu teavitused

Minu vallasvara i
Loodud Loetud Pealkiri

Minule esitatud
dokumendid

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Min menetiused Asutuse teavitused (Parnu Linnavalitsus)

Energiamargised
Loodud Loetud Lugeja Pealkiri
Minu andmed

Minu teavitused 0 20122014 30012015 NI Teade Ehitistegistrist - Enitusioa taotius ehitise lsiendamiseks nr 20997 on menefletud o /-

Esita registriparandus BLABLA 28122014

Ettekirjutused 28.11.2014 Teade Ehitisreqgistrist — Ehitusloa taotlus ehitise lammutamiseks nr 1411299/00180 on
menetletud 28.11.2014

© Vaata

Joonis 50 Minu teavitused

Teavitused on kuvatud tabelkujul, milles on jargmised veerud:

e Loodud — teavituse loomise kuupaev

o Loetud — kuupéev, millal teavituse saaja teavituse vaatamiseks avas; see aeg lisatakse
automaatsete teavituste korral ka menetluses automaatsete teavituste tabelisse loetud
vastava teavituse juurde

e Lugeja — kasutaja nimi, kes teavituse esmakordselt avas; kuvatud vaid tabelis Asutuse
teavitused

e Pealkiri — teavituse pealkiri

o Nupp ,Vaata”— avatakse véljastatud dokumendi pdf, vastav dokument véi menetlus; nupule
vajutus teeb kirje tabeli veergu Loetud
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8.8

MKM helpdesk

Rollid: MKM tuupi asutuse kasutajad.

Avatakse Minu téélaud vasakmenlist MKM helpdesk.

Minu dokumendid Dokumendid
Minu vallasvara
@ Sulge filter
Minule esitatud
dokumendid Liik Maaramata
Minu menetlused
Seisund Magramata v

Minu andmed
Minu teavitused

Asutuslettevite i -
T — o) © Otsi asutusietievite

Dokumendid
Esitatud Dokumendid Ehitisregistri kood

Menetlused
Esita registriparandus

Ettekirjutused “ © Tuhjenda filter

Koosta otsus

Isik @y otsiisik

Aadress

Alates

Kuni

Joonis 51 MKM helpdesk - Dokumendid

MKM helpdesk on MKM tuupi asutuse kasutajale mdeldud abivahend, labi mille saab otsida ja avada
teiste isikute ja asutuste dokumente, teistele asutustele esitatud dokumente ja menetlusi.

Helpdesk on jaotatud kolmeks alamvormiks: Dokumendid, Esitatud dokumendid ja Menetlused.

Kaoigil alamvormidel on kuvatud otsingu tegemiseks filter.

Alamvormil Dokumendid on kuvatud:

Nupp ,Sulge filter’/ ,Ava filter” — sulgeb voi avab filtri

Liik — loend dokumendi liigi valimiseks

Seisund — loend dokumendi seisundi valimiseks

Isik — nupp ,,Otsi isik” seotud isiku otsimiseks ja valimiseks
Asutus/ettevote — nupp ,Otsi asutus / ettevote” seotud asutuse/ettevotte otsimiseks ja
valimiseks

Aadress — seotud aadressi sisestamiseks

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri koodi sisestamiseks
Alates — alates kuupaevast

Kuni — kuni kuupaevani

Nupp "Otsi" — vajutamisel tehakse otsing

Nupp , Tiihjenda filter” — tihjendab filtri kdik valjad

Otsingu tulemused kuvatakse filtri all tabelvormis, kuvatud on:

Nr — dokumendi number, lingina; vajutamisel avatakse dokument vaatamiseks

Liik — dokumendi liik

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri kood; kuvatud lingina kui ehitisel on kehtivad
andmed

Ehitise nimetus — seotud ehitise nimetus

Aadress — seotud ehitise aadress

Seisund — dokumendi seisund

Kuupéev — dokumendi esitamise (vdi koostamise) kuupaev

Alamvormil Esitatud Dokumendid on kuvatud:

Nupp ,Sulge filter’/ ,Ava filter” — sulgeb voi avab filtri
Liik — loend dokumendi liigi valimiseks
Isik — nupp ,,Otsi isik” seotud isiku otsimiseks ja valimiseks
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Asutus/ettevéte — nupp ,Oftsi asutus/ettevote” seotud asutuse / ettevotte otsimiseks ja
valimiseks

Aadress — seotud aadressi sisestamiseks

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri koodi sisestamiseks

Alates — alates kuupaevast

Kuni — kuni kuupaevani

Nupp "Otsi" — vajutamisel tehakse otsing

Nupp , Tihjenda filter” — tihjendab filtri kdik valjad

Otsingu tulemused kuvatakse filtri all tabelvormis, kuvatud on:

Nr — dokumendi number, lingina; vajutamisel avatakse dokument menetleja vaates

Liik — dokumendi liik

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri kood; kuvatud lingina kui ehitisel on kehtivad
andmed

Ehitise nimetus — seotud ehitise nimetus

Aadress — seotud ehitise aadress

Seisund — dokumendi seisund

Kuupéev — dokumendi valjastamise (voi salvestamise) kuupaev

Ikoon "Néita" — vajutamisel saab dokumendi pdf-formaadis avada véi alla laadida

Alamvormil Menetlused on kuvatud:

Nupp ,Sulge filter’/ ,Ava filter* — sulgeb voi avab filtri

Viimane toiming — loend menetluses viimati tehtud toimingu valimiseks
Seisund — loend menetluse seisundi valimiseks

Seotud isik — nupp , Otsi isik“ seotud isiku otsimiseks ja valimiseks
Asutus/ettevote — nupp ,Otsi asutus / ettevote” seotud asutuse / ettevotte otsimiseks ja
valimiseks

Aadress — seotud aadressi sisestamiseks

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri koodi sisestamiseks
Alates — alates kuupaevast

Kuni — kuni kuupaevani

Nupp "Otsi" — vajutamisel tehakse otsing

Nupp , Tihjenda filter” — tihjendab filtri kdik valjad

Otsingu tulemused kuvatakse filtri all tabelvormis, kuvatud on:

Nr — menetluse number, lingina; vajutamisel avatakse menetlus

Loodud — kuupaev, millal menetlus loodi

Viimane toiming — menetluses tehtud viimane toiming

Seisund — menetluse seisund

Ehitise nimetus — seotud ehitise nimetus

Aadress — seotud ehitise aadress

Katastritunnus — seotud katastritunnus

Ehitisregistri kood — seotud ehitise ehitisregistri kood; kuvatud lingina kui ehitisel on kehtivad
andmed

Menetleja — vastutav menetleja

8.9

Rollid:

Esita registriparandus / Andmete esitamise teatis

- KOV ja MKM tiulpi asutuste kasutajad — Registri paranduskanne
- Kasutaja, KOV ja MKM tlupi asutuse kasutaja — Andmete estiamise teatis

Registri paranduskande koostamist saab aluastada:

- Peamenlist avades Minu toodlaud >> vasakmenduust Esita registriparandus
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- otsida ehitis, avada selle kehtivad andmed, vajutada nuppu ,Esita uus taotlus véi teatis“ja valida
avanenud loendist dokument nimega Registri paranduskanne sellele hiirega klikates (nii
alustatakse dokumendi koostamist otse ehitise kehtivatest andmetest).

Andmete esitamise teatise koostamist saab alustada:
- peameniilst avades Esita taotlus voi teatis ja valides Andmete esitamise teatis

- otsida ehitise, avada selle kehtivad andmed, vajutada nuppu ,Esita uus taotlus véi teatis“ ja
valida avanenud loendist dokument nimega Andmete esitamise teatis sellele hiirega klikates (nii
alustatakse dokumendi koostamist otse ehitise kehtivatest andmetest)

Registri paranduskandega ja Andmete esitamise teatisega saab parandada registris olemasoleva
ehitise andmeid esitada registrisse kandmiseks uue reaalselt olemasoleva aga registrist puuduva
ehitise.

Vali dokument

Registri paranduskande koostamine

Dokumendi tiiip ~ Andmete esitamise teatis
Seotudehitis @y (igj ja lisa ehitis

* Ehitis Vali ks |w

Seotud ehitis @3 Otsi ja lisa ehitis
Ehitis  Vali (ks |v]

Loo uus ehitis
I 0 Taoesi

Joonis 42 Registri paranduskande ja Andmete esitamise teatise koostamine

Registri paranduskande koostamine

Seotud ehitis 101022961, Hoone, elamu, Harju maakond, Tallinn, Némme linnaosa,

Py th 1185 € Otsija lisa ehitis

Aadressi korrastus [V
0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 43 Registri paranduskande koostamine: valitud on aadressi korrastuse teatise koostamine

Teatiste vormid on sarnased taotluse Ehitusloa taotlus ehitise piistitamiseks (vt p 9.1) vormidele.

On kolm erisust:
1. Teatistel saab olla ks ehitis ja seetdttu on ehitise detailandmete vormid avatavad teatise

menuulst
2. Olemasoleva ehitise andmete muutmisel kuvatakse nii olemasolevad ehk kehtivad kui ka
esitatavad andmed, nt vorm Ehitis (sarnaselt kuvatakse ehitise detailandmeid ehitusloa

taotlusel kui ehitustegevuseks on nt ehitise laiendamine)
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1
2

4

Seofud isikud

v Registri paranduskanne nr 1311522/00201 / Ehitis

Esitatavad v
dokumendid Selgitus
Selgitav tekst
* tahi d valjad on taitmiseks koh likud
Kasutamise v
otstarve ja pinnad
Asukoht v Naitaja  Olemasolevad andmed Esitatavad andmed
Konstruktsioonid Ehitisregistri kood 101022961
ja materjalid Esmase kasutuselevitu aasta 1977 19?7|
Tehnilised v Ehitise lik ~ Hoone
WEVEE Ehitamise alustamise aeg
ETiEREET v Kavandatav kasutamise lopetamise aeg
Esitamine Ehitise nimetus  elamu elamu
Ehitise seisund  kasutusel
Ehitise uus seisund kasutusel v
Omandi liik kinnisasi v

Ehitise lldised tehnilised andmed

Haitaja ~ Olemasolevad andmed

Ehitisealune pind (m?) 86

Maapealse osa alune pind :mz)

Maapealsete korruste arv 2

Esitatavad andmed

100

Joonis 54 Registri paranduskanne - ehitise andmete kuvamine

3. Esitamisel kantakse registri paranduskanne kohe registrisse.
Andmete esitamise teatis tuleb digitaalselt allkirjastada ID-kaardi vdi Mobiil-ID’ga kui
esitajaks ei ole KOV tiupi asutuse kasutaja

1 Seotud isikud v

2 Esitatavad
dokumendid

3 Ehitis v

4 Kasutamise
otstarve ja pinnad

5 Asukoht

6 Konstruktsioonid
ja materjalid

7 Tehnilised
andmed

8 Ehitise osad

Esitamine

Registri paranduskanne nr 1511522/00073 / Esitamine

Paranduskanne

© Eelvaade

© Muudatuste vaade
Menetleja

Asutusiettevite
Maakond  Tartu maakond

Omavalitsus  Haaslava vald

Paranduskande pdhjendus

Markused

O Tagasi

8 Kustuta

Joonis 55 Registri paranduskanne vorm Esitamine

Vormil kuvatakse nupud:
Nupp ,Tagasi”— kasutajale kuvatakse eelmine vorm
Nupp ,Kustuta“— dokument kustutatakse, eelnevalt kusitakse kasutajalt kinnitust

Nupp ,Salvesta”— dokumendis tehtud muudatused salvestatakse

Nupp ,Kanna registrisse“— kuvatud ainult KOV ja TJA tuupi asutuse kasutajale, kui ehitised
asuvad asutuse haldusalas; dokument salvestatakse ja joustatakse; vajadusel saadetakse
andmed ADS-i kusides eelnevalt kasutajalt kinnitust. Kui kdik on korras, siis ehitise andmed
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joustatakse. Kui ADS-i saadetavates andmetes leitakse vigu, siis kuvatakse kasutajale
vigade nimekiri ja pakutakse véimalust alustada menetlust.

e Nupp ,Esita® — dokument esitatakse menetlevale asutusele, kes saab dokumendi ule
kontrollida ja registrisse kanda

8.10 Esita ettekirjutus
Rollid: ettekirjutust tegeva asutuse/ettevotte kasutajad

Minu té6laud vasakmentiist Ettekirjutused saab vaadata kontrollitavaid ettekirjutusi. Ettekirjutusi
saab filtreerida ehitise aadressi jargi.

Kontrollitavad ettekirjutused

@ Sulge filter
Ehitise aadress

m © Tuhjenda filter

Nr Ehitisregistri kood Ehitise nimetus Ehitise aadress Seisund Kuupaev

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Joonis 44.1 Kontrollitavad ettekirjutused

Ettekirjutuse koostamiseks saab avada Minu todlaud vasakmenuust Ettekirjutused >
Ettekirjutuse koostamine voi alustada Ettekirjutuse koostamist ehitise kehtivate andmete vaates
vajutades nuppu ,Esita uus taotlus Vvéi teatis“ ja valida avanenud loendist dokument nimega
Ettekirjutus. Esimesel juhul avatakse kasutajale kdigepealt vorm véimalusega lisada seotud ehitis:

Ettekirjutuse koostamine

Seotudehifis @y Osj ja lisa ehitis

Salvesta ja jatka

Joonis 45.2 Ettekirjutuse koostamine

Kasutajale kuvatakse nupp ,Otsi ja lisa ehitis“ ning nupp , Salvesta ja jatka“. Kui ehitis ei ole kantud
ehitisregistrisse, siis saab alustada ettekirjutuse koostamist vajutades nuppu , Salvesta ja jatka*“.

Nupule ,Salvesta ja jatka“ vajutamisel avatakse vorm Seotud isikud. See vorm avatakse esimesena
siis, kui ettekirjutuse koostamist alustati ehitise kehtivatest andmetest:
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© scotud isikud Ettekirjutus nr 1612899/00002 / Seotud isikud
2 Dokumendid
3  Asukoht Ehitisregistri kood 101044030
. Ehitis  Hoone
4 sisu Nimetus ~ muuseum
5 Jarelkontroll Aadress  Harju maakond, Tallinn, Kesklinna linnaosa, Roheline aas 3
Seisund  Koostamisel
& Kinnitamine
Dokumendiga seotud isikud
Lisa
Isik Roll E-post Kontaktaadress Telefon MTR Reg nr. MTR kontrolli kp
Noo Vallavalitsus (75007942) Reqgistrile +37200
Kopeeri
Kontaktisik: NIMI1 BLABLA esitaja 004 ® Kustuta
(34505010014)
© Ekspordi CSV-sse

Joonis 57 Ettekirjutuse koostamine - vorm Seotud isikud

Ettekirjutuse esitamine koosneb kuuest vormist:

Seotud

Seotud isikud — saab vaadata ja lisada dokumendiga seotud isikuid, kohustuslik on lisada
isik rolliga Ettekirjutuse saaja; kui ettekirjutusele on lisatud seotud ehitis, siis lehe Ulaosas
kuvatakse ehitise andmed (ehitise liik, nimetus ja ehitise aadress)

Dokumendid — saab lisada seotud dokumente, kohustuslik on lisada digitaalselt allkirjastatud
ettekirjutus/otsus

Asukoht — saab lisada katastrilksuse ja / vdi asukoha kirjelduse ja vaadata katastriliksuse
asukohta kaardilt

Sisu — ettekirjutusele sisu lisamine

Jarelkontroll — jarelkontrolli andmete vorm; saab lisada asutuse / ettevdtte, kes jarelkontrolli
teostab ja saata valitud kontrollija(te)le vastava sisulise teate

Kinnitamine — ettekirjutuse kinnitamine

isikute, dokumentide, katastrilksuse ja asukoha kirjelduse lisamine on sarnase

funktsionaalsusega nagu dokumendil Ehitusloa taotlus ehitise piistitamiseks (vt p 9.1), seetdttu neid
siin peatlkis eraldi ei kirjeldata.

Vormil Sisu kuvatakse:
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1 seotudisikud v Ettekirjutus nr 1312899/00056 / Sisu

2 Dokumendid v

Ettekirjutuse tegemise alus

3 Asukoht v
o Sisu Oigusrikkumise sisu
5 Jarelkontroll v
6 Kinnitamine v ‘

MNoue tegevuse osaliseks voi taielikuks peatamiseks

Noude kehtivuse algus

Taitmise kuupaev

Edasise tegevuse jatkamiseks vajalikud toimingud

Toimingute teostamise tahtaeg

Isiku seletus

Sunniraha maaramise alus ja hoiatus

Sunniraha suurus

0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 58 Ettekirjutuse koostamine — vorm Sisu

Ettekirjutuse tegemise alus — tekstivali

Oigusrikkumise sisu — tekstivali

Noue tegevuse osaliseks Véi téielikuks peatamiseks — tekstivali
Noéude kehtivuse algus — kuupaevavali

Téitmise kuupéev - kuupaevavali

Edasise tegevuse jatkamiseks vajalikud toimingud — tekstivali
Toimingute teostamise tdhtaeg — kuupaevavali

Isiku seletus — tekstivali

Sunniraha maéramise alus ja hoiatus — tekstivali

Sunniraha suurus — numbrivali

Ettekirjutuse vormil Kinnitamine kuvatakse:
Teatis
o Nupp ,Eelvaade”— avatakse voi salvestatakse dokumendi eelvaade pdf-formaadis
Menetleja andmed — mitteredigeeritavad
¢ Menetleja — loend menetleja valimiseks kui ettekirjutusele on lisatud mitu katastritiksust mis
asuvad erinevates haldusalades
e Asutus/ ettevote
e Maakond
e Omavalitsus
Markused
o Maérkused — tekstivali markuse sisestamiseks

e Nupp ,Tagasi“— avatakse eelmine vorm

e Nupp ,Tihista® — kuvatakse kui ettekirjutus on seisundis Koostamisel; ettekirjutus
tihistatakse ja see saab seisundi Ofsus tiihistatud; vormile Kinnitamine kuvatakse nupp
,Ennista*” ettekirjutuse ennistamiseks

¢ Nupp ,Kanna registrisse“ — kuvatakse kui ettekirjutus on seisundis Koostamisel; ettekirjutus
kinnitatakse ja see saab seisundi Registrisse kantud; vormile Kinnitamine kuvatakse nupp
~Muuda“® ettekirjutuse muutmiseks; ettekirjutuse saajale saadetakse e-posti aadressile ja
Minu teavitused alla sellekohane teavitus
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e Nupp ,Muuda“ — kuvatakse kui ettekirjutus on seisundis Registrisse kantud; avab
ettekirjutuse muutmiseks, ettekirjutus saab seisundi Otsus muutmisel; vormile Kinnitamine
kuvatakse nupud ,Tihista® ja ,Kanna registrisse*

e Nupp ,Ennista“ — kuvatakse kui ettekirjutus on seisundis Oftsus tihistatud; ettekirjutus
ennistatakse ja see saab seisundi Otsus muutmisel; vormile Kinnitamine kuvatakse nupud
» Tuhista®ja ,Kanna registrisse*”

Ettekirjutuse seisundist tulenevad tegevused:

Koostatud ettekirjutuse saab kas tlhistada voi kinnitada
Registrisse kantud ettekirjutuse saab avada uuesti muutmiseks
Muutmisel ettekirjutuse saab uuesti kas tlhistada vdi kinnitada
Tlhistatud ettekirjutuse saab ennistada

8.11 Koosta otsus
Rollid: KOV tulpi asutuse kasutajad.
Selles peatiikis vaadatakse otsuse koostamist tihjalt kohalt (mitte jatkudokumendina).

Vorm avatakse Minu toolaud vasakmenuist Koosta otsus:

Otsuse koostamine

Seotudehitis @y Otsija lisa ehitis

0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 59 Otsuse koostamise alustamine

Otsusele saab lisada seotud ehitise vajutades nuppu ,Otsi ja lisa ehitis®, avatakse ehitise lihtotsing
(vt p 6.1.1). Otsust saab koostada ka ehitist lisamata. Vajutades nuppu ,Salvesta ja jdtka“ avatakse
otsuse vorm:
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Otsus nr 1512999/00011 / Koostamisel

Kuupaev
Registrikande tegija asutus/ettevite

Registrikande tegija

Otsuse tegija
Asutuslettevite

Ametiisik

Otsuse tegemise alus

Otsuse sisu

Markus

Ehitise asukoht
Ehitise asukoha kirjeldus

) Lisa

Katastrilksuse tunnus

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Dokumendi lisad
Seotud manused
B{]53 Dokumendid
Seotud isikud

) Lisa

Isik Roll E-post

Vaata registris genereeritud faili

Otsuse Kinnitamine

@ Dtsuse originaalfailiks jAab registris genereeritu

Kontaktaadress

30.07.201516:19
Harku Vallavalitsus 75014132

MIMI1 BLABLA 34505010014

Harku Vallavalitsus 75014132

NIMI1T BLABLA v

Katastrilksuse koha-aadress

Lisa

© Lisa fail

Telefon MTR Reg nr.

d ja allkirjastatud fail

O otsuse originaalfailiks jAab valjaspool registrit allkirjastatud fail

O otsus on allkirjastatud paberkandjal

Salvesta

MTR kontrolli kp

© Ekspordi CSVesse

Joonis 46 Otsuse koostamine (tiihjalt kohalt)

Kuvatud on:

o Kuupédev — mitteredigeeritav
e Registrikande tegija asutus / ettevote — mitteredigeeritav
¢ Registrikande tegija — mitteredigeeritav

Otsuse tegija

e Asutus / ettevote — mitteredigeeritav

Otsuse sisu — tekstivali
Markus — tekstivali

Ametiisik — loend isiku valimiseks (oma asutuse piires)
Otsuse tegemise alus — tekstivali
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Ehitise asukoht

e Ehitise asukoha kirjeldus — tekstivali

o Nupp ,Lisa“— katastrilksuse lisamiseks; vajutamisel avatakse katastrilksuse otsing, otsida
saab katastritunnuse vdi aadressi jargi, tulemused valiku tegemiseks kuvatakse tabelkujul

o Tabel lisatud katastrilksus(t)e katastritunnuse ja koha-aadressi kuvamiseks; lisatud
katastrilksus saab dokumendilt kustutada

Dokumendi lisad

o Kuvatakse failipuuna: dokumente saab lisada, kustutada ja alla laadida

Seotud isikud

e Nupp ,Lisa“— seotud isiku lisamiseks, kohustuslik on lisada isik rollis Otsuse saaja

e Tabel lisatud isikutest — tabel on tuhi kui Uhtegi isikut lisatud ei ole

Link ,Vaata registris genereeritud faili — sisteem genereerib dokumendist pdf-formaadis falili,
mida saab avada ja/vdi salvestada kasutaja arvutisse

Otsuse kinnitamine

o Otsuse originaalfailiks jaab registris genereeritud ja allkirjastatud fail — otsus allkirjastatakse
digitaalselt registris, kasutades selleks ID-kaarti voi Mobiil-ID’d

o Otsuse originaalfailiks jaab valjaspool registrit allkirjastatud fail — otsus allkirjastatakse
digitaalselt valjaspool registrit ja laetakse allkirjastatud failina registrisse

e Otsus on allkirjastatud paberkandjal

Nupp ,Tagasi”— kasutajale kuvatakse eelmine vorm

Nupp ,Kustuta®— dokument kustutatakse, eelnevalt kusitakse kasutajalt kinnitust

Nupp ,Salvesta“— dokumendis tehtud muudatused salvestatakse

Nupp ,Jétka“ — avaneb dialoog dokumendi allkirjastamiseks vo&i kinnitamiseks, oleneb
eelnevast valikust; peale otsuse allkirjastamist/kinnitamist saadetakse otsuse saajale vastav
teavitus

8.12 Esita ehitusgeodeetiline t66
Rollid: KOV tulpi asutuse kasutajad.

Vorm avatakse Minu té6laud vasakmeniilist Esita Ehitusgeodeetiline t66:

Ehitusgeodeetiline t66

Dokumendiliilk  Ehitusgeodeetilise t66 tulemus

% Ta4o nimetus

0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 61 Ehitusgeodeetiline t66

Vormil on kuvatud:
o Dokumendi liik — mitteredigeeritav
e T00 nimetus — tekstivali tdod nimetuse sisestamiseks; kohustuslik
¢ Nupp ,Tagasi“— kasutajale kuvatakse eelmine vorm
e Nupp ,Salvesta ja jatka“ — salvestab andmed ja suunab kasutaja edasi.

Ehitusgeodeetilise t66 tulemuse esitamine koosneb neljast vormist:
e Seotud isikud — saab vaadata ja lisada dokumendiga seotud isikuid
e Esitatavad dokumendid — saab lisada seotud dokumente, sh jooniseid
e Asukoht — saab lisada katastrilksuse ja/vdi asukoha kirjelduse ja minna kaardile, et
vaadata eelnevalt vormil Esitatavad dokumendid lisatud jooniseid
o Esitamine — t66 kandmine registrisse
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Seotud isikute, esitatavate dokumentide, katastriliksuse ja asukoha kirjelduse lisamine ning t66
esitamine on sarnase funktsionaalsusega nagu dokumendil Ehitusloa taotlus ehitise plistitamiseks
(vt pt 9.1), seetbttu neid siin peatukis eraldi ei kirjeldata.

Erisuseks on lisatud jooniste (dokumendid liigiga 11921 — Ehitusgeoloogiline vdi —geodeetiline t60)
vaatamine kaardil. Jooniste vaatamiseks vajutatakse vormil Asukoht nuppu ,,Vaata asukohta
kaardil*:

1

2 Esitatavad

CEEN |

4 Esitamine

seotudisikud v Ehitusgeodeetilise t6d tulemus nr 151

1831/00011 / Asukoht

v Katastritiksus

dokumendid

v

Katastriliksuse tunnus

Faringule vastavaid andmeid ei leitud

Asukoha Kirjeldus

€ Vaata asukohta kaardil

Katastriliksuse koha-aadress

0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 62 Ehitusgeodeetiline t66 — vorm Asukoht

Kasutajale avatakse kaart. Kaardiaknas kuvatakse kas joonise asukoht, katastrillksuse asukoht voi
kogu Eesti, see soltub kas dokumendile on lisatud katastriliksus ning millised on jooniselt loetavad
andmed. Kaardil on automaatselt sisselllitatud kiht Ehitusgeodeetilise t66 ala. Kui kaardiaknas on
kuvatud kogu Eesti, siis tuleb kihi nAgemiseks suurendada kaart joonise asukohas vahemalt
1:1000000. Ehitusgeodeetilise 166 ala on kaardil parem vaadata, kui aluskaardiks on valitud ,Kaart*

(vaikimisi on selleks ,Hubriidkaart*):

X:6548889.6, ¥ 525396.5
B:59.076015, L:24 442892

Kihtide info || Kihtide metaandmed

Ehitised (EHR)
i T Hoone
i B projekdeeritav hoone

i M Hoone rajatis
i M Rajaiis

W Elekter

W Gaas

i Sirle
i

i W veevark

i

i

i

W surveseade Ruunavers
W side
i B Raudiee
i3 Ehitusgeodeeiilise too ala
i B ADS hooned
M Kitsendusi pdhjustavad objektid
B kitsendused
Katastriiiksused
i H Katastriiksus
B koos wnnusega
® Hiibriidkaart
® oriofoto
O Kaart
1 Kaart
® Pohikaart

==
S

Ruunavere fjostijaam

Maa-amet 2018, 3 u

O Tagasi
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Joonis 47 Kaart — sisse on lilitatud kiht ,,Ehitusgeodeetilise t66 ala“, aluskaardiks on valitud “Kaart” ja kuvatud on
joonise asukoht musta piirjoonega

Vajutades ikoonile ,Uldised funktsioonid” ja vajutades sisse tegevusnupu ,/nfo” saab teha obijekil
infoparingu.

Vali maakor

Kaardil paiknevate objekiide kohta info
saamiseks vajutage hiirega vastaval
Asukont | Objekiil vdi kohas kus objekt paikneb

Kui objekti kohta on info oclemas,
kuvatakse tulemus kaardile infomulli
sisse.

Infoparing koordinaadi jargi:
O Esionian Coordinate System of 1997

[ ] Geograaiilised koordinaadid

Joonlawd

Viimased infopdringud:

Joonis 64 Kaart — tegevusnupp ,/nfo*

Paringu vastus kuvatakse infomullis ning kaardi todriista paneelil aktiveeritakse ikoon ,Joonised*,
kui objektiks oli eh|tusgeodeetlllse too ala:

Ehitusgeodeetilise 1060 ala (13344625)

B A Nimetus

fvali objekt: | Ehitusgeodeetilise tao ala (13344625) v

152
13344625
Ehitusgeodeetilise tdd tulemus

Iy} v%.

Joonis 65 Ehitusgeodeetilise t66 tulemus — infoparingu vastus kaardil

Vajutades infomullis valjal Dokumendi ID olevale numbrile, avatakse EHR-is uuel vahelehel voi
aknas vastav dokument ,Ehitusgeodeetilise t66 tulemus®. Avanenud vormilt saab tddle lisatud
failid alla laadida markides ara soovitud faili ja vajutades nuppu ,Laadi alla*

1 seotudisikud v Ehitusgeodeetilise 166 tulemus nr 1511831/00011 / Esitatavad dokumendid

© Estatavac Manusena esitatavad dokumendid
dokumendid
© seosta dokumendiga

3 Asukoht v
i i Seotud manused Lisa
4 Esitamine
=] &3 Dokumendid & Lisa fail
mEC okumendi nimetus puraviku_vkt_9__ 2015_.dwg © Aruanne

Joonis 66 Ehitusgeodeetiline t66 — esitatud dokumendid

Lk. 168



Ehitisregistri kasutajajuhend Ver 11
20.10.2017

Ehitusgeodeetilise t00 registrisse kandmiseks avatakse dokumendil vorm ,Esitamine” ja
vajutatakse nuppu ,Kanna registrisse®“.

Kaiki registrisse kantud ehitusgeodeetiliste tddde tulemusi saab dokumendi otsinguga otsida ning
kaardile minnes vaadata.

8.13 Otsing

Rollid: kdik kasutajad.

Avatakse vormi Ehitised ja dokumendid alamvorm Otsing (vt p 6.1).

8.14 Paringud
Rollid: KOV ja MKM tuupi asutuste kasutajad.

Avatakse Minu téélaud vasakmen(ist Paringud.

Minu dokumendid Spetsiaalparingud
Minu vallasvara
Minule esitatud Tuup | Maaramata v
dokumendid
Tehtud paringud
Minu menetiused
Minu andmed
Aruande tuip E-post Kuupaev Kasutaja Staatus Tulemusfail
Minu teavitused
MKM helpdesk Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Esila registriparandus
Ettekirjutused
Koosta ofsus

Esita
ehitusgeodeetiline t66

Otsing

Haldamine

Monitooring

Joonis 67 Paringud

Vormil saab teha erinevaid spetsiaalparinguid:
o Ehitised kasutamise otstarvete I6ikes
Ehitised kasutamise otstarvete 16ikes koos tehniliste andmetega
Ehitised kasutamise otstarvete I6ikes (koond)
Dokumendid liikide 16ikes
Dokumentide arv liikide 16ikes (koond)
Isikuga seotud dokumendid
Vallasasja ehitised omanike andmetega
e Andmeprobleemid
Paringu tegemiseks valitakse paringu tidp. Seejarel tdidetakse vorm ning vajutatakse nuppu , Otsi“
Vormid on erinevad vastavalt valitud paringu titbile. Kui paringu tegemiseks on ndutav miinimum
komplekt andmeid, siis on kohustuslikud valjad tahistatud tarniga vdi kuvatakse kasutajale
vastavasisuline veateade.

Paringu vastus kuvatakse vormi alla tabelisse Tehtud péringud.
Tabelis on valjad:
e Aruande tiilip — paringu taup
e E-post — kasutaja e-post, taidetud vastavalt sisenenud kasutaja e-posti aadressile juhul, kui
tegemist on aslUnkroonse paringuga, mis vdtab aega kauem kui 5 minutit; sel juhul
saadetakse kasutajale teavitus kui paring on valmis
o  Kuupéev
o Kasutaja — paringu teinud kasutaja
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e Staatus — paringu staatus
o Tulemusfail — CSV fail, kuvatud lingina, vajutades saab tehtud paringu salvestada vdi avada.

Aslnkroonsed paringud jargmised:
o Ehitised kasutamise otstarvete 16ikes
o Ehitised kasutamise otstarvete 16ikes koos tehniliste andmetega
o Ehitised kasutamise otstarvete 16ikes (koond)
o Dokumentide arv liikide 16ikes (koond)

Tehtud paringuid hoitakse kaks nadalat, siis need kustutatakse.
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8.15 Haldamine
Rollid: tugiisik ja peakasutaja.

Avatakse Minu toolaud vasakmenuist Haldamine.

Minu dokumendid Asutuse/Ettevdtte andmed ja kasutajad / MKM IRO 70003158
Minu vallasvara

Minule esitatud Asutuse andmed ja asutuse kasutajad © Muuda

dokumendid

Siin saab vaadata ja muuta asutuse andmeid

Minu menetlused

© Muuda
Energiamargised
Minu andmed Nimetus  Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium
T T Registrikood 70003158
Tiilp  Majandus- ja Kemmunikatsiooniministeerium

MKM helpdesk
Haldusilksus  Harju maakond
Esita registriparandus
Arveldusarve 123

Eftekirjutused
Lihinimi MKM IRO
Koosta otsus
Postiaadress  HARJU 11, TALLINN 0 Vall aadress
Esita
E-post

ehitusgeodeetiline 160
Telefon 6256342 234

Otsing
o Lisa Kasutaja
Paringud
Eesnimi Perenimi + Telefon E-post Rollid Muudetud Muutja Viimane sisselogimine Lukus
Minu asutus
Minu kasutajad MM BLABLA EPT 10.06.2014 NIKIHA 10.06.2014 Ei
Minu kooskdlastajad BLABLA
AsulusedEtievitied JAAN CARLSON 52777333  carl@mail.com P 28052014  SIMA Ei

Kasutajad TITUS

© Kasutaja andmed

© Kasutaja andmed

Joonis 68 Haldamine — asutuse/ettevétte kasutajad

Ver 11
20.10.2017

Avanenud vormil Asutuse / Ettevotte andmed ja kasutajad saab tugiisik hallata oma asutusse

kuuluvaid kasutajaid ja asutuse andmeid.

Haldamise alamvorme Minu asutus, Minu kasutajad, Minu kooskoélastajad, Minu alliiksused,
Asutused |/ Ettevotted, Kasutajad, Vihjed, Klassifikaatorid, Tehnilised naitajad ja

Omavalitsuste liitmine kuvatakse vastavalt asutuse tiubile.

8.15.1 Minu asutus ehk Asutuse / Ettevdtte andmed ja kasutajad
Rollid: tugiisik ja peakasutaja.

Vormil on kuvatud asutuse andmed:

¢ Nimetus — mitte redigeeritav
Registrikood — mitte redigeeritav
Tiitip — mitte redigeeritav
Haldusiiksus — mitte redigeeritav
Arveldusarve — numbrivali
Lihinimi — tekstivali
Postiaadress — tekstivali
E-post — tekstivali
Telefon — numbrivali
Tabel asutuse kasutajate andmetega
Nupp ,Salvesta”— asutuse andmetes tehtud muudatused salvestatakse

Tabelis on asutuse kasutajate andmed:
e Nupp ,Lisa Kasutaja“— avatakse vorm uue kasutaja lisamiseks
Eesnimi
Perenimi
Telefon
E-post
Rollid
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Muudetud

Muutja

Viimane sisselogimine
Lukus

Link ,Kasutaja andmed“— modaalaknas avatakse kasutaja andmete redigeerimise vorm

Kasutaja andmete redigeerimise vormil kuvatakse:

Kasutaja andmed

Andmete vaatamise sisu

Siin saab ainult vaadata. Oma kontaktandmete muutmiseks ja teavituste tellimiseks vajutada nupule "Muuda”

Eesnimi

Perenimi
Isikukood

Aadress

E-post
Telefoni nr

Asutus/Ettevite

-

Ezindaja

VARGARDEN
CARL MATTI
38701010019 © Otsi RR-st

Eesti, Harju maakond,

Tallinn, Haabersti linnaosa,

Eevardi tn 123-123
carl@mail.com
+372 51231 21

Harku Vallavalitsus

Amet | jurist
Loodud  19.05.2014
Looja  SIMATITUS
Allkirjastaja rd
Roll Kirjeldus

Ettevitte vii organisatsiooni esindaja.

© Vali aadress

kooskilastuse andmise méttes. Ulejaanud tegevused on lubatud

autenditud kasutaja ja avaliku kasutaja diguste piires. Maiteks:

Kehtib alates

Kehtib kuni
Kasutajanimi

Parool kehtib alates

Viimane sisselogimine

VARGARDENC

12.06.2014

13.06.2014 1016

© Genereeri parool

Muudetud  13.06.2014
Muutia  VARGARDEN CARL MATTI
Loodud Looja Muudetud Muutja

Kooskilastaja Kooskdlastusi andevisik. Roll millega padseb EHR siisteemi sisse vaid

Joonis 69 Kasutaja andmete redigeerimise vorm

Eesnimi — mitteredigeeritav

Perenimi — mitteredigeeritav

Isikukood — mitteredigeeritav, lisaks nupp andmete kontrollimiseks Rahvastikuregistrist
Aadress — tekstivali ja link ,Vali aadress” aadressi lisamiseks klassifikaatorist

E-post — e-posti vali
Telefoni nr — numbrivali
Asutus/Ettevéte — mitteredigeeritav
Amet — tekstivali ameti nimetuse sisestamiseks (seda kuvatakse dokumentidel ametinimena)
Loodud — mitteredigeeritav

Looja — mitteredigeeritav

Allkirjastaja — markeruudu taitmisel saab kasutaja allkirjasta digused; kuvatud menetleva

asutuse kasutajatel

Kehtib alates

Kehtib kuni
Kasutajanimi

Parool kehtib alates
Viimane sisselogimine
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o Nupp ,Genereeri parool” — vajutamisel genereeritakse kasutajale parool ja see saadetakse
parooli genereerija e-posti aadressile

e Muudetud

e Muutja

Tabel kasutajale maaratavatest rollidest

Roll — rolli nimi

Kirjeldus — rolli kirjeldus

Loodud

Looja

Muudetud

Muutja

Markeruut — taitmisel maaratakse antud roll kasutajale

Nupp , Tagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele vormile, muudatusi ei salvestata

Nupp ,Salvesta”— muudatused salvestatakse

8.15.2 Minu kasutajad
Rollid: tugiisik ja MKM tuupi peakasutaja.

Asutuse/etteviotte Harku Vallavalitsus kasutajad

@ Ava filter

Lisa Kasutaja

Eesnimi Perenimi  Telefon E-post Rollid Muudetud Muutja Viimane sisselogimine Lukus

VARGARDEM CARL +372 51 carl@mail.com M 13.06.2014 VARGARDEN 13.05.2014 Ei
© Kasutaja andmed
MATTI 23123 CARL MATTI
JEVGENI SISKIN 6222333 ametnik@datel.ee M 20.06.2014 JEVGENI 20.06.2014 Ei
SISk © Kasutaja andmed

Joonis 70 Asutuse/Ettevotte kasutajad

Vormil kuvatakse asutuse / ettevotte kasutajad. Kasutajate andmeid saab avada vaatamiseks ja
muutmiseks ning lisada uusi kasutajaid.

8.15.3 Minu kooskdlastajad
Rollid: menetleva asutuse tugiisik.

Minu kooskdlastajad ja arvamuse avaldajad
Lisa kooskdlastaja

Nimetus Tuup Kooskblastaja Telefon E-post Muudetud Muutja

Aegviidu Vallavalitsus Kohalik omavalitsus A 6051770 AEGVV@AEGVIDU. EE 21.05.2014 SlMA
& Eemalda

TITUS

Majandus-ja Majandus- ja A 5255342 27.052014 SlIMA
& Eemalda

Kommunikatsiooniministeerium Kommunikatsiooniministeerium 234 TiTUs

Riigi Infosisteemi Amet Juriidiline isik A 6630200 riigiinfosysteemiamet@datel.ee 03.06.2014 SIMA
& Eemalda

TITUS

W&hma Linnavalitsus Kohalik omavalitsus A 4377228 VOHMA@VOHMAEE 15052014 SlIMA
& Eemalda

THTUS
© Ekspordi CSV-sse

Joonis 71 Minu kooskélastajad ja arvamuse avaldajad

Vormil kuvatakse asutuse kooskdlastajad ja arvamuse avaldajad. Kooskdlastajaid / arvamuse
avaldajaid saab eemaldada, lisada saab ehitisregistris olevaid kooskdlastajaid ja arvamuse
avaldajaid.
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8.15.4 Minu alluksused
Rollid: tugiisik (va KOV, MKM tuupi asutuste tugiisikud).

Minu alliksused

@  Ava filter

Lisa alliiksus
HNimetus Tuip Kooskblastaja Telefon E-post Muudetud Muutja
RIAlGuna amet  Juriidiline isik A 11111112 erki@ erkigee 15.05.2014 VEIKKO

© Kasutajad

© Ekspordi CSV-sse

Vormil kuvatakse asutuse alliksused, mille andmeid saab muutmiseks avada. Samuti saab vaadata
olemasolevat alliiksuste kasutajaid ja neid alliksusele juurde lisada.Vormil saab asutusele lisada
uusi alliiksuseid.

8.15.5 Asutused / Ettevotted
Rollid: tugiisik ja peakasutaja.

Asutused/Ettevotted
@ Avafilter
Lisa Asutus/Eftevite

Nimetus = Tiup Kooskdlastaja Telefon E-post Muudetud Muutja

3 SellioU Energiamargise A 5230909213  INFO@3SELLLEE 16.06.2014 SlIMA © Kasutajad
ettevite TITUS © Alliksused

38elliol = Energiamargize A 6888111 mail@mail.ee 20.05.2014 SHMA © Kasutajad

Abbb efteviite TITUS

38elliol = Energiamargize A 6222333 mail@mail.ee 20.05.2014 SHMA © Kasutajad

Alllksus 3 efteviite TITUS

38elliol = Energiamargize A 6888111 mail@mail.ee 23052014 SHMA © Kasutajad

Alldksus 7 ettevite TITUS

Joonis 48 Haldamine — Asutused / Ettevotted

Vormil on kuvatud koigi Ehitisregistri asutuste ja ettevotete andmed. Andmeid saab filtreerida
erinevate parameetrite jargi. Vaadata saab asutuse detailandmeid.

Peakasutaja saab lisada uusi asutusi, sh notareid ja kohtutaitureid.

KOV tllpi kasutaja saab lisada arvamuse avaldajaid. Asutuse/ettevdtte lisamisel tuleb
asutusele/ettevottele lisada esimene kasutaja, kellest saab lisatud asutuse/ettevodtte tugiisik.
Lisatud asutusele/ettevottele saab vajadusel lisada alliiksuseid.

Peakasutaja saab asutuste andmeid muuta, lisada alliksuseid ja kasutajaid. Samuti maarata asutusi
kooskdlastajateks ja arvamuse avaldajateks.
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8.15.6 Kasutajad
Rollid: peakasutaja.

Kasutajad
@ Sulge filter
Eesnimi Perenimi
Isikukood Asutus/Alliiksus
Registrikood Asutuse tiiiip Maaramata ﬂ
Roll Maaramata ﬂ Kuva ka kehtetud [
Loodud alates pp kk aaaa Loodud kuni pp kk aaaa
Muudetud alates pp.kk.aaaa Muudetud kuni pp kk.aaaa
Otsi © Tilhjenda filter
Eesnimi Perenimi + E-post Asut ] Asutuse tiilip Rollid Muudetud Muutja Viimane sisselogimine
NIMI BLABLA Vigala Vallavalitsus ~ Kohalik EKMT  07.07.2015 NIMI 07.07.2015
© Kasutaja andmed
omavalitsus BLABLA

Joonis 73 Haldamine — Kasutajad

Vormil on kuvatud kdigi Ehitisregistri kasutajate andmed. Andmeid saab filtreerida erinevate
parameetrite jargi. Kasutajate andmeid saab avada ja muuta.

8.15.7 Vihjed
Rollid: peakasutaja.

Vihjed ja teated
@ Ava filter
Id Himi Teade Loomise kuupaev Muutmise kuupaev Looja Muutja Aktiivne
9072 uus teade test 05.10.2014 12:36 30.07.2015 16:30 ANDMESIRE  MIMI Ei
€ Muuda
BLABLA
9170 test13.03 Teate sisu 05.10.2014 12:36 30.07.2015 16:31 ANDMESIIRE  NIMI1 Jah o Muud
Muuda
BLABLA
8651 nimi teade 05.10.2014 12:36 AMDMESIIRE Ei
€ Muuda
8650 ainuke aktivne  ikka aktiivne 05.10.2014 12:36 ANDMESIIRE Ei
© Muuda
8646 MitteaktivneVinje teade 05.10.2014 12:36 AMDMESIIRE Ei
€ Muuda
8647 test2 05.10.2014 12:36 ANDMESIIRE Ei
© Muuda
8640 MNimi 31234 05.10.2014 12:36 AMDMESIIRE Ei
€ Muuda
8641 Muudetudvinje  Teade 05.10.2014 12:36 ANDMESIIRE Ei
© Muuda
Lisa uus Vihje
n23455?8910>>>
© Ekspordi CSV-sse

Joonis 74 Haldamine — vihjed ja teated

Vormil on kuvatud tabel vihjetest ja teadetest. Tabelis on veerud: Id, Nimi, Teade, Loomise kuupé&ev,
Muutmise kuupéev, Looja, Muutja, Aktiivne ja nupp ,Muuda®, millele vajutamisel avatakse
modaalaken vihje muutmiseks:
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Vihje muutmine

Kood
Himi aaa

Teade aaaa?

Aktiivne

Joonis 75 Vihje muutmine

Ver 11
20.10.2017

Vihje muutmisel saab selle markida aktiivseks — sellisel juhul on vihje rakenduses koigile nahtav.

Vormi Ulaosas on andmete sorteerimiseks filter:

@ Sulge filter
Kood
Teade
Nimi
Aktiivne Jah v
© Tihjenda filter

Joonis 76 Vihjed —filter

Vormi all on nupp ,Lisa uus vihje” — avatakse samasugune aken nagu vihje muutmisel.

Peakasutaja saab vihjeid ja teateid muuta ka rakenduse mistahes lehel. Teadete muutmiseks

kuvatakse teate kastis nupp ,Muuda*“ja vihjeid saab muuta nendele peale vajutades.

8.15.8 Klassifikaatorid
Rollid: peakasutaja.

Klassifikaatorid

@ Awva filter

Kood Himi Selgitus Info

EMERGIAKL_H H a008
EMERGIAKL_G = 5007
EMERGIAKL_F F 5006
EMERGIAKL_E E 5005
EMERGIAKL_D D 5004
EMERGIAKL_C c 5003
EMERGIAKL_B B 5002
EMERGIAKL_A A 5001

JEnr

20

Kehtib alates Kehtib Kuni

01.01.2009

01.01.2008

01.01.2009

01.01.2009

01.01.2008

01.01.2008

01.01.2009

01.01.2008

Tuubi nimetus =

energiaklass

& Muuda
energiaklass

© Muuda
energiaklass

& Muuda
energiaklass

€ Muuda
energiaklass

© Muuda
energiaklass

© Muuda
energiaklass

& Muuda
energiaklass

& Muuda

Lisa uus Klassifikaator

© Ekspordi CSV-sse

Joonis 77 Haldamine - klassifikaatorid

Vormil Klassifikaatorid on véimalik otsida ja vaadata klassifikaatori tllpe ja nende vaartuseid.
Muuta ja uusi lisada saab ainult sellist tiUpi klassifikaatori vaartuseid, mida ei kasutata stisteemselt.
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Muuta ja / voi lisada saab:
Ehitustegevuse alamliigid
Energiaklass
Energiamargise info allikad
Hoone liigid

Isiku roll dokumendil

Klassifikaatorite tabelis on kuvatud veerud:

Isiku rolli tapsustus dokumendil

Kasutusviis
Kituse liik kiitteseadmes

Lokaalne taastuvenergia stisteem

Menetluse toimingu liigid
Omanike liigid
Riigildivud
Soojuspumba liik
Tulekahjustisteemide kaivituse viisid
Véorandamispiirangud

Kood — vaartuse kood
Nimi — vaartuse nimi
Selgitus — selgitus
Info — info

Jknr — jarjekorranumber loendis, kui see on maaratud
Kehtib alates — kehtivuse algus

Kehtib kuni — kehtivuse 16pp

Tidbi nimetus — klassifikaatori tiubi nimetus

Nupp ,Muuda“ — avatakse vorm muutmiseks, kuvatakse kui klassifikaatori vaartuse

muutmine on lubatud

Lehe Ulaosas on andmete sorteerimiseks filter:

@  Sulge filter

Himi
Selgitus

Tiaiip

Vali tiks

m © Tihjenda filter

b

Joonis 78 Klassifikaatori filter

Vormi all on nupp ,Lisa uus klassifikaator”— avatakse vorm vaartuse muutmiseks.
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8.15.9 Tehnilised naitajad
Rollid: peakasutaja.

@ Avafilter
Kood Nimetus Nimetus eng Kirjeldus Jknr Algus kuupaev LOpp Kuupaev Tuubi nimetus
101 info puudub no data 1 01.10.2002 20.11.2011 Vundamendi liik
© Muuda
102 puudub none 1 01.10.2002 Vundamendi liik
© Muuda
103 madalvundament shallow 12 01.10.2002 20.11.2011 Vundamendi liik
foundation © Muuda
104 vaivundament piled foundation 7 01.10.2002 Vundamendi liik
© Muuda
105 plaatvundament 2 21.11.201M Vundamendi liik
& Muuda
108 linbvundament 4 21.11.2011 Yundamendi liik
© Muuda
107 postvundament 5 21.11.201M Vundamendi liik
& Muuda
108 kannvundament G 21.11.2011 Yundamendi liik
© Muuda
Lisa uus Klassifikaator
B B::4¢50673209 10>

Joonis 79 Haldamine - tehnilised naitajad

Vormil Tehniliste naitajate klassifikaatorid saab otsida ja vaadata tehniliste naitajate
klassifikaatoreid ja nende vaartuseid. Muuta ja uusi lisada saab ainult sellist tlpi klassifikaatori
vaartuseid, mida ei kasutata sisteemselt.

Muuta ja / voi lisada vaartusi El saa jargmistesse klassifikaatoritesse:
o Energiamargise kutus
Energiamargise soojuspump
Jahutussusteem
Jur.isiku tiip AK_ISIK tabelis
Kanalisatsiooniststeem
Muud meetmed
Sooja tarbevee siisteem
Valgustus
Ventilatsioonististeem
Valispiirded

Tehniliste naitajate klassifikaatorite tabelis on kuvatud veerud:
¢ Kood - vaartuse kood

Nimetus — nimetus

Nimetus eng — nimetus inglise keeles

Kirjeldus — kirjeldus

Jknr — jarjekorranumber loendis, kui see on maaratud

Algus kuupéev — kehtivuse algus

Lépp kuupéev — kehtivuse 16pp

Titbi nimetus — klassifikaatori tltbi nimetus

Nupp ,Muuda“ — avatakse vorm muutmiseks, kuvatakse kui klassifikaatori vaartuse

muutmine on lubatud

Lehe Ulaosas on andmete sorteerimiseks filter:
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@ Sulge filter

Nimetus
Kirjeldus

Tuip Masramata w
m & Tohjenda filter

Joonis 80 Tehnilised naitajad filter

Vormi all on nupp ,Lisa uus klassifikaator” — avatakse vorm vaartuse muutmiseks.

8.15.10 Omavalitsuste liitmine
Rollid: peakasutaja.

Omavalitsuste liitmine

* Eellane @y Otsi omavalitsus
* Jarglane @8 Otsi omavalitsus

% Ulekantavad andmed  []Dokumendid
[IMenetiused

Joonis 81 Omavalitsuste liitmine

Ver 11
20.10.2017

Vormil Omavalitsuste liitmine saab omavalitsusele lisada jarglase. Vajalik on see juhul, kui valla-
vOi linna omavalitsusliksused liituvad ja on tekkinud uus omavalitsusiiksus. Omavalitsuste liitmisel
saavad uue ehk jarglaseks maaratud omavalitsuse kasutajad vaadata ja menetleda koiki liidetud

omavalitsuste pooleli olevaid dokumente, esitatud dokumente ja menetlusi.

Vormil on kuvatud:

¢ Eellane — omavalitsus, mis jaab eellaseks; nupp ,Otsi omavalitsus® avab eellase otsimiseks

vormi

e Jéarglane — uus omavalitsus, millest saab teiste jarglane; nupp ,Otsi omavalitsus“ avab

jarglase otsimiseks vormi
e Ulekantavad andmed — méarkeruudud:

o Dokumendid — lle kantakse kdigi koostamisel dokumentide andmed

o Menetlused — menetlusse luuakse automaatne toiming, et jarglaseks maaratud

omavalitsus saaks vastutava menetleja maarata ja menetlusega jatkata

Kui markeruudud jaetakse taitmata, siis tuuakse omavalitsuste liitmisel Ule vaid Minule esitatud

dokumendid.

8.16 Monitooring ehk failide vaatamise logi
Rollid: peakasutaja.

Vorm Failide vaatamise logi avatakse Minu to6laud vasakmenutst Monitooring.
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Failide vaatamise logi
Tegevus Registri dokum. tiliip Registri dok nr. Dokum. tiiip  Faili nimi Asutus Kasutaja nimi Aeg +
Faili Kaust Muu lisa Eelvaade_T74_ pdf Autenditud  Nimi1 Blabla 27.07.2015
allalaadimine avalik 10012313

kasutaja
Faili Kaust Muu lisa Eelvaade_75_ pdf Autenditud  Nimi1 Blabla 27.07.2015
allalaadimine avalik 10:2313

kasutaia

Joonis 82 Failide avamise logi

Vormil kuvatakse jargmised veerud:
e Tegevus —tegevus
Registri dokum. tilip — registri dokumendi tiip
Registri dok nr — registri dokumendi number
Dokum. Tiitip — dokumendi tlitp
Faili nimi — faili nimi
Asutus — asutuse/ettevotte nimi
Kasutaja nimi — kasutaja nimi
Aeg — aeg

Nupp "Ava filter" — avatakse failide vaatamise logi filtreerimiseks.

@ Sulge filter
Tegevus  Maaramata (=]
Dokumendi number
Faili nimi
Otsi © Tuhjenda filter

Joonis 83 Monitooringu filter

Kuvatud on valjad:
e Tegevus — loend
Dokumendi number
Faili nimi
Nupp "Otsi" - filtreerib tabelis sobivad valjad
Nupp "Sulge filter" - sulgeb filtri
Nupp , Tihjenda filter” - tihjendab filtri
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9. Dokumentide koostamine ja menetlemine

Mitmete dokumentide koostamine ja menetlemine on Uksteisele vaga sarnane. Seetbttu kasitletakse
kaesolevas kasutajajuhendis selliste dokumentide koostamist ja menetlemist, milliseid saab
eeskujuks votta teiste samalaadsete voi Ulesehituselt sarnaste dokumentide koostamisel.

Kdige detailsemalt kasitletakse dokumendi Ehitusloa taotluse koostamist, sest selle taotluse
koostamisel esineb kdige rohkem teistes taotlustes ja teatistes olevaid elemente. Seetéttu viidatakse
mitme teise dokumendi koostamisel just sellele taotlusele.

Jargnevas peatlkis kasitletakse jargmiste dokumentide koostamist ja menetlemist:
e Ehitusloa taotlus

o Erisused kui dokumendile on lisatud olemasolev ehitis ehk ehitis ehitustegevusega
laiendamine, imberehitamine, ehitise osa asendamiseks samavaarsega. lammutamine

Ehitusluba

Ehitamise alustamise teatis

Ehitise aresti / keelu teatis

Ehitise pandi teatis

Ehitise omaniku teatis

Ehitise aadressi korrastuse teatis

Kinnistamisavalduse esitamise teatis

Lisaks on kasutajajuhendis eraldi kasitletud alljargnevate dokumentide koostamine:
Registri paranduskanne

Ettekirjutus

Otsus (tGhjalt kohalt)

Ehitusgeodeetilise t66 tulemus

Olenevalt kasutaja asutuse tlulbist saab koostada erinevaid dokumente. Dokumentide Uldine
jagunemine:

o Taotlused — taotlus tilpi dokumendid eeldavad dokumendi menetlemise vdimalust ja
menetluse tulemusel positiivse voi negatiivse otsuse valjastamist. Sellisteks on nt Ehitusloa
taotlus, aga ka Ehitusteatis

o Teatised — teatis tllpi dokumendid ei eelda alati menetlust, need on kas teatud aja jooksul
automaatselt vdi kohe ehitise andmeid aktualiseerivad, nt Registri paranduskanne,
Energiamérgise teatised.

e Otsused/ Tulemused — sellist tltpi dokumendid tehakse reeglina taotluste vdi teatiste
jatkudokumendina, vastuseks taotlejale / teatajale, nt Ehitusluba.

Dokumentide esitamist saab alustada rakenduse erinevatest kohtadest:
e Avalehelt osas Esita taotlus voi teatis — loendist saab valida, millist dokumenti soovitakse
koostada
e Peameniist valides Esita taotlus voi teatis — loendist saab valida, millist dokumenti
soovitakse koostada
e Peameniiist valides Toolaud:
o Vasakmenuust saab alustada valitud dokumentide koostamist
o Minu menetlused — olenevalt dokumendist ja selle seisundist saab alustada
jatkudokumendi koostamist
e Ehitise kehtivatest andmetest
o Vajutades nuppu ,Esita uus taotlus véi teatis” — avatakse dokumentide loetelu
o Alamvormilt Dokumendid — olenevalt dokumendist ja selle seisundist ning kasutaja
rollist ning digustest saab alustada jatkudokumendi koostamist

9.1 Ehitusloa taotlus
Rollid: kasutaja, KOV ja MKM tuupi asutuse kasutaja.

Lk. | 81



Ehitisregistri kasutajajuhend

Ver 11
20.10.2017

Ehitusloa taotlusega saab esitada ehitusloa taotluse kodigi Uhes ehitusprojektis olevatele ehitistele.

Ehitusloa taotlusele saab lisada nii loakohustuslikud, kui ka teatisekohustuslikud ehitised. Seega
saavad olla Uhel ehitusloa taotlusel nii hooned kui rajatised: pustitamiseks, Umberehitamiseks,
laiendamiseks, osa asendamiseks samavaarsega ning lammutamiseks. Ehitusloa taotlusel olevad
teatisekohustuslikud ehitised saab menetluse kaigus kohe registrisse kanda, esitada taiendavaid

ndudeid voi kanda ehitusloale koos loakohustuslike ehitistega.

Taotluse esitamiseks valitakse peamenlls Esita taotlus voi teatis. Kasutajale avatakse taotluste
ja teatiste loend, ehitusloa taotluse esitamiseks tuleb valida ,Soovin taotleda ehitusluba® avatakse

taotluse esimene vorm Seotud isikud.
Ehitusloa taotluse koostamine koosneb jargmistest vormidest:
e Seotud isikud
e Ehitised
o Uldandmed
o Kasutamise otstarve ja pinnad
o Asukoht
o Ruumikuju andmed
o Konstruktsioonid ja materjalid
o Tehnilised andmed
o Ehitise osad
o Dokumendid
e Esitatavad dokumendid

e Esjtamine

9.1.1 Seotud isikud

Ehitusloa taotlusele on kohustuslik lisada isikud rolliga Taotleja ja Ehitusprojekti koostaja ja nende

kontaktandmed.

© seotudisikua Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Seotud isikud

Harku Vallavalitsus (75014132) Registrile
Kontaktisik: NIMI1 ELABLA esitaja
(34505010014)

2 Ehitised
3 Esitatavad Dokumendi kuupaev pp.kk aaaa
BRI Seisund  Taotlus koostamisel
4 Esitamine
Dokumendiga seotud isikud
Lisa
Isik Roll E-post Kontaktaadress Telefon MTR Regnr. MTR kontrolli kp

epost@riik.ee  Harku

Kopeeri
B Kustuta

© Ekspordi CSV-sse

Salvesta ja jatka

Joonis 49 Seotud isikud

Vormil Seotud isikud on kuvatud:
Esimeses osas:
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e Dokumendi number — kdikidele dokumentidele annab numbri tarkvara jargmise valemi jargi:
<aasta kaks viimast numbrit><dokumendi liigi kood>/<jooksev number Ule vabariigi eespool
toodud naitajate piires>

o Dokumendi kuup&ev — kasitsi taidetav vali (KOV tulpi kasutaja puhul); valja taitmata jatmisel
paneb ststeem dokumendi kuupdevaks esitamise kuupaeva. Kuupaev ei tohi olla tulevikus.

e Seisund — dokumendi seisund

Teises osas:

¢ Nupp "Lisa" — vajutades avatakse modaalaken isikute lisamiseks

e Tabel juba lisatud isikutest

Tabelis on veerud:
o Isik —isiku nimele vajutades avanevad isiku andmed eraldi modaalaknas, kusjuures

kontaktid ja roll on lisatavad / muudetavad.
Roll
E-post
Kontaktaadress
Telefon
MTR Reg nr — MTR registreeringu number
MTR kontrolli kp — MTR registrist kontrollimise kuupaev
Nupp "Kopeeri" —iga rea I6pus. Nupuga saab isiku ja tema andmed kopeerida, lisada
tuleb uus roll
Nupp "Kustuta" — iga rea I6pus. Nupuga saab soovitud rea kustutada. Vajutades
kUsitakse kustutamiseks kinnitust.

O O O O O O O

O

Dokumendile lisatakse automaatselt isik rolliga Registrile esitaja. See on isik, kes dokumendi
registrisse kannab ehk kes, olenevalt dokumendi liigist, vajutab nuppu ,Esita“ vdi ,Esita ja menetle”
vOi ,Kanna registrisse”.

Vormi Seotud isikud all on nupp "Jatka", mis suunab kasutaja edasi taotluse jargmisele vormile.

Seotud isikute lisamine.
Isiku lisamisel avatakse kasutajale modaalaken:

Dokumendiga seotud isikud

Valiisik  Filtsiline Juriidiline

0 Katkesta

Joonis 90 Dokumendiga seotud isiku lisamine

Avanenud modaalaknas on  kuvatud pealkiri, selgituse kast ja isiku  valik:
fudsiline, juriidiline. Vastavalt valikule avanevad edasi erinevad modaalaknad.

Koigis taotluse isiku valimise modaalakendes on iileval pealkiri "Dokumendiga seotud
isikud".

Fuusiline isik:

Isik  Fudsiline

#* Isikukood o Otsi

Isikukoodita valismaalane
0 Tagasi Jatka

Joonis 50 Seotud isikud> fiitsiline isik
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Kuvatud on pealkiri, selgituse kast ja valjad:

Isik — Fuusiline (mitte redigeeritav)

Isikukood — kohustuslik vali, sisestada tuleb taielik isikukood

Nupp "Otsi" — otsimisel otsitakse sisestatud isikukoodi jargi isik Rahvastikuregistrist ja
lisatakse taotlusele, kui isikut ei leita kuvatakse veateade.

Nupp “Isikukoodita vélismaalane"” — avatakse modaalaken valismaalase sisestamiseks.

Isik Fllsiline, Eesti Yabariigi isikukoodita valismaalane
* Roll Vali ks v
* Eesnimi
* Perekonnanimi
* |sikukood vbi isikut téendava dokumendi nr
Siinniaeq
% Riik Vali oks v

E-post
Kontaktaadress

Telefon

Joonis 51 Seotud isikud> fililisiline, Eesti Vabariigi isikukoodita valismaalane

Kuvatud on valjad:

o Isik — Fuusiline, Eesti Vabariigi isikukoodita valismaalane (mitte redigeeritav)
o Roll - loendina, kohustuslik vali (taotleja, omanik jne)

o Eesnimi — kohustuslik vali

o Perekonnanimi — kohustuslik vali

o Isikukood véi isikut tdendava dokumendi nr — kohustuslik vali
o Siinniaeg

o Riik — kohustuslik vali

o E-post — kontrollitakse vastavust e-posti formaadile

o Kontaktaadress

o Telefon

(@]

Nupud "Tagasi" ja "Salvesta"

Nupud "Tagasi" ja "Jatka". ,Jatka“ vajutamisel kontrollitakse, kas isikukood on sisestatud ja
kas Rahvastikuregistris leidub sellise isikukoodiga isik. Kui kdik on korrektne, siis avatakse
kasutajale modaalaken lisaandmete sisestamiseks.

Dokumendiga seotud isikud

Isik  Fidsiline
Eesnimi  TAIMI
Perekonnanimi  HOBEDANE
Isikukood 46501110245
# Roll Vali iiks v
E-post
Kontaktaadress

Telefon
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Joonis 52 Seotud isikud> fiilsilise isiku lisaandmed

Kuvatud on valjad:

Isik — fuusiline (mitte redigeeritav)

Eesnimi — mitte redigeeritav

Perekonnanimi — mitte redigeeritav

Isikukood — mitte redigeeritav
Roll — loendina, kohustuslik vali

riikliku e-posti aadressi, milleks on ,isikukood@riik.ee”

Kontaktaadress
e Telefon

e Nupud "Tagasi" ja "Salvesta"

Juriidiline isik:

Isik  Juriidiline
Nimi |
Registrikood

Riigi vbi kohaliku omavalitsuse asutus  []

© Valismaa juriidiline isik

0 Tagasi Otsi ja Jatka

Joonis 53 Seotud isikud> juriidiline isik

Kuvatud on pealkiri, selgituse kast ja valjad:
Isik — juriidiline (mitte redigeeritav)

Registrikood — Eesti registrikoodi sisestamiseks
RIigi voi kohaliku omavalitsuse asutus — markeruut, taitmisel otsitakse isikut Riigi- ja kohaliku

[ ]
e Nimi — nime sisestamiseks
[ ]
[ ]
omavalitsuse asutuste riiklikust registrist
o Nupp "Vélismaa juriidiline

sisestamiseks:

isik"

Isik
* Nimi

* Registrikood

Juriidiline, valismaa juriidiline isik

* Perekonnanimi
Silnniaeg

E-post
Kontaktaadress

Telefon

* Riik Vali Gks v
* Roll Vali tiks v
Kontaktisiku andmed
* Eesnimi

Joonis 54 Seotud isikud> valismaa juriidiline isik

Kuvatud on valjad:

o Isik — Juriidiline, valismaa juriidiline isik (mitte redigeeritav)

o Nimi — kohustuslik vali
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Registrikood — kohustuslik vali

Riik — loendina, kohustuslik vali

Roll — loendina, kohustuslik vali
raldi osas Kontaktisiku andmed:

Eesnimi — kohustuslik vali

Perekonnanimi — kohustuslik vali

Siinniaeg

E-post — kontrollitakse vastavust e-posti formaadile

Kontaktaadress

Telefon

Nupud "Tagasi" ja "Salvesta"

O O O OO0 OO mOoOOoOOo

o Nupp ,Tagasi — viib tagasi )
e Nupp "Otsi ja Jdtka" — sooritab Ariregistrist otsingu, kui otsingu tulemusi on rohkem kui Uks,
siis kuvatakse tulemustest vaheleht:

Otsi ja lisa juriidiline isik
Nimi | AS Ehituskunn
Registrikood
Tulemused 1-2 (2)
Nimi = Registrikood
AS PROJEKT 1039332 Lisa
Kaitseminesteerium 70004502 Lisa

Joonis 55 Otsi ja lisa juriidiline isik

Kuvatud on valjad:
e Nimi
e Registrikood
e Tabelvormina leitud tulemused. Tabelis on veerud: Nimi, Registrikood ja nupp "Lisa",
millele vajutades lisatakse vastav juriidiline isik taotlusesse.

e Nupud "Tagasi" ja "Otsi ja Jatka" (Juriidiline isik)
Jatkamisel avatakse kasutajale modaalaken lisaandmete sisestamiseks
Dokumendiga seotud isikud

Isik  Juriidiline
Nimi  Osadhing Clubby
Reqgistrikood 10049131

* Roll Omanik w

Kontaktisiku andmed

* Eesnimi

* Perekonnanimi
Siinniaeg

E-post

Aadress

Telefon

Joonis 56 Seotud isikud> juriidilise isiku lisaandmed
Kuvatud on valjad
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= |sik — Juriidiline (mitte redigeeritav)
= Nimi — mitte redigeeritav
= Registrikood — mitte redigeeritav
= Roll — loendina, kohustuslik vali
Eraldi osas Kontaktisiku andmed:
= Eesnimi — kohustuslik vali
= Perekonnanimi — kohustuslik vali
= Siinniaeg
= E-post — kontrollitakse vastavust e-posti formaadile
= Aadress
= Telefon
= Nupud "Tagasi" ja "Salvesta"
Salvestamisel kontrollitakse kohustuslike valjade taitmist.
9.1.2 Ehitised
1 seotudisikud v Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Ehitised
$ Esitatavad Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Teatise-
dokumendid N ]
voi loakohustuslik
4 Esitamine
116032060 Hoone lachoone Harju maakond, Harku vald, Harku  Ehitise Loakohustuslik
8 Kustuta
alevik, Aiatn 2 imberehitamine
180000269 Hoone Ehitise pistitamine  Teatisekohustuslik
Kopeeri
8 Kustuta
© Ekspordi CSV-sse

Joonis 57 Ehitised

Vormil Ehitised on kuvatud:

Nupp ,Lisa ehitis* — ehitiste lisamiseks taotlusele. Lisada saab kbik ehitusprojektis olevad
ehitised, olenemata ehitise ja ehitustegevuse liigist. Nii saab ehitusloa taotlesega
menetlemiseks esitada loakohustuslikud kui ka teatisekohustuslikud ehitised

Tabel juba lisatud ehitistest

Tabelis on veerud:

o Ehitisregistrikood — koodile vajutades avanevad ehitise detailandmed (eraldi vormidel
ehitise Uldandmed, kasutamise otstarve ja pinnad, asukoht, ruumikuju andmed,
konstruktsioonid ja materjalid, tehnilised andmed, ehitise osad, dokumendid)

Ehitis — ehitise liik

Ehitise nimetus

Aadress — ehitise koha-aadress

Ehitustegevus — valitud ehitustegevus

Teatise- vbi loakohustuslik — automaatselt maaratud tltp sbéltuvalt ehitise lisamisel

tehtud ehitusaluse pinna ja kérguse valikust

Nupp ,Kustuta®— lisatud ehitis kustutatakse taotluselt

o Nupp ,Kopeeri“ — kuvatakse kui ehitustegevus on pustitamine; annab vdimaluse
koopeerida ehitise koos detailandmetega; kasutaja saab valida millised ehitise
detailandmed lisaks Uldandmetele kopeeritakse (kasutamise otstarve ja pinnad,
asukoht (ainult katastribksuse andmed), konstruktsioonid ja pinnad, tehnilised
andmed, ehitise osad).

o Nupp ,Tagasi“— avatakse eelmine vorm Seotud isikud

O O O O O

O
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o Nupp ,Jétka“— avatakse vorm Esitatavad dokumendid
Ehitise lisamine

Ehitise lisamiseks vajutatakse nuppu ,Lisa ehitis®.
Ehitise lisamine

* Ehitise tiiiip Hoone ﬂ
* Hoone liik | Elamu ja selle teenindamiseks vajalik hoone|v|
* Kas tegemist on eluhoonega? Jah ﬂ
* Ehitusalane pind ja kérgus | Ehitisealuse pinnaga iile 60 m2 v

* Ehitustegevus  Piistitamine, rajamine v

0 Katkesta Salvesta ja jatka

Joonis 58 Ehitise lisamine: eluhoone, ehitusaluse pinnaga ule 60 m2, pustitamine

Vette ehitamine, kaldaga ithendamata [ ]

Vormil kuvatakse jargemddda valikud:
e FEhitise tiilip:
o Hoone
o Rajatis
= Valides ehitise tulbiks "Rajatis" kuvatakse kasutajale loend "Rajatise liik".
Liigi valikust soltub riigildivu maar ja kas rajatis on loa- voi teatisekohustuslik

* Ehitise tiilip  Rajatis [v]

* Rajatise liik eI —
Raudteerajatis A
Elekiritsentralisatsioon
Tarkvararakendus (nt dispetSeritsentralisatsioon, telemaatikarakendus jm)
Rongiraadiosidevork
Jaamavahe automaatblokeering
Jaamavahe poolautomaat- voi kombineeritud blokeering
Kontaktvork

Joonis 59 Taotluse koostamine> rajatise liigi valimine

e Hoone liik:
o Elamu ja selle teenindamiseks vajalik hoone
= Kas tegemist on eluhoonega: ,Jah”/"Ei*
o Mitteelamu
o Ehitusalane pind ja kbrgus: (valida tuleb projekteeritav pind ja kérqus, selle jargi maaratakse
automaatselt riigilbiv ja kas ehitis on loa- véi teatisekohustuslik)
o Ehitisealuse pinnaga 0-20 m? ja kuni 5 m kérge
o Ehitisealuse pinnaga 20-60 m? ja kuni 5 m kdrge
o Ehitisealuse pinnaga 0-60 m? ja (ile 5 m kdrge
o Ehitisealuse pinnaga lle 60 m?
e Ehitustegevus:
o pustitamine, rajamine
Umberehitamine
laiendamine kuni 33%
laiendamine ule 33%
osa asendamine samavaarsega
o lammutamine
e Seotud ehitis + nupp ,Otsi ja lisa ehitis“ — kuvatakse kui ehitustegevuse valikuks ElI OLE
pustitamine, rajamine; otsida saab kasutades ehitise lihtotsingut vai detailotsingut. Ehitise
lisamiseks tuleb vajutada nuppu ,Lisa“
e Ehitustegevuse liik + nupp ,Vali liik® — kuvatud kui ehitustegevuseks on valitud
umberehitamine voi laiendamine kuni voi Ule 33%; vajutades nuppu ,Vali liik“ kuvatakse
kasutajale ehitustegevuse liikide valik

O O O O
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o Vette ehitamine, kaldaga lihendamata — markeruut tahistamaks, et avalikku veekogusse
kaldaga pusivalt Uhendamata ehitise ehitamiseks valjastab ehitusloa vbi kannab
ehitusteatise registrisse Tehnilise Jarelevalve Amet (on menetlejaks)

o Kaitseministeeriumi ehitis — markeruut on kuvatud vaid isikutele, kellele on antud vastavad
oigused selliste ehitistega tegeleda (6igused selleks annab MKM isikute halduse lehel);
sellise ehitise puhul ei rakendata kohustuslike valjade taitmise kontrolli

o Nupp ,Katkesta“— ehitise lisamine katkestatakse
Nupp “Salvesta ja jadtka" — valikud salvestatakse, ehitis lisatakse taotlusele

9.1.2.1 Ehitise detailandmed
Ehitise detailandmed avatakse taotluse vormilt Ehitised, vajutades ehitiste tabelis ehitise
ehitisregistri koodile.

Ehitise detailandmed on jaotatud vormidele: Gldandmed, kasutamise otstarve ja pinnad, asukoht,
ruumikuju andmed, konstruktsioonid ja materjalid, tehnilised andmed, ehitise osad, dokumendid.

Koigi ehitise detailandmete vormide paises kuvatakse tabelkujul jargmised ehitise andmed:
ehitisregsitri kood, ehitis, ehitise nimetus, aadress, ehitustegevus ja dokumenditiip.

Detailandmete vormide all kuvatakse nupud:
o ,Tagasitaotluse juurde”— detailandmed suletakse ja avatakse taotluse vorm Ehitised
o ,Tagasi“— avatakse eelnev detailandmete vorm
o Jatka"— avatakse jargmine detailandmete vorm
o Salvesta ja jatka“— lisatud andmed salvestatakse ja avatakse jargmine detailandmete

vorm

9.1.2.2 Ehitise detailandmed: Uldandmed

Ehitusloa taotlusel on kohustuslik taita kdik ehitise Uldised tehnilised andmed kui ehitise liigiks on
»hoone* ja ehitustegevuseks on ,plUstitamine“. Rajatise puhul on kohustuslik Gksnes ehitise nimetus,
muud andmed tuleb taita vastavalt rajatisele. Kui ehitustegevuseks on Umberehitamine voi
laiendamine, siis tuleb lisada puuduvad andmed tarniga tahistatud valjadele, teiste andmete lisamine
ei ole kohustuslik.

Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Uldandmed

2 Kasutamise

N Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Dokumendi tiitip
otstarve ja pinnad
3 Asukoht
180000269 Hoone Ehitise pisiitamine Teatisekohustuslik
4 Konstruktsioonid ]
BT © Ekspordi CSV-sse
5 Tehnilised Ehitis
andmed P ) . o - " . )
Ehitise laiendamisel, rekonstn |, tehnosiist de vbi teiste ehitise tehniliste andmete muutmisel kuvatakse taotlusele ja
& Ehitise osad teatisele nii ehitise ol levad andmed kui ka esitatavad andmed.

Ehitise olemasolevad andmed on vaikimisi naidatud esitatavate andmete all.
Juhul, kui olemasolevad andmed muutuvad tuleb eemaldada vaikimisi ndidatud esitatavad andmed ning lisada uued andmed.
Juhul, kui olemasolevad andmed ei muutu tuleb jatta esitatavateks andmeteks vaikimisi maaratud andmed.

7 Dokumendid

Ehitisregistri kood 120000269
Ehitise liilk  Hoone
Kavandatav kasutusele vitmise aeg pp.kk.aaaa
Kavandatav kasutamise Iopetamise aeg pp.kk.aaaa

* Ehitise nimetus

Joonis 60 Uldandmed
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Vormil kuvatakse:

Ehitisregistri kood

Ehitise liik

Kavandatav kasutusele votmise aeg

Kavandatav kasutamise I6petamise aeg — lisatakse ajutise ehitise korral
Ehitise nimetus

Ehitise Uldised tehnilised andmed

Ehitisealune pind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Maapealse osa alune pind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Maapealsete korruste arv — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Maa-aluste korruste arv — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Absoluutne kérgus (m) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Kérgus (m) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Pikkus (m) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Laius (m) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Stigavus (m) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Suletud netopind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Kéetav pind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Maht (m?®) - kohustuslik vali kui ehitis on hoone — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Maapealse osa maht (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Uldkasutatav pind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone
Tehnopind (m?) — kohustuslik vali kui ehitis on hoone

Kui kasutaja on jatnud mdne kohustusliku valja taitmata vdi on méne vaartuse valesti sisestanud,
kuvatakse salvestamisel veateade(d):

Valesti tdidetud voi on tditmata jargmised viljad:

Maapealse osa alune pind (m?) on taitmata

Kavandatav kasutusele vitmise aeg

Kavandatav kasutamise Ibpetamise aeg

Ehitise uldised tehnilised andmed

+* Maapealse osa alune pind tmzl

Ehitisregistri kood 120719308

Ehitise liik  Hoone

* Ehitise nimetus Saun

% Ehitisealune pind (m2) | 50

* Maapealsete korruste arv 1

Joonis 61 Ehitis — veateade taitmata valjade kohta

Taites ara koik kohustuslikud valjad saab nupuga “Salvesta ja Jatka" liikuda edasi jargmisele
vormile.

Kui kasutaja ei soovi koheselt vigu parandada, siis voib ta valida nupu ,Jétka vigadega® — tuleb
arvestada, et sellisel juhul antakse vastav veateade uuesti taotluse esitamisel ning jatkamiseks tuleb
vead parandada.

Kui kasutaja on ehitise lisamisel valinud suurema/ vaiksema ehitisealuse pinna ja kdrguse vahemiku,
kui ehitise Uldandmetesse sisestatud vaartused, siis kuvatakse salvestamisel teade: ,Kontrolli hoone
ehitisalune pind ja kbrgus*. Kasutajale pakutakse valikut: kas ehitise andmeid parandada v6i muuta
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dokumendi liiki. Valides andmete parandamise, kuvatakse kontrolli tulemusel leitud vastuolu, nt
,Ehitise kérgus véib olla kuni 5m*“ véi ,Ehitise alune pind peab olema (ile 60 m?“. Dokumendi liigi
muutmisel, muudetakse ehitise andmetes olev liik: teatise- vdi loakohustuslik.

9.1.2.3 Ehitise detailandmed: Kasutamise otstarve ja pinnad
Ehitusloa taotlusele on kohustuslik lisada ehitise kasutamise otstarve.

20.10.2017

1 Uldandmed v Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Kasutamise otstarve ja pinnad

© Kasutamise
o Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus
otstarve ja pinnad
3 Asukoht L
180000269 Hoone Kuur Ehitise pistitamine

4 Konstruktsioonid
ja materjalid

Dokumendi tiitip

Teatisekohustuslik

© Ekspordi CSV-sse

7 Dokumendid

5 Tehnilised Kasutamise otstarve ja pinnad
andmed . . PR " .
Majandus- ja ke k e tri 04.12.2012 magrus nr 78 Ehitise kasutamise otstarvete loetelu
6 Ehitise osad Ehitisel peab olema margitud vahemalt iiks kasutamise otstarve.

£} Lisa kasutamise otstarve

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Uldkasutatav pind 0.0

Tehnopind 0.0

(m?) pind (m?)

Kood Kasutamise otstarve Eluruumide pind Mitteeluruumide

@ Tagasitaotiuse juurde @) Tagasi

Joonis 62 Kasutamise otstarve ja pinnad

Vormil kuvatakse:

o Nupp "Lisa kasutamise otstarve" — avatakse eraldi aken kasutamise otstarbe lisamiseks

Kasutamise otstarve

12021 Kirik, katedraal, mosee, siinagoog, palvemaja vai kabel
12723 Krematoorium

12730 Ajaloolised vdi kaitse all olevad hooned
12731 Ajalooline vii kaitse all olev hoone
12732 Muinsuskaitse all olev vare

12740 Erihooned

12741 Reoveepuhasti hoone

12742 Karistusasutuse hoone

12743 Paasteteenistuse hoone

12744 Elamu, kooli vms abihoone

12745 Katlamaja, boilerjaam

12746 Kaevumaja

12747 Veepuhastusjaama hoone

12748 Jaatmekaitluse hoone

12749 Muu erihoone

O Katkesta Vali ja jatka

Joonis 63 Kasutamise otstarvete lisamine, aken 1

Kuvatud on valjad:

¢ Kasutamise otstarve — kasutamise otstarvete loend, vastavalt valikule kuvatakse

jargnevad sisestusvaljad:

e Nupud "Katkesta" — aken suletakse ja "Vali ja jdtka" — avatakse uus aken pinna

sisestamiseks:
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Kasutamise otstarve

Kasutamise otstarve 12744 Elamu, kooli vms abihoone

* Mitteeluruumide pind [mz] 88

Joonis 64 Kasutamise otstarvete lisamine, aken 2

Kuvatud on valjad:

Kasutamise otstarve — mitteredigeeritav vali

Eluruumide pind (m?) / Mitteeluruumide pind (m?) — olenevalt eelnenud valikust,
kohustuslik vali

Nupud "Tagasi" ja ,,Salvesta“

e Tabel lisatud kasutusotstarvetest. Tabelis on veerud:

Kood — kasutamise otstarbe kood

Kasutamise otstarve — selles veerus kuvatud nimedele vajutades avatakse vastava
kasutamise otstarbe andmed redigeeritavalt eraldi modaalaknas

Eluruumide pind (m2)

Mitteeluruumide pind (m?)

Nupp "Kustuta" — selle nupuga saab soovitud rea kustutada. Vajutades kiisitakse (le,
kas soovitakse kustutada.

Tabeli vimases reas on arvutatud iga pinna liigi suurus kodigi kasutusotstarvete kohta kokku.

Tabeli all on

eraldi valja toodud vormilt Ehitis tldkasutatav pind ja tehnopind.

9.1.2.4 Ehitise detailandmed: Asukoht ja ruumikuju

Ehitusloa taotlusele on kohustuslik lisada hoone aadress ja ruumikuju andmed. Rajatisele on
kohustuslik lisada aadress vahemalt omavalitsuse tasemel.
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Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Asukoht

Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Dokumendi tiiiip

180000269 Hoone Kuur Ehitise pusfitamine Teatisekohustuslik

€ Ekspordi CSV-sse

Katastriiksus

Sigesta katastritunnus vdi aadress Otsi

Katastrilksuse tunnus Katastrilksuse koha-aadress

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Asukoha Kirjeldus

Ruumikuju

Ehitise ruumikuju

Ruumiandmed "Ruumiandmete seaduse” tahenduses on andmed, mis otseselt vii kaudselt osutavad konkreetsele asukohale vai
geograafilisele alale, sealhulgas andmekogudes hallatavad andmed, mis kirjeldavad ruumiobjektide asukohta, omadusi ja kuju
geograafilises nuumis.

Ruumiandmete seadus

() Lisa ehitise aadress ja ruumikuju

Jrk MNahtus Ruumikuju nimetus Ehitise koha-aadress

-

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

€ Vaata asukonta kaardil

@ Tagasi taotiuse juurde @ Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 65 Asukoht

Vormil kuvatakse:
Katastritksus:
e Otsingu vorm — otsida saab katastrilksuse tunnuse vdi aadressi jargi, otsing tehakse
Maaregistrist.
e Vajutades nupule "Otsi" avatakse uus aken tulemustega:
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Katastriliksuse otsing

Lumelille teg|

[0 Katastritunnus Aadress

O 19801:004:0060 Harju maakond, Harku vald, Muraste killa, Lumelille tee 12
O 19801:004:0050 Harju maakond, Harku vald, Muraste killa, Lumelille tee 10
O 19801:004:0040 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee 8

O 19801:004:0030 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee &

O 19801:004:0020 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee 4

O 19801:004:0010 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee 2

O 19801:004:0130 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee 11
| 19801:004:0120 Harju maakond, Harku vald, Muraste kiila, Lumelille tee 9

2 ¥ =

© Ekspordi CSV-sse

Joonis 66 Katastriliksuse otsingu tulemused

Tulemuste tabelis on kuvatud veerud Katastritunnus ja Aadress. Rea ees on
tahistamata markeruut, mille taitmisel saab vastava katastriiiksuse taotlusele lisada.
Tabeli all on nupud "Katkesta" ja "Vali". Valiku tegemiseks peab olema mone leitud
katastriliksuse rea ees tahistatud markeruut.

e Tabel lisatud katastriliksustest, kuvatud on veerud Katastriliksuse tunnus" — millele vajutades
avatakse kasutajale eraldi aknas voi vahelehel Maaregistri kiirparingu andmed antud
katastriliksuse kohta, Katastriliksuse koha-aadress " ja nupp "Kustuta".

Asukoha kirjeldus:
o Kuvatakse vali vaba teksti kirjutamiseks

Ruumikuju:
e Link "Lisa ehitise aadress ja ruumikuju" avatakse modaalaken uue ruumikuju tUldandmete
lisamiseks:
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Ruumikuju

Ruumikuju lisamine

Lisa ehitise aadress ja ruumikuju kasutatakse uue ehitise registreerimisel ning juhul, kui tegemist on
komplekshoonega, st. hoonel on rohkem kui 1 ruumikuju, véi rajatis koosneb mitmest ruumikujust.

Registris olemasolevatele ehitistele on vaikimisi loodud ruumikuju nr 1 ning vajadusel saab seda kuju parandada
vajutades nahtuse lingile.

Juhul, kui lisasite ekslikult ruumikuju nr 2 vajutage "Katkesta’

Ruumikuju nr 1 Ruumikuju kood 120719308

Nahtus hoone Ruumikuju nimetus Saun

Joonis 67 Kuju lisamine, esimene vaade
Kuvatud on viljad:

o Ruumikuju nr — mitte redigeeritav

o Né&htus — kui sisestatakse esimene kuju ja tegemist on hoonega, siis taidetakse
automaatselt, rajatise puhul on kohustuslik teha loendist valik

o Ruumikuju kood — kui on esimene kuju, siis tdidetakse automaatselt, rajatise puhul on
kohustuslik lisada ehitisregistri koodile ruumikuju number (vaikimisi pakub number 1)

o Ruumikuju nimetus — tekstivali, vaikimisi on taidetud, kui vormil Ehitis on ehitise nimetus
sisestatud.

o Nupud ,Katkesta“ja ,Salvesta“

Parast salvestamist avatakse vormi Asukoht alamvorm Ruumikuju andmed:
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Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Ruumikuju andmed

Ruumikuju lisamine

Lisa ehitise aadress ja ruumikuju kasutatakse uue ehitise registreerimisel ning juhul, kui tegemist on komplekshoonega, st. hoonel
on rohkem kui 1 ruumikuju, vdi rajatis koosneb mitmest ruumikujust.

Reqgistris olemasolevatele ehitistele on vaikimisi loodud ruumikuju nr 1 ning vajadusel saab seda kuju parandada vajutades
nahtuse lingile.

Juhul, kui lisasite ekslikult ruumikuju nr 2 vajutage "Katkesta”

Ruumikuju nr 1 Ruumikuju kood 180000269
Nahtus hoone Ruumikuju nimetus Kuur
ADS andmed
ADS andmed

Aadressiandmete siisteemi (ADS) andmed

ADS-OID: ADS-i objektide identifikaator

ADS liik: EE on elukondlikud ja ME on mitteelukondlikud hooned

ADS vers.id: ADS-i tehniline naitaja, taidab tarkvara (tdhi, kui ei ole versiooni)

ADS-0ID ADS vers.id

ADSliik | Maaramata

Geomeetria

Geomeetria

Geomeetria moodustusviis (tadpsusklass)
kaardistatud: kui on ADS ruumikuju

méddistatud: kui ruumikuju on loetud failist vidi sisestatud
digitud: digitud kaardil vdi koordinaadid on sisestatud

€2 Masra ehitise ruumikuju kaardil € Sisesta koordinaadid
Geomeetria moodustusviis ruumikuju puudub Kuju lisamise/muutmise aeg
Sissepddsupunktid Punkti kirjeldus

= =

Paringule vastavaid andmeid ei leitud
) Lisa punkt

Aadress

Aadress

Aadressiandmete siisteem

() Lisa aadress komponentidena

Ehitise koha-aadress Sissepdasupunkt

b *

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

@ Tagasitaotluse juurde 3§ Tagasi Salvesta ja sulge ruumikuju andmed

Joonis 68 Ruumikuju andmed
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Vorm Ruumikuju andmed on jaotatud erinevateks osadeks.

Kdige Ulal on kuvatud ruumikuju tldised andmed:

o Ruumikuju nr — mitte redigeeritav

o Néhtus — mitte redigeeritav

o Ruumikuju kood — pdhinumber mitte redigeeritav, lisanumber teise ja jargneva ruumikuju
korral on redigeeritav

o Ruumikuju nimetus

Esimene osa on ADS andmed ehk aadressiandmete susteemi (edaspidi ADS) andmed

(rajatiste puhul see puudub):

o ADS-OID — ADS-i objektide identifikaator (EE algusega on tahistatud elukondlikud ja ME
algusega on tahistatud mitteelukondlikud hooned); vali on tdhi, kui ei ole ADS-objektiga
seostatud — tavaliselt on tlihi taotlusel hoone pustitamiseks

o ADS liik — loend (elukondlik, mitteelukondlik)

NB! Olemasoleva hoone puhul, kui ADS liik on juba maaratud, siis seda EHR-i kaudu
muuta ei saa. ADS lisab oma rakenduses ise UN-tunnuse KAOS-e (kasutusotarbe) alusel.

o ADS vers.id — ADS-i tehniline naitaja, versiooni ID, taidab tarkvara (tUhi, kui ei ole
versiooni)

Kui ruumikuju on seostatud ADS objektiga (seda saab teha kaardil), kuvatakse nupud:

o ,Loe andmed ADS-ist”— avatakse modaalaken, saab valida kas loetakse Aadresside ja /
vOi Kuju andmeid. Modaalakna all on nupud ,Katkesta“ (katkestab salvestamata) ja
L»Salvesta“ (loeb kuju andmed ja salvestab). Andmete lugemise dnnestumisel modaalaken
suletakse ja antakse vastav slisteemiteade ,Andmete lugemine énnestus”,

o ,Eemalda seos ADS-objektiga“— eemaldab seose, enne eemaldamist kisitakse kinnitust.
NB! Eemaldamisel eemaldatakse ainult seos, ruumikuju jaab alles.

Teine osa on Geomeetria.
o Kui eelnevalt vormil Esitatavad dokumendid on lisatud ruumikuju fail(id) siis on kuvatud:

o Projektifail — loend lisatud ruumikuju failidest

o Nupp ,Loe ruumikuju andmed failist — nupule vajutusel avatakse ruumikuju fail
modaalaknas, kus tuleb jooniselt valida soovitud ruumikuju (hiirega digel kujul klikates);
seejarel loetakse ruumikuju andmed valitud failist ning modaalaken suletakse, kasutajale
kuvatakse teade, kas andmete lugemine dnnestus; dnnestumise korral on ruumikujude
tabelis vormil Asukoht uus kirje, mida saab avada redigeerimiseks vajutades veerus
Néhtus olevale nahtuse nimetusele.

Failist loetud ruumikuju koordinaate saab vaadata ja muuta vajutades lingile ,Sisesta

koordinaadid*.

Kuvatud on nupud:

o "Maé&éra ehitise kuju kaardil" — avatakse kaardirakendus, kus saab digida ehitise kuju
avaneval kaardil vbi kopeerida ADS objekti kuju (vaata EHR Kaardirakenduse
kasutajajuhend).

o ,Sisesta koordinaadid® — avaneb ruumikuju koordinaatide kasitsi sisestamiseks
modaalaken:
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Koordinaatide sisestamine

* Ruumikuju tiip Punkt
Joon
Pind

Koordinaadid :
6583951.2 518522.18 -
6583953.4 51852?.[]4|

Koordinaadid on saadud maddistuse teel

Joonis 69 Ruumikuju koordinaatide sisestamine |

Kuvatud on:

o Ruumikuju titip — kohustuslik valik: punkt, joon, pind

o Koordinaadid — aken koordinaatide sisestamiseks. Aknasse saab sisestada varem
tekstifailis kirjutatud koordinaadid kleepimise teel.

NB! Koordinaatide ees esimesel real on vajalik simbol ; (semikoolon), see on ka
esimesele reale vaikimisi kuvatud (Vt joonist Koordinaatide sisestamine I)

o Koordinaadid on saadud méddistuse teel — eeltaditmata markeruut; NB! Markeruudu
taitmisel ehitise koordinaate ADS-iga sunkroneerimise kaigus ADS-andmetega Ule ei
kirjutata

o Nupud ,Katkesta“ja ,Salvesta“

Koordinaate on mugav kasitsi sisestada, kui need saab monest dokumendist
kopeerida. Kasitsi sisestamisel ei pea ruumikuju kaardil digima, samas on kaardil
vdimalik sisestatud ruumikuju vaadata vajutades nuppu "Mééra ehitise kuju kaardil”.

o Geomeetria moodustusviis — tapsusklass — kaardistatud (kui on ADS ruumikuju) /
mdddistatud (kui ruumikuju on loetud failist vdi sisestatud ja markeruut Koordinaadid on
saadud moddistuse teel on taidetud / digitud (digitud kaardil voi koordinaadid on sisestatud
ja markeruut Koordinaadid on saadud moéddistuse teel on taitmata) lisab tarkvara
automaatselt

o Kuju lisamise / muutmise aeg — kuvatakse kuupaev, millal kuju lisati voi muudeti

o Tabel, milles on veerud Sissepédéasupunktid (lingina, vajutades saab redigeerida) ja Punkti
kirjeldus ning rea 16pus nupp ,Kustuta“ rea kustutamiseks.

o Nupp ,Lisa punkt“ millele vajutades avaneb modaalaken punkti lisamiseks:

Koordinaatide sisestamine

# L-EstX (6 300 000 -8 700 000)
# L-EstY (300 000 - 800 000)

* Sissepaddsu kirfjeldus

e

O Katkesta Salvesta koordinaadid
Lisa punkt ruumikuju keskmesse

Joonis 70 Sissepaasupunkti koordinaatide sisestamine

Kuvatud on:
o L-Est X — vali koordinaatide sisestamiseks, kohustuslik vali, va kui lisatakse punkt
kuju keskmesse
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o L-Est Y — vali koordinaatide sisestamiseks, kohustuslik vali, va kui lisatakse punkt
kuju keskmesse

o Sissepéésu kirjeldus — vali vaba teksti sisestamiseks, kohustuslik vali, va kui lisatakse
punkt kuju keskmesse

o Nupud ,Katkesta® (sulgeb modaalakna), ,Salvesta koordinaadid“ (salvestab
sisestatud koordinaadid ja sulgeb modaalakna) ja ,Lisa punkt ruumikuju keskmesse*
(ei pea koordinaate kasitsi sisestama, loob automaatselt punkti kuju keskmesse)

Kolmas osa on Aadress
Kuvatud on kaks nuppu. Esimene nupp on "Lisa aadress komponendina" — avatakse
modaalaken ruumikuju aadressi lisamiseks:

Ruumikuju aadressi lisamine

* Maakond  Harju maakond v
% Omavalitsus Harku vald ¥
Asustusiiksus IMaaramata v
Viikekoht Maaramata ¥
Liikluspind Maaramata v
Nimi Maaramata ¥
Aadressinumber Madramata ¥

Lahiaadress
Ehitise koha-aadress

Sissepaasupunkt Vali ks *

Joonis 71 Ruumikuju aadressi lisamine

Kuvatud on
o Maakond — kohustuslik; loend
Omavalitsus — kohustuslik; loend
Asustusiiksus — loend
Véikekoht — loend
Liikluspind — loend
Nimi — loend — korval on ka tihi vali uue maailksuse nime sisestamiseks
Aadressinumber — loend — kdrval on ka tuhi vali uue maja numbri sisestamiseks
Léhiaadress — tUhi, genereeritakse salvestamisel
Ehitise koha-aadress — tuhi, genereeritakse salvestamisel
Sissepééasupunkt — loend; kuvatud vaid hoonetel
Normaliseerimata tekst — kuvatud vaid rajatistel ruumikujule normaliseerimata
aadressi lisamiseks
o Nupud "Katkesta" ja "Salvesta"

O O O O OO O OO0 O

Kui eelnevalt on vormil Asukoht katastriliksus lisatud, siis kuvatakse ka nuppu ,Lisa
katastritiksuse aadress ehitise aadressiks“— kui katastriliksusel on paralleelaadressid, siis
loendist tuleb enne sobiv valida.

NB! Vorgurajatiste aadresse kuvatakse rakenduses mahus kuni 2000 tdhemarki va
ruumikuju andmete lehel. Seega kui vdrgurajatisele on lisatud aadresse sellest mahust
rohkem, siis on neid tervikuna naha ainult ehitise ruumikuju andmete lehel, Ulejaanud
rakenduses kuvatakse kuni 2000 tahemarki ja Ulejaanud osa Idigatakse ara.

Lisatud aadressid on kuvatud tabelina. Tabelis on veerud:
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o Ehitise koha-aadress — lingina, vajutades saab redigeerida
o Sissepddsupunkt
o Nupp ,Kustuta“— rea kustutamiseks

Ruumikuju andmete lehe kdige all on nupud:

» 1agasi taotluse juurde” — detailandmed suletakse ja avatakse taotluse vorm Ehitised
»ragasi“— poordub vormile Asukoht ilma andmeid salvestamata

L~Salvesta ja sulge ruumikuju andmed*” — salvestab andmed ja pédrdub vormile Asukoht

Parast ruumikuju andmete lisamist kuvatakse need vormil Asukoht osas Ruumikujud
tabelina. Tabelis on veerud:

o Jrk — jarjekorra number

o Né&htus - lingina, avatakse ruumikuju andmete lehekulg

o Ruumikuju nimetus

o Ehitise koha-aadress

Alamvormil Ruumikuju andmed sisestatud ehitise koha-aadressi ja ruumikuju andmeid saab
redigeerida kui vormil Asukoht vajutada veerus N&htus olevale nahtuse nimetusele.

Asukoha vormi alumisel darel on kuvatud nupp ,Vaata asukohta kaardil“ — avatakse ehitise
ruumikuju(d) kaardil.

9.1.2.5 Ruumikuju maaramine kaardil: digimine
Ehitisele ruumikuju lisamiseks kaardil digides tuleb avada kaart, vajutades nuppu "Mééra
ehitise kuju kaardil".
Kaardi avamisel kuvatakse kaardiaknas:

o Ehitise ruumikuju — kui see on olemas, kuvatud I&bipaistva punase objektina
Katastriliksus — kui see on Asukoha lehel ehitisele lisatud, kuvatud labipaistva sinise
objektina

e kogu Eesti — kui ehitisel puudub ruumikuju ja ei ole lisatud katastriliksust
H— =_Q~ Q % . H riidka'.—?rf m:fotor Pélilfaa.,, o ,’{l“ S T X6583681.2, Y:533245.9

- 1B:59.389786, L:24. 535064

Aktiivne redigeeritav kiht
DO_EH_RUUMIKUJU

=l Geomeetriad:

Kustuta valitud geomeetriad

Punktid

Kustuta valitud punktid

Punkti lisamine/muutmine
X

I
v I
Lisa Muuda

Geomeetria tiup

® Punkiobjekt
® Joonobjekt
O Pindobjekt

Kogupindala:0.00
Kogupikkus:0.00
Viimaseldigu pikkus:0.00

© Tagasi

Joonis 72 Kaart on avatud ruumikuju digimiseks (Iabipaistva sinisega on kuvatud katastriliksus)

Kaardiakna avamisel on aktiivne tegevusnupu Objektide redigeerimine alamnupp
,Joonista“.
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Ruumikuju digitakse punktide lisamisega kaardile. Punktide lisamiseks tehakse kaardiaknas
soovitud kohas hiirega klikid. Digimise I6petamiseks tehakse topeltklikk.

Digimise kaigus punktide lisamisel kuvatakse todriistapaneelil pinna/ joone mddte:
kogupindala ruutmeetrites (pind), kogupikkus meetrites (pind, joon), viimase 16igu pikkus
meetrites (pind, joon).

6583506.4, Y:533245.1
B:59.388217, L:24.585024

Aktiivne redigeeritav kint
DO_EH_RUUMIKUJU

CEOMESS]| Geomeetriad:
pind 1

kustuta valitud geomeetriad

Punktid

l kustuta valitud punktid

Punki lisamine/muutmine

l Lisa H Muuda |
Geomeetria tiap
® Punktobjekt

@ Joonobjekt
O Pindobjekt

u pikkus:5.15

© Tagasi

Joonis 73 Ruumikuju on digitud — tahistatud kaardil punase alana
Ruumikuju muutmiseks tuleb sisse lilitada vastav alamnupp, nt ,Muuda“ ,Nihuta“ jt.

Ruumikujul saab lisada vb6i muuta punkte ka kasitsi lisades / muutes koordinaate
tooriistapaneelil Punkti lisamine / muutmine:

Punkti isamine/muutmine

Joonis 74 Ruumikuju punkti lisamine/muutmine tddriistapaneelil

JNI

¥

Ruumikuju salvestamiseks vajutatakse nuppu ,Salvesta”. Kaardiakna sulgemiseks
vajutatakse nupule , Tagasi“ vdi kaardiakna Ulemises paremas nurgas asuvale ristile x.

9.1.2.6 Ruumikuju maaramine kaardil: ADS-objektiga seostamine ja/voi kuju
kopeerimine
Ehitise ruumikuju ADS-objektiga seostamiseks ja / vdi ADS-objekti kuju kopeerimiseks
alustatakse samamoodi nagu ruumikuju digimist, vt eelmine peatikk 9.1.2.5 Ruumikuju
mé&é&ramine kaardil: digimine.
Kui ehitisele on lisatud katastriliksus, kuvatud kaardil Iabipaistva sinise objektina, siis tuleb
kdigepealt kaart puhastada, vajutades tegevusnupu Uldised funktsioonid alamnupule
,Puhasta Kaart”.
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ADS-objektid on kuvatud kaardil:

rohelisega — eluhooned
|i||aga — mitteeluhooned

Ehitise ruumikuju seostamiseks ADS-objektiga peab seostatav ADS-objekt vaba olema ehk
sellel peab puuduma seos EHR-objektiga. Kui ADS-objektil on juba seos EHR koodiga siis
saab selle objekti kuju kopeerida. Hiirega Gle ADS-objektide liikudes kuvatakse EHR koodi
seose olemasolul.

*

N

7

Joonis 75 ADS-objektid: eluhoonel on seos EHR-objektiga, mitteeluhoonel seos puudub

Ruumikuju ADS-objektiga seostamiseks ja / vdi ADS-objekti kuju kopeerimiseks tuleb
vajutada tegevusnupule Objektide redigeerimine ja seejarel aktiveerida kaardiakna Uleval
aares nupp ,Kopeeri ADS objekti kuju”. Seejarel tuleb vajutada kaardil hiirega ADS-obketil,
millega EHR-objekti seostada ja / voi mille kuju kopeerida soovitakse.

Kui ADS-objektil EHR-objektiga seos puudub, siis kuvatakse vaheaken tegevuse valikuga:
o Seostan ADS-objektiga ja kopeerin ka kuju
Seostan ADS-objektiga ja kuju ei kopeeri

vali tegevus m

Il Seostan ADS-objektiga ja kopeerin ka kuju
Seostan ADS-objektiga ja kuju ei kopeeri

[inna | Katkesta

4

Joonis 76 Tegevuse valik ADS-objektiga seostamisel
Peale valiku tegemist kuvatakse teade tegevuse 6nnestumisest.

Kui ADS-objektil on juba seos EHR-objektiga, siis kuju kopeeritakse EHR-objektile ja
kasutajale kuvatakse vastav teade.

Kui objektile kopeeriti kuju, siis tuleb kaart sulgeda vajutades kaardiakna alumises paremas
nurgas nuppu , Tagasi“ vdi sulgeda kaardiaken Ulemises paremas nurgas asuvast ristist x.
Sellisel juhul on ruumikuju geomeetria moodustusviisiks kopeeritud kuju geomeetria
moodustusviis.

Juhul kui enne kaardiakna sulgemist vajutada nuppu ,Salvesta®, siis on ruumikuju
geomeetria moodustusviis ,digitud®.

ADS-objektiga seose eemaldamiseks, tuleb vajutada taotluse lehel Ruumikuju andmed
nuppu ,Eemalda seos ADS-objektiga“. Seose eemaldamisel jaetakse kopeeritud ruumikuju
alles, selle muutmiseks tuleb avada kaart ja maarata uus ruumikuju vai sisestada ruumikuju
uued koordinaadid.
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9.1.2.7 Ehitise detailandmed: Konstruktsioonid ja materjalid
Ehitusloa taotlusel on kohustuslik teha valikud kdigis andmeplokkides kui ehitise liigiks on ,hoone®.
Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Konstrukisioonid ja materjalid

Ehitisregistri kood Ehitis  Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Dokumendi tidp

180000269 Hoone Kuur Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Aiatn 2 Ehitise pustitamine Teatisekohustuslik

@ Ekspordi CSV-sse

Konstruktsioonid ja materjalid

Ehitise laiendamisel, rekonstrueerimisel , tehnosisteemide vai teiste ehitise tehniliste andmete muutmisel kuvatakse taotlusele ja
teatisele nii ehitise olemasolevad andmed kui ka esitatavad andmed.

Ehitise olemasolevad andmed on vaikimisi naidatud esitatavate andmete all.
Juhul, kui olemasolevad andmed muutuvad fuleb eemaldada vaikimisi néidatud esitatavad andmed ning lisada uued andmed.
Juhul, kui olemasolevad andmed ei muutu tuleb jatta esitatavateks andmeteks vaikimisi maaratud andmed.

* yundamendi liik

[ puudub ] madalvundament [ vaivundament

I:l muy

* Kande- ja jaigastavate konstruktsioonide materjal

[ puudub ] metall [ looduslik kivi
[ tellis ] monaliitne raudbetoon [] monteeritav raudbetoon
[ plastmass [ vike- vai suurplokk, naiteks [ puit

vaht, mull, kergkruus, karg,

Joonis 77 Konstruktsioonid ja materjalid

Vormil lisatakse teemade kaupa konstruktsioonide ja materjalide kohta infot, taites selleks sobivad
markeruudud. Valida saab mitu markeruutu. Kui taita markeruut "puudub", siis selles teemas lahevad
Ulejaanud markeruudud lukku.

Konstruktsioonid ja materjalid on jagatud teemadeks: vundamendi liik, kande- ja jaigastavate
konstruktsioonide materjal, valisseina valisviimistiuse materjal, valisseina liik, katuse ja
katuselagede kandva osa materjal, vahelagede kandva osa materjal, katusekatte materjal.
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9.1.2.8 Ehitise detailandmed: Tehnilised andmed

Ver 11
20.10.2017

Ehitusloa taotlusel on kohustuslik teha valikud kdigis andmeplokkides kui ehitise liigiks on ,hoone*.

Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Tehnilised andmed

Ehitisregistri kood Ehitis  Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Dokumendi tiip

180000269 Hoone Kuur Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Alatn 2 Ehitise pistitamine Teatisekohustuslik

€ Ekspordi CSV-sse

Tehnilised andmed

Ehitise laiendamisel, rekonstrueerimisel , tehnoststeemide vii teiste ehitise tehniliste andmete muutmisel kuvatakse taotlusele ja
teatisele nii ehitise olemasolevad andmed kui ka esitatavad andmed.

Ehitise olemasolevad andmed on vaikimisi naidatud esitatavate andmete all.

Juhul, kui olemasolevad andmed muutuvad tuleb eemaldada vaikimisi naidatud esitatavad andmed ning lisada uued andmed.
Juhul, kui olemasolevad andmed ei muutu tuleb jatta esitatavateks andmeteks vaikimisi maaratud andmed.

] Kdik puuduvad

* Elektrisiisteemi liik
i puudub

Joonis 78 Tehnilised andmed — taidetud on méarkeruut ,Kdik puuduvad*

Vormil Tehnilised andmed saab lisada ehitisele teemade kaupa tehnilisi andmeid, taites
sobivad markeruudud. Valida saab mitu markeruutu. Kui taita markeruut "puudub”, siis selles
lahevad ulejaanud markeruudud lukku.

selleks
teemas

Kui soojusvarustuse liigiks valida ,kaugkute, siis soojusallika ja energiaallika valikud |ahevad lukku.

Tehnilised andmed on jagatud teemadeks: elektrististeemi liik, veevarustuse liik, kanalisatsiooni liik,
soojusvarustuse liik, soojusallikas, energiaallikas, ventilatsiooni liik, jahutusststeemi liik, vérgu- voi

mahugaasi olemasolu. Viimane teema on Taiendavad andmed. Kuvatud on vali Liftide arv.

Taites teemade kohal asuva markeruudu "Kéik puuduvad" — lukustatakse markeruudud kog
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9.1.2.9

Ehitise detailandmed: Ehitise osad

Ver 11

20.10.2017

Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Ehitise osad

Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus

130000269 Hoone  Kuur

€ Lisaeluruum €3 Lisa mitteeluruum

Eluruumid
@  Ava filter
[] Number Sisse- Eluruumi Eluruumi
paasu  tubade pind (m?)
korrus  arv
Paringule vastavaid andmeid ei leitud
Mitteeluruumid
@ Ava filter
(1 mitteeluruumi Sisse-  Number
nimetus paasu
korrus

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Aadress

Ehitustegevus

Dokumendi tiiip

Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Aiatn 2 Ehitise pistfitamine Teatisekohustuslik

Eluruumi  Eluruumi  Eluruumi

koetav kadkide
pind arv arv
(m?)
Mitte- Mitteeluruumi kdetav
eluruumi pind
pind (m?)
(m?)

Rdédude Tualett Pesemis-

avatud kddkide pind

{m?)

Kasutus-

otstarve

€ Ekspordi CSV-sse

) Maara aadress

Gaasi-
viimalus paigaldise

olemasolu

) Maara aadress

Rddude Gaasi-
pind paigaldise
(m?) olemasolu

@) Tagasitactluse juurde @@ Tagasi

Joonis 79 Ehitise osad

Vormil saab lisada ja vaadata ehitise osasid, jaotatuna eluruumideks ja mitteeluruumideks.

Eluhoonetel on kohustuslik lisada vahemalt Gks eluruum.
Vormi tlaosas on kuvatud nupud "Lisa eluruum" ja "Lisa mitteeluruum".
o Nupp "Lisa eluruum" avatakse modaalaken eluruumi lisamiseks:
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Eluruum

Number || % Eluruumi pind (m?2)
* Sissepddsu korrus #* Eluruumi tubade arv

Eluruumi kietav pind (m2)

Asukoht
Hoone ruumikuju Madramata |v
Sissepaasu punkt Masramata
Hoone aadress Masramata
Tehnopaigaldised
Eluruumi kadkide arv Rodude ja lodiade pind (m?)

Eluruumi avatud kodkide arv

* Info tualettide kohta

[ puudub [ vesiklosett [ kuivkaimla
[[] tualett hoones vii kinnistul [ muu tualett

* Info pesemisvéimaluse kohta

Joonis 80 Eluruumi lisamine

Kuvatud on valjad:

e Number — kohustuslik kui tegemist on muu kui Uksikelamuga ja/vdi hoonel on rohkem Kui
Uks osa

Eluruumi ja mitteeluruumi numbrid ei tohi korduda!

Sissepééasu korrus — kohustuslik vali

Eluruumi kéetav pind (m?)

Eluruumi pind (m?) — kohustuslik vali

Eluruumi tubade arv — kohustuslik vali

Asukoht

e Hoone ruumikuju — loend, kui hoonele on lisatud mitu ruumikuju

o Sissepdésu punkt — loend, kui hoonele on lisatud mitu sissepaasupunkti

¢ Hoone aadress — loend, kui hoonele on lisatud mitu aadressi ehk paralleelaadressid
Tehnopaigaldised (kohustuslik on taita kas eluruumi kookide voi avatud kdokide arv)
o  Eluruumi k66kide arv

o Eluruumi avatud kéokide arv

e Rédude ja lodZade pind (m?)

Info tualettide kohta (markeruudud, kohustuslik)

puudub

vesiklosett

kuivkéimla

tualett hoones voi kinnistul

muu tualett

Info pesemisvdimaluse kohta (markeruudud, kohustuslik)

puudub

vann/duss

saun

pesemisvbimalus hoones véi kinnistul

muu pesemisvbimalus

Gaasipaigaldiste olemasolu (markeruudud, kohustuslik)

e puudub
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olemas

Soojusvarustuse liik (markeruudud, kohustuslik)

puudub
kaugklite
lokaalkiite
kohtkiite
muu

Soojusallikas (markeruudud, kohustuslik, valjaarvatud juhul kui soojusvasrustuse liigiks on

kaugkdte)
puudub

katel
soojuspump
paikesekollektor
ahi, kamin, pliit
el.otsekiite

muu

Enerqgiaallikas (markeruudud, kohustuslik, valjaarvatud juhul kui soojusvasrustuse liigiks on

kaugkdte)
puudub

vedelkiitus

kiittegaas, vork

kiittegaas, mahuti

tahke (puit, turvas, brikett, puitgraanul, saepuru vmt)
elekter

maasoojus + elekter

o6husoojus + elekter

péikeseenergia

muu

Nupud "Katkesta" ja "Salvesta"

o Nupp "Lisa mitteeluruum" avatakse modaalaken mitteeluruumi lisamiseks.
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Mitteeluruum

* Mitteeluruumi % Mitteeluruumi pind tm2]
nimetus
* Sissepdasu korrus Mitteeluruumi kdetav pind tmzl
Number
Asukoht
Hoone ruumikuju Magramata |v
Sissepaasu punkt Magramata
Hoone aadress Magramata

* Kasutamise otstarve

Jrk Kasutamise otstarve

Elamu, kooli vms abihoone | ¥ Lisa

Péaringule vastavaid andmeid ei leitud

Tehnopaigaldised

Réidude ja lodiade pind (m?)

Joonis 81 Mitteeluruumi lisamine

Kuvatud on valjad:

o Mitteeluruumi nimetus — kohustuslik vali

o Sissepddsu korrus — kohustuslik vali

e Number

Eluruumi ja mitteeluruumi numbrid ei tohi korduda!

e Mitteeluruumi pind (m?) — kohustuslik vali

o Mitteeluruumi kéetav pind (m?)

Asukoht

¢ Hoone ruumikuju — loend, kui hoonele on lisatud mitu ruumikuju

o Sissepdésu punkt — loend, kui hoonele on lisatud mitu sissepaasupunkti

¢ Hoone aadress — loend, kui hoonele on lisatud mitu aadressi ehk paralleelaadressid

Kasutamise otstarve — (kohustuslik) tabelina, kus on jargmised veerud:

o Jrk — jarjekorra number

¢ Kasutamise otstarve

¢ Rea I6pus nupp "Kustuta" — juhul kui kasutusotstarve on lisatud; vajutades kontrollitakse
Ule, kas soovitakse kustutada

e Loend ja nupp ,Lisa“— kuvatud juhul kui hoonele on eelnevalt vormil Kasutusotstarve ja
pinnad lisatud moni mitteelamu kasutusotstarve. Nupuga "Lisa" saab valitud
kasutusotstarbe lisada mitteeluruumile.

Tehnopaigaldised

e Rédude ja lodZade pind (m?)

Gaasipaigaldiste olemasolu (markeruudud, kohustuslik)

e puudub

e olemas

Soojusvarustuse liik (markeruudud, kohustuslik)

puudub

kaugkiite

lokaalkiite

kohtktite

muu

Soojusallikas (markeruudud, kohustuslik, valjaarvatud juhul kui soojusvasrustuse liigiks on

kaugkdute)
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puudub

katel

soojuspump

péaikesekollektor

ahi, kamin, pliit

el.otsekiite

muu

Energiaallikas (markeruudud, kohustuslik, valjaarvatud juhul kui soojusvasrustuse liigiks on
kaugkdite)

puudub

vedelkiitus

kiittegaas, vérk

kiittegaas, mahuti

tahke (puit, turvas, brikett, puitgraanul, saepuru vmt)
elekter

maasoojus + elekter

6husoojus + elekter

péikeseenergia

muu

¢ Nupud "Katkesta" ja "Salvesta“

Lisatud eluruumid ja mitteeluruumid on jagatud eraldi tabelitesse.

Mélema tabeli kohal on nupp ,Mé&éra aadress®, mis véimaldab mitmele ehitise osale maarata
korraga sama ruumikuju, sissepaasu punkti ja/vdi aadressi. Maaramiseks peab olema lisatud
vahemalt Uks eluruum vdi mitteeluruum. Maaramiseks valitakse koigepealt eluruumid/
mitteeluruumid. Seejarel vajutakse nupule ,Mé&édra aadress”, valitakse hoone ruumikuiju,
sissepaasupunkt ja / voi hoone aadress ning salvestatakse.

e Eluruumid
Nupp "Ava filter" — avatakse tabelist eluruumide filtreerimiseks filter:
o Nupp "Sulge filter" — sulgeb filtri
Number
Sissepéésu korrus
Tubade arv
Eluruumi pind (m?)
Elamispind (m?)
Kéetav pind (m?)
Nupp "Otsi" —filtreerib tabelis sobivad valjad
Nupp , Tlhjenda filter” — tihjendab filtri kdik valjad

O O O O O O 0 O

Tabelis on veerud:

Number — vajutades avatakse eluruumi redigeeritavad andmed

Sissepédéasu korrus

Eluruumi tubade arv

Eluruumi pind (m?)

Eluruumi kéetav pind (m?)

Eluruumi k66kide arv

Eluruumi avatud kébkide arv

Rédude pind (m?)

Tualett

Pesemise vbimalus

Gaasipaigaldiste olemasolu

Iga rea I6pus nupud "Kopeeri" ja "Kustuta". "Kopeeri" nupuga avatakse eluruumi lisamiseks
modaalaken kopeeritava eluruumi andmetega. Nupuga "Kustuta" saab soovitud rea kustutada.
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Tabeli all on kuvatud rida Kokku eluruumide pind (m? ja Kokku eluruume.

o Mitteeluruumid
Nupp "Ava filter" — avatakse tabelist mitteeluruumide filtreerimiseks filter:
e Nupp "Sulge filter" — sulgeb filtri
Nimetus — loendina
Sissepédésu korrus
Number
Mitteeluruumi pind (m?)
Kéetav pind (m?)
Nupp "Otsi" — filtreerib tabelis sobivad valjad
Nupp , Tihjenda filter” - tihjendab filtri kdik valjad

Tabelis on veerud:

Mitteeluruumi nimetus — vajutades avatakse mitteeluruumi redigeeritavad andmed
Sissepédésu korrus

Number

Mitteeluruumi pind (m?)

Mitteeluruumi kéetav pind (m?)

Kasutusotstarve

Rédude pind

o Gaasipaigaldiste olemasolu

Iga rea I6pus nupud "Kopeeri" ja "Kustuta". "Kopeeri" nupuga avatakse mitteeluruumi lisamiseks
modaalaken kopeeritava mitteeluruumi andmetega. Nupuga "Kustuta" saab soovitud rea
kustutada.

Tabeli all on kuvatud rida Kokku mitteeluruumide pind (m?) ja Kokku mitteeluruume.

O O O O O O O

9.1.2.10 Ehitise detaillandmed: Dokumendid

Vormile lisatakse ainult selle ehitise dokumendid, mis puudutavad avatud detailandmetega ehitist.
Koéik muud dokumendid, mis on mitme ehitisega seotud, lisatakse taotluse vormile Esitatavad
dokumendid. Ehitise detailandmete vormile Dokumendid lisatakse naiteks ehitise energiamargis
vOi kinnitatakse, et energiamargis pole néutav. Rajatiste puhul kinnituse andmist ei ole vaja.

Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Dokumendid

Ehitisregistri kood Ehitis Ehitise nimetus Aadress Ehitustegevus Dokumendi tiiiip

180000269 Hoone  Kuur Harju maakond, Harku vald, Harku alevik, Alatn 2  Ehitise plstitamine Teatisekohustuslik
$ Ekspordi CSV-sse

© Lisa energiamargis € Seosta energiamargisega

] Kinnitan, et energiamargis pole ndutav

Manusena esitatavad dokumendid

© seosta dokumendiga

Seotud manused Lisa

155 Dokumendid Lisa fail

@) Tagasi taotiuse juurde @ Tagasi

Joonis 82 Dokumendid
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Vormil kuvatakse:

Nupp ,Lisa energiamérgis®, millele vajutades saab lisada registrist puuduva energiamargise
liiki ,Energiaarvutusel péhineva energiamargise teatis (valjastatud enne 03.05.2013)“

Nupp ,Seosta energiamérgisega®, millele vajutades avatakse vabade energiamargiste loend,
kust saab valida antud ehitisele valjastatud energiamargise selle olemasolul

LKinnitan, et energiamérgis pole néutav® — markeruut mille margistamisel kinnitatakse, et
energiamargis ei ole ndutav

Nupp ,Seosta dokumendiga“ — millele vajutades saab ehitise dokumendiks lisada registris
oleva dokumendi, mis on seotud konkreetse ehitisega (ehitis, mille detailandmed on avatud).
NB! Siin ei tohi seostada ehergiamargise teatisega.

Nupp "Lisa fail”, millele vajutades avatakse vorm dokumendi lisamiseks

Dokumentide puu lisatud dokumentidest

Nupp ,/nfo“— avatakse faili info vaatamiseks ja redigeerimiseks

Nupp ,Logi“ - vajutades, avatakse vorm ,Failide vaatamise logi“ (vt. p 8.16), kus kuvatakse
info vaid valitud faili kohta. (kuvatakse ainult kasutajale, kes on Peakasutaja, Tugiisik voi
Menetleja rollis)

Nupp ,Aruanne” — kuvatud juhul, kui fail on .dwg vdi .dgn laiendiga; vajutamisel avatakse
susteemi poolt koostatud aruanne faili kvaliteedi kohta

Nupp ,Kustuta®— margitud failid kustutatakse

Nupp ,Laadi alla“— margitud failid laetakse alla

9.1.2.11 Energiamargise lisamine

Kui pustitamisel ehitisele on varem véljastatud energiamargise teatis liigiga ,Energiaarvutusel
pohineva energiamargise teatis (valjastatud enne 03.05.2013)%, siis saab lisada selle ehitusloa
taotlusele. Selleks vajutatakse nuppu ,Lisa energiamérgis®, avaneb teatise lisamise vorm:

Energiaarvutusel pdhineva energiamargise teatis (valjastatud enne 03.05.2013) nr 1511573/00008

Registreerimise andmed

Ehitise andmed

Energiamargise andmed

Registrikande tegija asutus/ettevite  Harku Vallavalitsus
Registrikande tegija  MIMI1 BLABLA
Registrikande kuupaev

Seisund  Energiamérgis koostamisel

Ehitisregistri kood 120718677
Ehitise nimetus

Ehitise aadress

% Energiamargise valjastaja nimi
# Energiamargise valjastaja registrikood
Ehitusloa vdljastamise kuupaev

* Kaalutud energiaerikasutuse klass Vali iiks «

0 roms

Joonis 83 Energiamargise lisamine

Vormil on kohustuslik taita valjad: Energiamargise valjastaja nimi, Energiamargise valjastaja
registrikood ja Kaalutud energiakasutuse klass.

Vormi all on nupud:

,Tagasi“— andmeid ei salvestata, kasutaja suunatakse eelmisele vormile

L~Salvesta® — andmed salvestatakse, teatis jaab redigeeritavaks ja on leitav ka vormilt Minu
dokumendid

,Kanna registrisse“ — energiamargis kantakse registrisse, teatise seisund on ,Energiamargis
registrisse kantud®
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LSKustuta® — energiamargis kustutatakse; nuppu kuvatakse, kui energiamargis on salvestatud voi
registrisse kantud.

Lisatud energiamargise teatis tuleb enne ehitusloa taotluse esitamist registrisse kanda voi
kustutada.

Ehitise pustitamisel aktualiseeritakse energiamargis ehitusloa valjastamisel, energiamargise
teatisele lisab rakendus ehitusloa valjastamise kuupdeva, energiamargist kuvatakse ehitise
andmetes vormil Energiamargised. Ehitise Umberehitamisel vdi laiendamisel aktualiseeritakse
ehitusloa taotlusele lisatud energiamargis kasutusloa valjastamisel.

9.1.2.12 Energiamargisega seostamine
Kui ehitisele on valjastatud energiamargis, siis on voimalik see seostada ehitisega vajutades nuppu
,Seosta energiamérgisega®, millele vajutades avatakse vabade energiamargiste loend:
Energiamargise teatised

@ Ava filter

Nr Kuupaev Dokumendi lik Valjaandja asutus Ehitise aadress Ehitise nimetus Seisund

1411569/00327 29.11.2014 Registrisse kandmata hoone EM Energiamargis Harju maakond, Harku vald, Energiamargis eoet
- Seosta
energiaarvutusel péhinev ou Suurupi kila, Metsmaasika registrisse kantud

energiamargise teatis

Joonis 84 Energiamargisega seostamine

Energiamargisega seostamiseks tuleb vajutada energiamargiste tabelis rea 16pus nuppu ,Seosta”.

Kui seostamisel tehti viga, siis saab energiamargise enne taotluse esitamist lahti seostada,
vajutades selleks ehitise detailandmete vormil Dokumendid dokumentide puus energiamargise real
nuppu , Seosta lahti“,

Ehitise puUstitamisel aktualiseeritakse energiamargis ehitusloa valjastamisel ja energiamargist
kuvatakse ehitise andmetes vormil Energiamargised.

Ehitise imberehitamisel voi laiendamisel aktualiseeritakse ehituloa taotlusele lisatud energiamargis
kasutusloa valjastamisel. Enne aktualiseerimist kuvatakse energiamargist ehitise andmetes vormil
Dokumendid.

9.1.3 Esitatavad dokumendid

Ehitusloa taotlusele on kohustuslik lisada ehitusprojekt.

Ehitusprojekti lisamiseks valitakse lisatava dokumendi tllbiks ,Ehitusprojekt® ja lisatakse fail
ehitusprojektiga. Fail peab vastama juhendile ,JUHENDMATERJAL — EHITUSPROJEKT]I
DOKUMENTIDE DIGITAALSE VORMISTAMISE NOUDED EHITUSLOA ELEKTROONILISEL
TAOTLEMISEL", kattesaadav https://www.ehr.ee/app/teated?1

KOV ja MKM tllpi asutuse kasutaja voib lisada taotlusele dokumendi liigiga ,Ehitusprojekt paberil*.
Sellisele dokumendile saab lisada faili, mis ei vasta eelnevalt nimetatud juhendile vdi ka jatta faili
lisamata ning lisada ainult viite paberil asuva ehitusprojekti asukohale.
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Ehitusloa taotlus nr 1611271/00122 / Esitatavad dokumendid

Manusena esitatavad dokumendid

© Seosta dokumendiga

Seotud manused Lisa
=] =3 Dokumendid Lisa fail
[7] g2 Ehitusprojekt 1105_PP_AA-1-01_v5_proj5x.bdoc (v02) & Info +

& Logi
& Vordle

[J] fachoone
O

& Kustuta
€& Laadi alla

Joonis 85 Esitatavad dokumendid

Vormil Esitatavad dokumendid on kuvatud:

o Nupp ,Seosta dokumendiga®, millele vajutades saab taotlusele lisada registris oleva
dokumendi, nt ehitusloa taotlusele eelnevalt valja antud projekteerimistingimused.
Lisamiseks avatakse eraldi aknas vorm Dokumentidega seostamine; lisatud dokumenti
kuvatakse dokumentide puus. NB! Ei tohi siin seostada energiamargise teatisega.

Nupp "Lisa fail”, millele vajutades avatakse vorm dokumendi lisamiseks

Dokumentide puu lisatud dokumentidest

Nupp ,/nfo“— avatakse faili info vaatamiseks ja redigeerimiseks

Nupp ,Logi“ — vajutades, avatakse vorm ,Failide vaatamise logi“ (vt. p 8.16), kus kuvatakse

info vaid valitud faili kohta. (kuvatakse ainult kasutajale, kes on peakasutaja, KOV asutuse

tugiisiku voi menetleja rollis)

e Nupp ,Vordle” — kuvatakse kui ehitusprojektil on mitu versiooni, vajutamisel kuvatakse
konteineri erinevused

Konteineri erinevused

Uued
1105_PP_AA-5-88.zip
1105_PP_AA-5-88.2ipH1105_PP_AA-2-02_002a.pdf
1105_PP_AA-5-88 zipi1105_PP_AA-5-89/1105_PP_AA-3-02_Elering pdf
1105_PP_AA-5-88 zipi1105_PF_AA-5-99/1105_PP_AA-4-01_Elekirilevi pdf

1105_PFP_AA-3-03_RaeSonumid.pdf

Uued versioonid

1105_PP_AA-3-01_v1_situats pdf

Kustutatud
1105_PFP_AA-3-04_KultuurivaartusteAmet. pdf
1105_PP_AA-3-05_RaeSonumid pdf

1105_PP_AA-2-02_002a.pdf

O Katkesta

Joonis 86 Konteineri erinevused
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e |koon ,+“ vbi ,-“ — kuvatakse kui ehitusprojektil on mitu versiooni, vajutamisel saab avada/
sulgeda eelmisi versioone

e Nupp ,Aruanne” — kuvatud juhul, kui fail on .dwg vo6i .dgn laiendiga; vajutamisel avatakse
susteemi poolt koostatud aruanne faili kvaliteedi kohta

o Nupp ,Kustuta“— margitud failid kustutatakse

o Nupp ,Laadi alla“— margitud failid laetakse alla

Esitatavad dokumendid vormi allservas on nupud "Tagasi" ja "Jétka".

Uue dokumendi (faili) lisamine.
Uue dokumendi lisamiseks tuleb vajutada nuppu "Lisa fail“ — modaalaknas avatakse dokumendi
lisamise vorm:

Esitatav dokument

Lisa dokument

* tdhistatud viljad on taitmiseks kohustuslikud

% Lilk | 11911 - Ehitusprojekt |w|
* Nimetus Ehitusprojekt
Number
* Viljaandja Viljaandja

% Dokumendi kuupéev 258032016

Fail |C:‘.Users'tsiima‘nD0wr Browse...
Viide

Mirkus

Joonis 87 Esitatava dokumendi lisamine

Kuvatud on valjad:
e Liik — loend (ehitusprojekt, ruumikuju dwg vdi dgn jne), kohustuslik vali

Nimetus — kohustuslik vali

Number

Viéljaandja — dokumendi valjaandja, kohustuslik vali

Dokumendi kuupéev — kohustuslik vali

Fail — kohustuslik vali faili Gles laadimiseks; KOV, MKM tlupi kasutajale ei ole

kohustuslik kui dokument on liigiga ,Ehitusprojekt paberil“ ja lisatud on

dokumendihaldussusteemi viide

¢ Viide — kasutajale véimalus lisada viide dokumendihaldusstisteemi, kus dokument on
tervikuna kattesaadav, KOV, TJA, MKM tllpi kasutajale kohustuslik kui faili ei lisata

e Markus — vali markuse sisestamiseks vaba tekstina

¢ Nupp "Katkesta" — dokumendi lisamine katkestatakse

e Nupp "Jétka"— dokument lisatakse ja modaalaken suletakse; kui lisatav dokument
on ,Ehitusprojekt”, siis tehakse kontrollid, kas see vastab digitaasise
ehitusprojekti juhendile, vigade olemasolul kuvatakse need kasutajale ja faili
iles ei laeta.
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Kui lisatud dokumendi liik on ,11931 - Ruumikuju (.dwg, .dgn)“ ja ehitise liigiks on ,Hoone", siis saab
lisatud failist vormil Asukoht maarata / lugeda valja ehitise ruumikuju.

9.1.4 Esitamine

1 Seotud isikud v

2 Ehitised v
3 Esitatavad v
dokumendid

JEEm ]

Joonis 88 Esitamine

Vormil kuvatakse:
Taotlus

Ehitusloa taotlus nr 1611271/01349 / Esitamine

Taotlus

© Eclvaade

© Muudatuste vaade
Menetleja

% Menetleja Tallinna LinnaplaneerimB
Maakond  Harju maakond

Omavalitsus  Tallinn

Vajadusel saab siit valida menetlejaks Tehnilise Jarelevalve Ameti

Haldusakti katte toimetamise viis

@ E-posti teel © Paberkandjal
[[Taotleja, MIMI PERE, epost@eriik e
Riigildiv
Arvelduskonto ja viitenumber

Selgitus  Ehitusloa taotlus nr 1611271/01349

+ Hoone Elamu aia tn 6/2 laiendamine (Harju maakond,
Tallinn, Kesklinna linnaosa, Aia tn 6/2) ehitusluba - 150

eurot

Riigildivu summa 150 EUR

© Maksed

Makse info
Makse fail Browse... | Mo file selected. @ Laadifail

0 Tagasi @ Kustuta Sisesta makse andmed
Esita ja menetle

o Nupp "Eelvaade” — avatakse voi salvestatakse taotluse eelvaade pdf-formaadis
o Nupp ,Muudatuste vaade“ — avatakse ehitise andmete muudatused pdf-formaadis

Menetleja

o Vali menetleja — vaikimisi ehitise asukoha KOV; loend juhul kui ehitise asukohaks on mitu
aadressi, mis langevad erinevate asutuste haldusalasse.
Kui menetletava ehitise aadressil ei ole seost Uhegi asutusega, puuab susteem leida
menetleja ehitise aadressi eellase pdhjal. Kui asutust ei leita, kuvatakse kdik samas

Lk. 1115



Ehitisregistri kasutajajuhend Ver 11
20.10.2017

maakonnas olevad EHR organisatsioonid, mis on seotud kehtetu aadressiga ning link
“Suurenda valikut”. Lingile vajutades kuvatakse kogu Eesti EHR organisatsioonid, millel on
aadress kehtetu.

o Maakond — mitteredigeeritav vali

o Omavalitsus — mitteredigeeritav vali

o Nupp ,Vajadusel saab siit valida menetlejaks Tehnilise Jarelevalve Ameti“ — nupule
vajutamisel valitakse menetlejaks Tehnilise jarelevalve Amet

Haldusakti katte toimetamine

o E-posti teel — vdhemalt Uhele taotlejale peab olema lisatud e-posti aadress

o Paberkandjal

Riigildiv (plokk puudub, kui tegemist on ehitusteatisega)

o Arvelduskonto ja viitenumber

o Selgitus

o Riigilbivu summa

o Nupp ,Maksed”— avab pankade lingid

Makseinfo (plokk puudub, kui tegemist on ehitusteatisega)

Makse fail — vali faili valimiseks ja nupp ,Lisa fail“, mis lisab valitud faili

NB! Kui kasutajal puudub kohustus riigildivu maksta, siis voib ta lisada failina dokumendi, kus

on sellekohane pdhjendus.

o Nupp "Tagasi" — kasutaja suunatakse tagasi eelmisele vormile.

o Nupp ,Kustuta® — kuvatakse vaid juhul, kui dokumendi staatuseks on ,Koostamisel®.
Vajutades nupule, kuvatakse vaheaken kogu dokumendi kustutamise kohta kinnituse
saamiseks. Kui kasutaja kinnitab oma soovi, siis dokument kustutatakse.

Kustutamise kinnitus

Kas olete kindel, et soovite kustutada?

Jah, kustuta Katkesta

o Nupp "Sisesta makse andmed " avatakse modaalaken makse andmete sisestamiseks:

Riigildivu maksmise andmed

Selgitus
Siin saate sisestada maksekorralduse andmed juba makstud riigildivu kohta

* tahistatud véljad on taitmiseks kohustuslikud

Maksekorralduse nr

* Makstud kontole nr

* Makse kuupaev

* Maksja

% Tasutud riigildivu suurus

* Selgitus

Joonis 89 Riigildivu maksmise andmed

Kuvatud on valjad:
o Maksekorralduse nr — voimalus sisestada maksekorralduse number
o Makstud kontole nr — kohustuslik vali
o Makse kuupdev — kuupaeva saab sisestada nii kasitsi kui kalendrist valides,
kohustuslik vali
o Maksja — kohustuslik vali
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o Tasutud riigildivu suurus — kohustuslik vali
o Selgitus — kohustuslik vali
o Nupud "Katkesta" ja "Salvesta"

Parast salvestamist suletakse modaalaken ja lehele kuvatakse lisaks jaotus
Maksekorraldus valjadega:
o Maksekorralduse nr
Makstud kontole
Makse kuupéev
Maksja
Tasutud riigildivu suurus
Selgitus
Nupp "Muuda" — avatakse modaalaknas redigeeritavad makse andmed
Nupp ,Kustuta“— kustutab siestatud andmed, enne kustutamist kusitakse kinnitust

O O O O O O O

o Nupp "Esita" — taotlus esitatakse menetlejale.
Enne esitamist tehakse stisteemi poolt jargmised kontrollid:
- kohustuslike andmete kontroll (nt kas lisatud on isik rollis taotleja)
- andmete loogilised kontrollid (nt kasutusotstarvete pindade ja ehitise osade pindade
sobivus)
- aadressi ja ruumikuju andmete kontrollid (nt kas ruumikujule on lisatud ADS-Iliik)
- taotlusele lisatud ehitiste liigi (teatis- vdi loakohustuslik) ja valitud dokumendi liigi vastavuse
kontroll (kas dokument on ehitusloa taotlus voi ehitusteatis)
Kui slsteem leiab vigu, siis antakse kasutajale veateade koos vigade nimekirjaga. Enne
esitamist tuleb puudused kdrvaldada.
Kui viga esineb valitud dokumendi liigis, siis:
- dokumendiks on ehitusloa taotlus, aga sellele lisatud ehitised on kdik teatisekohustuslikud:
kasutajale antakse vdimalus muuta dokument automaatselt ehitusteatiseks
- dokumendiks on ehitusteatis, aga sellele on lisatud vahemalt (ks loakohustuslik ehitis:
kasutajale peab muutma dokumendi automaatselt ehitusloa taotluseks voi ehitiste andmeid
parandama.
Kui esitajaks on avalik autenditud kasutaja vai juriidilise isiku esindaja, siis peale kontrolle
kuvatakse kasutajale eraldi aknas digitaalse allkirjastamise vorm. Taotlus tuleb allkirjastada
kasutades ID-kaarti voi Mobiil-ID.
NB! ID-kaardiga saab allkirjastada veebilehtisejaga Internet Explorer voi Mozilla
Firefox. Veebilehitsejas Chrome saab allkirjastada ainult Mobiil-IDga.

Peale allkirjastamist on taotlus esitatud menetlemiseks.
Menetlusse votmiseks on taotlus leitav vormil Sissetulnud dokumendid, vt p 9.1.6

o Nupp "Esita ja menetle" — kuvatud ainult menetleja rollis KOV véi TJA tulpi asutuse
kasutajale, kui menetlevaks asutuseks on sama asutus. Taotlus esitatakse ning vdetakse
kohe menetlusse.

Enne esitamist tehakse slusteemi poolt jargmised kontrollid:

- kohustuslike andmete kontroll (nt kas lisatud on isik rollis taotleja)

- andmete loogilised kontrollid (nt kasutusotstarvete pindade ja ehitise osade pindade
sobivus)

- aadressi ja ruumikuju andmete kontrollid (nt kas ruumikujule on lisatud ADS-liik)

- taotlusele lisatud ehitiste liigi (teatis- vdi loakohustuslik) ja valitud dokumendi liigi vastavuse
kontroll (kas dokument on ehitusloa taotlus voi ehitusteatis)

Kui susteem leiab vigu, siis antakse kasutajale veateade koos vigade nimekirjaga. Enne
esitamist tuleb puudused kdrvaldada.

Kui viga esineb valitud dokumendi liigis, siis:

- dokumendiks on ehitusloa taotlus, aga sellele lisatud ehitised on kdik teatisekohustuslikud:
kasutajale antakse v8imalus muuta dokument automaatselt ehitusteatiseks
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- dokumendiks on ehitusteatis, aga sellele on lisatud vdhemalt Uks loakohustuslik ehitis:
kasutajale peab muutma dokumendi automaatselt ehitusloa taotluseks voi ehitiste andmeid
parandama.

kohustuslike andmete kontroll (nt kas lisatud on isik rollis taotleja), andmete loogilised
kontrollid (nt kasutusotstarvete pindade ja ehitise osade pindade sobivus), aadressi ja
ruumikuju andmete kontrollid (nt kas ruumikujule on lisatud ADS-liik). Kui susteem leiab vigu,
siis antakse kasutajale veateade koos vigade nimekirjaga. Enne esitamist tuleb puudused
kdrvaldada.

Esitatud taotlus on leitav vormil Sissetulnud dokumendid. Esitatud taotlus on nahtav ka taotlusega
seotud isikutele ehk isikutele kes on taotlusele lisatud, nt taotlejale ja omanikule.

9.1.5 Erisused ehitise lisamisel ehitustegevuseks on Umberehitamine, laiendamine, osa
asendamiseks samavaarsega
Rollid: kasutajad.

Ehitise Uldandmed, konstruktsioonid ja materjalid, tehnilised andmed
Nendel vormidel kuvatakse nii ehitise olemasolevad andmed kui ka esitatavad andmed, nii saab
sisestamisel esitada uusi andmeid kui ka tdiendada olemasolevaid:

Naitaja Olemasolevad andmed Esitatavad andmed
Enhitisregistri kood 116032060
Esmase kasufuselevétu aasta 1972
Ehitise lilk  Hoone

Kavandatav kasutamise lopetamise aeg pp.kk.aaaa

% Ehitise nimetus  laohoone lachoone

Ehitise lldised tehnilised andmed

Naitaja Olemasolevad andmed Esitatavad andmed
% Ehitisealune pind (m?) 971 971
Maapealse osa alune pind (m?2)

* Maapealsete korruste arv 1 1

Maa-aluste korruste arv

Joonis 90 Ehitise andmete kuvamine vormil Uldandmed

Vorm ehitise osad

Vormil on voimalik lisada ainult soovitud ehitise osad. Seda saab teha, markides osad mida kas
soovitakse dokumendile jatta v6i mida soovitakse dokumendilt eemaldada ja seejarel vajutades
nuppu ,,Eemalda mérgitud“ voi ,Eemalda méarkimata®“.

NB! Eemaldatud osad on eemaldatud ainult sellelt dokumendilt, ehitisele jddvad need osad
muutmata kujul alles. Ehitise osade |6plikuks kustutamiseks, nt ehitise osa lammutamise korral, tuleb
kasutada nuppu ,Kustuta®.

Eemaldatud osad on vdimalik dokumendile tagasi lisada vajutades nuppu ,Lisa tagasi eemaldatud
osad” (kustutatud osasid tagasi ei tooda, eksimise korral tuleb koostada uus dokument).
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Mitteeluruumid
@ Ava filter
€3 Eemalda margitud €3 Eemalda markimata Lisa tagasi eemaldatud osad Maara aadress
| Mitteeluruumi  Sisse- Number Mitte- Mitteeluruumi kdetav Kasutus- Rédude Gaasi-
nimetus paasu eluruumi pind otstarve pind paigaldise
korrus pind (m?) (m?) olemasolu
(m?)
O lachoone 1 2 8237 0.0 Puuvilia-, marja- vai -
o Kopeeri
teraviljahoidla @ Kustuta
O laohoone 1 1 8237 0.0 Kartuli-, kiogivilja-
. Kopeeri
vl @ Kustuta
soddajuurviljahoidla

Joonis 127 Ehitise osade valimine dokumendile

Vorm Esitamine
Vormil Esitamine kuvatakse lisaks dokumendi eelvaate lingile ka muudatuste vaate linki.
Muudatuste vaates on vdimalik vorrelda ehitise olemasolevaid andmeid ja esitatavaid andmeid.

9.1.6 Taotluse menetlusse votmine
Rollid: Menetleja.

Menetlemiseks esitatud ja kohe mitte menetlusse véetud dokumendid on algselt nahtaval vormil
»oissetulnud dokumendid“. Menetleja saab dokumendi menetlusse votta avades esmalt
dokumendi vaatamiseks, vajutades dokumendi numbrile (avaneb menetleja vaade) ja seejarel
vajutada alamvormil Esitamine - menetleja nuppu ,Menetlusse” (Sissetulnud dokumendid kohta
vt p 8.3).

Dokumendi (mis ei ole kompleksdokument) menetlusse vdtmisel avatake kasutajale vorm uue
menetluse alustamiseks:

Uue menetluse alustamine

Selgitus

* tahistatud valjad on taitmiseks kohustuslikud

* Menetluse lik Tavamenetlus v * Alates 01.08.2014
* Menetluse seisund Esitatud menetlemiseks v Kuni
Menetluse nimi * Menetleja NIMI1T BLABLA v

Dekumendid

Nr Liik Nimetus Seisund Kuupaev

1511219/00183 Ehitusloa taotlus ehitise piistitamiseks 01.08.2015

Joonis 128 Uue menetluse alustamine

Kuvatud on menetluse Uldandmed:

¢ Menetluse liik — loend, eeltdidetud vali; kohustuslik
Menetluse seisund — loend, eeltaidetud vali; kohustuslik
Menetluse nimi — vali soovi korral menetlusele nime andmiseks
Alates — dokumendi esitamise kuupaev
Kuni — menetluse 16pu kuupaev
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Menetleja — menetlusele vastutava menetleja maaramine; kohustuslik; juba vastutajaks
maaratud isik hiliem enam seda ise muuta ei saa.

Ulejaanud vormil kuvatakse menetluse detailandmed jaotatuna osadeks (Dokumendid, Kehtivad
ehitised, PUstitamistaotluse ehitised, Projektid, Toimingud, Isikud). Need andmed enne salvestamist
ei ole muudetavad.

Vormi all on nupud:

» lagasi“— vajutamisel suunatakse kasutaja tagasi eelmisele vormile

~Salvesta® — menetluse andmed salvestatakse ja menetlus jdetakse menetluse muutmise
reziimis vormil Menetluse andmete muutmine

sSalvesta ja ligu menetluse kausta® — menetluse andmed salvestatakse ja kasutajale
avatakse vorm Minu menetlused

Kompleksdokumentide menetlusse votmisel avatake kasutajale menetluse detailvaatevorm (

9.1.7 Toimingud
Toimingu lisamine:

ADS - ehitise andmete edastamine ADS'i (vt p 9.1.7.1)

Kui eelndu on genereeritud, saab lisada kooskdlastuse toiminguid

Sisene kooskdlastamine — ehitiste edastamine kooskdlastamiseks asutuse siseselt
a) Tahtaeg — kooskdlastuse tahtaeg;

b)Taitjad — kuvatakse vastava asutuse kasutajaid, kes omavad kooskdlastamise
oigust;

c) Ehitis(ed) — kuvatakse kaiki aktiivsel eelndul olevaid ehitisi, millele ei ole juba
valjastatud haldusakti, ka teatisekohustuslike ehitisi, kui eelnevalt on ehitise juures
maaratud ehitise lisamine eelndule. Vaikimisi on kdik ehitised margistatud.

d) Iga ehitise juurde saab lisada toimingu kirjelduse. Kirjelduse saab sisestada
tekstilahtrisse voi valida vaikimisi teksti. Vaikimisi tekste saab valida nupust “Vali”,
peale teksti valimist lisatakse tekst tekstilahtrisse. Teksti vdib muuta ja see ei muuda
vaikimisi teksti vaartust.

Valine kooskoélastamine — sarnane sisese kooskoélastamisega, Taitjateks kuvatakse

omavalitsuse poolt maaratud asutused, kellel on kooskdlastuse digused

Arvamuse avaldamine — sarnane valise kooskdlastamisega, Taitjad kuvatakse vastava

asutuse poolt maaratud asutused/ettevdtted/isikud, kellel on arvamuse avaldamise digused

Kaasamine — kaasamisel saab lisada kaasatava nime, e-maili ja kommentaari. Info

saadetakse susteemist lisatud e-maile.

Tagasta taotlus labivaatamata — taotluse tagastamisel Taotlejale saab maarata kuupaeva

puuduste lahendamiseks, lisada kommentaari ja valida ehitised, mille juures on vaja

parandusi teha.

a)Margistades markeruudu “Tagasta taoltus labivaatamata” tagastatakse taotlus tagasi

Taotlejale koos vastava teavitusega ja taotluse staatus muutub “Taotlus tagastatud”;

Muu — voimaldab lisada kommentaari, faili ehitise juurde

Nupp “Saada” saadab toimingud lahendamiseks lisatud kasutajatele.

9.1.7.1

ADS toiming

Rollid: Menetleja.
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Kui menetlemiseks on esitatud dokument ehitus- v6i kasutusloa saamiseks ja ehitise liigiks on
»Hoone", siis peab tingimata esimese asjana lisama toimingu liigiga ADS, millega kontrollitakse
ehitise andmeid ADS-is ja / vbi esitatakse andmed ADS-i. Kohe menetluse alustamisel ja ADS
toimingu lisamisel tuleks teha andmete kontroll, mis kontrollib andmeid aga esita neid ADS-i. Peale
andmete ADS-i esitamist ja ADS menetluse joustumist, ei ole vdimalik seda tegevust kasitsi tagasi
keerata. Andmete kontrollimisel / esitamisel ADS-i vdib selguda, et hoonel on probleeme
aadressandmete ja/vdi ruumikujudega. Probleemide vdimalikult varasel ilmnemisel saab nendega
kohe tegelema hakata ja seetdttu vahendada riski, et loa valjaandmine viibib. Andmete esitamisel
kasutusloa taotluse korral voib ka selguda, et andmete esitamine ADS-i ei olegi vajalik, sellisel juhul
annab sisteem vastava teate. Andmete esitamine ADS-i ei ole vajalik juhul kui kasutusloa taotlusel
ei muudetud ehitise aadressi ja ruumikuju andmeid.

Menetlusele on vdimalik lisada peale ADS toimingu veel erinevaid toiminguid nagu kooskdlastamine,
teade ja muud toimingud.

ADS toimingu tegemiseks tuleb vajutada vormil Menetluse andmete muutmine osas Toimingud
nuppu ,Lisa“ avaneb toimingu lisamise vorm, kus tuleb toimingu liigiks valida ADS.

Toimingu lisamine

*Toimingu liik ADS L

Toimingu sisu Ruumikujude ja aadresside muudatuste joustamine

ADSi edastatavad andmed

Loe andmed menetlusest

Joonis 91 Toimingu lisamine: toimingu liik ADS

Toimingu liigi ADS puhul kuvatakse nuppu ,Loe andmed menetlusest”.

Nupule vajutades loetakse andmed voi kui see ebadnnestub, siis antakse vastav veateade. Veateate
saamisel saab menetleja otsustada, kas ta avab menetluses oleva dokumendi ja parandab ise
viidatud vead vdi saadab dokumendi tagasi taotlejale tapsustamisele. Sellisteks vigadeks vodivad
naiteks olla: ,Ehitisel puudub ruumikuju“, Ehitisel [EHR kood] puuduvad hoone nahtusega
ruumikujud jne.

Kui andmete lugemine dnnestub, siis kuvatakse ADS-i edastatavad andmed, kdige all on nupud:

e ,Tagasi“— liigub tagasi

e Ainult kontrolli ADS-is“— automaatne andmete kontroll. Vastuseks saab teate, kas andmete
esitamine dnnestuks. Kui automaatne kontroll annab tulemuse, et esitamine ei dnnestu, siis
on lisatud ka ADS menetluse joustamist takistavate probleemide loetelu. Probleemide
lahendamiseks, mis nduavad ADS-is menetlust on vaja andmed siiski ka ADS-i esitada.

o Esita ADS-i“— esitab andmed ADS-i ja alustab seal menetlust. Jéustamist takistavate vigade
olemasolust antakse kasutajale esitamisel teada. Takistavad vead voivad olla sellised, mille
esinemisel ADS-is menetlust ei alustatagi ning mis tuleb enne ADS-i esitamist kdrvaldada
vOi sellised mille puhul alustatakse kull menetlust, aga mis vajavad lahendamist kas EHR-is
vOi ADS-is. Kui andmed on ADS-i esitatud, on kuvatud nupp, mis kontrollib menetluse
seisundit.

Enne ADS-is jdustumist ei saa ehitusluba (ega ka teisi lubasid) valjastada.

Kui andmed on ADS-is joustunud, siis seda toimingut tagasi keerata ei saa. Kui peale andmete
ADS-is jéustumist valjastatakse ehitisele loast keeldumise otsus, siis saadetakse automaatselt
sellekohane info ADS-i ja taastatakse enne ADS toimingut olnud andmete seis.

NB! Nagu juba 6eldud, siis jagunevad vead, mida saadakse andmete ADS-i esitamisel, kaheks:
e Vead, mida saab koérvaldada EHR-is — parandades objekti andmeid; objekti andmete
parandamiseks saab menetleja kas avada taotluse andmete muutmiseks voi saata selle
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tagasi tapsustamisele. Viimasel juhul peab taotluse esitaja vm taotlusega seotud isik andmed
parandama ja siis taotluse uuesti esitama.

o Vead, mille kdrvaldamiseks on vaja ADS-i menetlust — tuleb p66rduda ADS menetleja poole.
Andmete esitamisel ADS-i luuakse menetlus automaatselt ja selle menetluse numbrit
kuvatakse koos veateate ja muude ADS toimingu andmetega. ADS menetleja otsib
menetluse numbri jargi Ules ja saab siis andmed korrastada ning menetluse jdustada.

Naiteid ADS-i esitamisel saadavate vigade kohta:
[ADS teade: menetlus ootab erimenetleja otsust justamist takistavate probleemide osas]
[ADS teade: leidub menetluse jdustamist takistavaid probleeme:]
e Aadress ei ole unikaalne, vaid esineb teistel samaliigilistel objektidel: [ADS-OID]
Vea saab korvaldada EHR-is andes objektile unikaalse aadressi.
o Obijektil ei tohiks esineda liikluspinna aadress:
Vea saab korvaldada EHR-is andes objektile digema aadressi
o Komponent ei tohi sisaldada suurtahti
Vea saab kérvaldada EHR-is parandades objektile antavat aadressi
o Obijekti kuju kattub samaliigilise objekti kujuga pohisisteemis ADS-OID: [1]
Vea saab korvaldada ADS menetleja, vajadusel Ghendades objektid
o Obijekti kuju kattub samaliigilise objekti kujuga menetlusstisteemis versiooni ID: [1]
Vea saab korvaldada ADS menetleja, vajadusel Ghendades objektid

Lisatud toimingud
Lisatud toimingud kuvatakse tabelina:

Toimingud

Toimingu liik Taitja asutus Taitja esindaja Seisund Tahtaeg Teostuse aeg

ADS ADSIs jéustunud 12.09.2014

© Ekspordi CSV-sse

© Markuste koondleht

Lisa

Joonis 92 Lisatud toimingud

Tabelis on kuvatud:

¢ Toimingu liik — lingina, vajutamisel avatakse modaalaknas vorm Toimingu taitmine

o Tditja asutus — kuvatud kui on maaratud

o Tditja esindaja — kuvatud kui on maaratud

e Seisund — toimingu seisund:
ADS esitamata — toiming on salvestatud aga ADS-i ei ole esitatud
ADSi kontrollis — toiming on esitatud ADS-i ootab sealpoolse menetleja sekkumist
ADSis joustunud — toiming on ADS-i esitatud ja sealt on tulnud positiivne vastus, andmed on
ADS-is j6ustatud
ADSis tuhistatud — toiming on ADS-i esitatud ja sealt on tulnud negatiivne vastus, koos
veateate ja markusega

e Tahtaeg — toimingu tahtaeg

¢ Teostuse aeg — toimingu teostuse aeg

9.1.8 Markuste lahendamine

Kui menetleja on taotluse markuste lahendamiseks taotlejale tagasi saatnud, siis taotleja saab
,Kooskdlastused ja markused” kuval sisestada markuste lahendused.
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o Nupp ,Lahenda” - Vajutades mérkuse juures olevale nupule ,Lahenda®, mérgitakse mérkus
lahendatuks. Taotlust ei saa uuesti esitada enne kui kbik tlitibiga ,,Lahendamiseks” markused
on lahendatud.

e Lisa fail —-mérkuse lahenduse voib lisada failina.

e Asenda dokument — avaneb taotlusel ,Esitatavad dokumendid” vaade, kus on vbimalik liles
laadida projekt.

e Salvesta —salvestab lisatud markuste lahendused.

1 Seomecisked v Ehitusloa taotlus nr 1611271/00448 / Kooskdlastused ja markused
= ek Wanira Vallavalitgus

3 Esitatavad
Hi Fuiaaing Bladkuis Wistle Lisaja
a0 K nidid

Lahenda
4 Esitaming

e Hooskilastused ja * Kommeniaar:
markused B Asenda dokument

Hooné &lektri Ulekandelin

Joonis 130 Markuste lahendamine

9.1.9 Menetluse I6petamine

Menetlust on vdimalik Idpetada olenevalt dokumendi tilbist kas otsuse valjastamisega (luba voi
keelduv otsus) ja/voi dokumendi registrisse kandmisega ilma otsust valjastamata. Dokumendi
tilpide loend ja voimalikud valikud on toodud tabelis Error! Reference source not found..

9.1.9.1 Loa koostamine

Rollid: Menetleja, loa allkirjastamisel KOV tilpi asutuse kasutaja, kellel on digus ,Allkirjastaja“
Vormil ,,Menetluse detailvorm® ja ,Menetluse andmete muutmine®“ osas Dokumendid on
vdimalik luua jatkudokument olemasoleva dokumendi pealt.

NB! Enne jatkudokumendi loomist, antud juhul enne ehitusloa valjastamist, peab kontrollima, kas
andmed on ADS-i esitatud ja jdustunud (tehakse toimingu liigiga ADS vt p 9.1.7). Kui andmeid ADS-
i esitatud ei ole, siis kuvatakse kasutajale veateade: ,Muudatused on ADSi esitamata“ ning
jatkudokumendi loomise alustamine ei énnestu.

Loa loomiseks tuleb vajutada nupule ,Koosta haldusakt®. Haldusakti koostamisel tuleb maarata
koostatava dokumendi andmed ja valida ehitised, mida soovitakse haldusaktile. Kui koostatakse
osaliselt ehitiste kohta haldusakt, jddvad teised ehitised eelndusse ja nendega jatkatakse menetlust.
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Koostatav dokument

Ver 11
20.10.2017

Aluzdokument
* Liik
Nurmber

* Kuupaev

& Allkirjastaja

Ehitis{ad)

Himetus

Kurmmeli 12

161127100448 - Enifusioa taotlus

Wali dks

]

1611271100451
20.02 2016 [14]

AMNDRLUS TAM

Ehitisregistri  Aadress
K

220719681  Tartu maakond, Tafu linn, Kummmeli tn 12

lidurmisdhendus

Kurmmeli 12

L 14,16 TI06W1TS3  Tartu maakond, Tarfu linn, Kummeli tn 100 0 Tadu maakond,

kaugkittetonsstik Tartu linn, Kurmmeli tn 12 # Tarlu maakond, Tartu linn,

Eummali tn 14 § Tarlu maakond, Tartu linn, Kummealitn 16 8

Tartu maakond, Taru linn, Muru in 26

Joonis 93 Jatkudokumendi alustamise vorm

0 xatkesta

Ehitustegevus

Ehitiza
armberehitaming
Ehitize

drnberahitaming

Staatus

Ei

kooskolastatud

Knoskilastatud

Nupud: ,Katkesta“— modaalaken suletakse ja ,Jadtka“— salvestatakse jatkudokumendi andmed
ja avatakse koostatava dokumendi jargmine vorm:
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Ehitusluba nr 1612271/00289

Nuupsey 0103 20160000

L) Vanes Vattavalatus 75010890
Regrstrihande toga  ANDRUS Tam

Ll Endution thaobus
Number 161127100449
Kapaey 2902201617 40

Ehitusioa valjastaja
Asutusettevite  Viaos Vallavaitaus 75010850
Ametisik -l
Mardus
Markused(kooskdlastused)

Projedti michys, s poad minsens haldusshtde © Unaose

Dokumendid

=125 ODoaumena O Usate
10 2902 2016 Entuside

co
-
g3

= 1 ) eleh ) idokandede
© Vusnts
0 Lass ata

Rajatis elektri Glekandeliin

Ehtise andmed
Endsreqst hood 220410052

ENdusiepeviie bk Entise Umderehtamine

Fatterrie ctitinve Muy konaih eledSysctotviogu vii Lideiini rajabs

Ehftise asukoht

Entite soha-aacress Parnu masond, Vindrs v, Alklany Mits

Plrrgde vitinind andmeld of ool

Markused

Lk. [125



Ehitisregistri kasutajajuhend Ver 11

20.10.2017
Markusedifailina)
failine_markused.txt o Lisa loale
Markusedikooskdlastused)
Ehitige kehta tebiud kooskdlastaja mirkus, mis peab minema habdusaktile Lisa loale

Ruumikujud

Jrk Hahius Funamikugu nirmetus Ehitise kKoha-aadress

—Ruumikuju Ar1
Paiiirmakuiju koo 220570053 Peimirralkuijul rimeel s
Nalius  PSESeISE v rijal Hahiuse alamiiik

Geomeetria

Gaomeelria moodiestusis

Joonis 94 Loa koostamise vorm

Kuvatud on:

e Dokumendi registrikande andmed

e Seotud dokumendi andmed (nt loaga seotud taotlus)

e FEhitusloa véljastaja andmed ja lisatud maérkus
NB! Dokumendi allkirjastajaks tuleb valida isik, kellel on allkirjastamise &igus.
Allkirjastaja peab dokumendi allkirjastama kas digitaalselt registris, valjaspool registrit
vOi paberil. Viimasel kahel juhul on vastutava menetleja Glesandeks lisada valjaspool
registrit allkirjastatud dokumendi fail voi paberil allkirjastatud dokumendi kuupaev ja viide
ning seejarel kinnitada dokument. Digitaalselt allkirjastada tohib dokumenti vaid
dokumendi valjastajaks margitud ametiisik.

e Kuvatakse kooskéblastajate lisatud mérkused ja failid, mis on tiiibiga ,haldusaktile”.

Lingiga ,Lisa loale” lisatakse kooskélastaja markused loa méarkustesse.
Ehitise andmed

Ehitise asukoha andmed

Dokumendi lisad, ka energiamérgis ja haldusakt kui see on lisatud
Ruumikujud

Ehitise tehnilised andmed

Kasutamise otstarve ja pinnad

Konstruktsioonid ja materjalid

Tehnilised andmed

Koige all on kuvatud
¢ link ,Vaata registris genereeritud faili“ — luba / otsus avatakse pdf-formaadis andmete
vaatamiseks
e valik Otsuse kinnitamine:
o Otsuse originaalfailiks jaab registris genereeritud ja allkirjastatud fail — allkirjastaja
vajutab nupule ,Jétka“ja allkirjastab otsuse digitaalselt kasutades ID-kaarti vdi Mobiil-
ID’d:
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Allkirjastamine

Lisa dokument

* tdhistatud viljad on taitmiseks kohustuslikud

Vaata allkirjastatavat fail

Valige digitaalse allkirjastamise viis.

KAART J MOBIIL- h}

O Katkesta
Enne allkirjastamist on vdimalik luba / otsus Ule vaadata vajutades linki ,Vaata
allkirjastatavat faili“

o Otsuse originaalfailiks jaab valjaspool registrit allkirjastatud fail — otsus allkirjastatakse
digitaalselt valjaspool registrit. Selleks vajutatakse linki ,,Laadi alla allkirjastatav fail” ja
edastatakse fail allkirjastajale. Peale allkirjastamist tagastatakse fail vastutavale
menetlejale, kes vajutab nupule ,Jétka“ ja lisab digitaalselt allkirjastatud faili ning
kinnitab loa / otsuse:

Allkirjastatud otsuse faili lisamine

Laadi alla allkijastatav fail

* Fail | Vali fail | Pole valitud

o Otsus on allkirjastatud paberkandjal — vastutav menetleja vajutab linki ,Laadi alla
allkirjastatav fail“, prindib faili ja edastab selle allkirjastamiseks. Peale allkirjastamist
vajutab vastutav menetleja nupule ,Jétka“ja lisab otsuse viite ning kuupaeva, seejarel
kinnitab otsuse. Enne otsuse I6pliku kinnitamist teavitatakse kasutajat sellest, et peale
kinnitamist otsusele digitaalset originaaldokumenti ei looda ja originaaldokumendiks
jaab otsus paberkandjal.

Otsuse alkirjastamine paberkandjal

Laadi alla allkirastatav fail

* Viide

* Dokumendi kuupaev

Nupp ,Tagasi”— kuvatakse menetluse andmete leht, andmeid ei salvestata

Nupp ,Kustuta“— koostatav luba kustutatakse

Nupp ,Salvesta”— koostatava loa andmed salvestatakse ja kuvatakse eelmine vorm
Nupp ,Jétka“ — kuvatakse vorm otsuse digiallkirjastamiseks v6i kinnitamiseks olenevalt
otsuse kinnitamise valikust

Loa allkirjastamisel saadetakse taotlejale ja omanikule sellekohane teavitus e-post aadressile ja
lisatakse kirje Minu teavitused vormile. Samuti saadetakse loa véljastamise kohta asukohapdhised
teavitused kasutajatele, kes on sellise teavituse tellimisel markinud teavituse saamise piirkonnaks
antud ehitise asukoha.

Peale loa valjastamist on see leitav vormil Minu dokumendid ja samuti ehitise kehtivate andmete
vaates vormil Dokumendid:
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Minu dokumendid
@ Avafilter
Hr Liik Huupaey  Seisund Projekti nimetus  Ehilize asdress Ehitizregstn kood
151127100723 Ehflusios 16112015 Regiskisse kanlud Tartu mgakond, Tanu linn, Vija i ummedi in - 230274985 BN Hai

Tarty miaakond, Tarty lirn, WiHE = Kumma & juur T I0GEBED

Joonis 95 Minu dokumendid — ehitusluba on registrisse kantud

9.1.9.2 Registrisse kandmine

Rollid: Menetleja
Menetluses on teatisekohustuslik ehitis.
Vormil ,,Menetluse andmete muutmine‘ osas Ehitised on nupp ,Vali“, millest avaneb valik:
o Loe teavitatuks — ehitise staatus muutub Teavitatud
o Esita tdiendavaid tingimusi — jargneb valik
a. Koosta haldusakt
b. Keelusta ehitamine

NB! Enne registrisse kandmist, peab kontrollima, kas andmed on ADS-i esitatud ja joustunud
(tehakse toimingu liigiga ADS vt p 9.1.7). Kui andmeid ADS-i esitatud ei ole, siis kuvatakse kasutajale
veateade: ,Muudatused on ADSi esitamata” ning reqgistrisse kandmine ei dnnestu.

Vajutades nuppu ,Koosta haldusakt“ avatakse vorm

Haldusakt {(Kontrolli tulemusel esitatud nduded) LUBATUD

Mimetus
mumber
Waljaandja

Kuupaey  ppokk.aaaa

Fail Browse... | Mo file selected.

Wide

Markus

O katkesta Kanna registrisse

Joonis 96 Vorm Haldusakt (kontrolli tulemusel esitatud nduded) (Lubatud)

Kuvatud on:
e Nimetus
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Number

Viéljaandja

Kuupéev — haldusakti lisamisel kohustuslik

Fail

Viide

Mérkus

Nupp ,Katkesta® — registrisse kandmine katkestatakse
Nupp ,,Kanna registrisse“— dokument kantakse registrisse

Keelusta ehitiamise puhul avaneb analoogne vorm pealkirjaga ,Haldusakt (kontrolli tulemusel
esitatud nduded) (Keeldutud)“. Kui kasutaja jatab haldusakti koik naitajad taitmata, siis kantakse
dokument registrisse ilma Haldusakti lisamata.

Kui kasutaja taidab haldusaktii mdne néitaja, siis registrisse kandmisel lisatakse dokumendile
Haldusakt (Kontrolli tulemusel esitatud nduded).

Keelduva haldusakti lisamisel on kohustuslik taita kas viide vdi markus voi lisada fail.

Peale registrisse kandmist on dokumendi seisund ,registrisse kantud®, kuvatud vormil Minu
dokumendid ja samuti ehitise kehtivate andmete vaates vormil Dokumendid:
Dokumendid

Hr Kuupaev Himetus
1511219/00183 01.07.2015 Ehitusloa taotlus ehitize plstitamiseks (Loetud teavitatuks) © Jitka
B Haldusakt
& |nfo
T Naita
© Logi

Joonis 135 Ehitise kehtivad andmed vorm Dokumendid — ehitusloa taotlus on registrisse kantud

Vormil dokumendid kuvatakse dokumendi nimetuse taga teksti:
e Loetud teavitatuks — kuvatakse kui registrisse on kantud taotlus, ilma luba/keelduvat otsust
valjastamata
e Keeldutud — kuvatakse keelduva haldusakti korral

Dokumendi real nupp ,Haldusakt* avab dokumendi Haldusakt (Kontrolli tulemusel esitatud néuded)
andmed:

Haldusakt (Kontrolli tulemusel esitatud nduded)

Liilk 11994 - Haldusakt (Kontrolli tulemusel esitatud nduded)

Nimetus

Number
Valjaandja
Kuupaev 01.08.2015
® | ubatud "' Keelatud
Viide

Markus

O Katkesta

Joonis 97 Haldusakt (Kontrolli tulemusel esitatud nduded)
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9.2 Ehitamise alustamise teatis
Rollid: kasutajad.

Teatise koostamist alustatakse vormilt ,,Esita taotlus voi teatis“ valik ,,Ehitamise alustamise
teatis“ voi sarnaselt teistele dokumentidele ehitise kehtivatest andmetest. Teatise koostamisel
ehtiusloa jatkudokumendina vdetakse ehitise andmed ehitusloalt, va asukoha andmed.

Ehitamise alustamise teatisele saab lisada koik Uhel ehitusloal olevad ehitised.

Teatis koosneb jargmistest vormidest:
e Seotud isikud — isikute lisamine, kohustuslik on lisada isik rolliga Teataja, Omanikujérelevalve
tegija ja Ehitamist teostav isik
o Ehitised — lisada saab ehitise ja seejarel seotud ehitised (samal ehitusloal olevad teised
ehitised)
o Uldandmed — kohustuslik on lisada vaartus Ehitamise alustamise aeg
o Kasutamise otstarve ja pinnad — andmed on mitteredigeeritavad
o Asukoht —andmed on mitteredigeeritavad
o Ruumikuju andmed — andmed on mitteredigeeritavad
o Esitatavad dokumendid — dokumentide lisamine
Esitamine — vormil on link teatise eelvaate vaatamiseks, menetleja andmed voi loend
menetleja valimiseks, nupp Tehnilise Jarelevalve Ameti menetlejaks valimiseks, vali markuse
sisestamiseks ja nupud:
o ,Tagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele vormile
o ,Kustuta® — kasutajale kuvatakse vahevorm kisimusega, kas kasutaja soovib teatise
kustutada, seejarel teatis kustutatakse.
o ,Salvesta“— vormile sisestatud markus salvestatakse
o ,Esita®— kui kbik on korras, siis teatis esitatakse; teatis on leitav menetleja Sissetulnud
dokumendid vormilt.
o ,Kanna registrisse“ — kuvatud ainult KOV ja TJA tllpi asutuse kasutajale, kui ehitised
asuvad asutuse haldusalas; nupule vajutusel kantakse teatis registrisse.

9.3 Ehitise aresti/keelu teatis
Rollid: MKM ja Kohtutaitur tllpi asutuste kasutajad.

Teatise koostamist alustatakse ehitise kehtivatest andmetest kas alamlehelt Ehitis vajutades nuppu
,Esita uus taotlus véi teatis” ja valides avanenud loendist dokumendi nimega Ehitise aresti / keelu
teatis vdi alamlehelt Vallasomandi piirangud vajutades nuppu ,Lisa véérandamispiirangu teatis”.

Nupule vajutades avatakse eraldi aknas vodrandamispiirangu teatise avavorm:

Vaédrandamispiirangu teatise avavorm

© Muuda

€ Muuda

Dokumendi lilk Vali tks T

Reaalosa valik Vali iks J

O Katkesta Salvesta

Joonis 98 Véérandamispiirangu teatise avavorm

Vormil on kuvatud:
e Dokumendi liik — dokumendi liikide valik
¢ Reaalosa valik — reaalosa valik, kuvatud siis, kui tegemist on reaalosa kui vallasasjaga
e Nupp ,Katkesta“— vddrandamispiirangu teatise tegemine katkestatakse ja aken suletakse
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o Nupp “Salvesta”— andmed salvestatakse ja avatakse Ehitise aresti / keelu teatise alamvorm
Seotud isikud

Teatis koosneb neljast alamvormist:

Seotud isikud — isikute lisamine rollis Omanik

Esitatavad dokumendid — seotud dokumentide ja markuse lisamine

Piirangu andmed — piirangu andmete lisamine

Esitamine — vormil on nupp teatise eelvaate avamiseks, tekstivali markuste sisestamiseks ja
nupud:
o ,Tagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele alamvormile
o ,Kustuta® — kasutajale kuvatakse vahevorm klsimusega, kas kasutaja soovib teatise

kustutada, seejarel teatis kustutatakse

o “Kanna registrisse” — teatise esitamiseks kusitakse kinnitust, seejarel teatis esitatakse

Teatise alamvormid on sarnased taotluse Ehitusloa taotlus ehitise pistitamiseks (vt pt 9.1)
vormidele. Erisuseks on alamvorm Piirangu andmed:

Ehitise aresti/keelu teatis nr 1412744/00001 / Piirangu andmed

© Muuda

© Muuda

Piirangud

Lisa piirang

Liik Alus Arestilkeelu seadja Algus Arestilkeelu lopetaja Lopp Seotud osa  Selgitus Omanik

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

Joonis 99 Ehitise aresti/keelu teatis — alamvorm Piirangu andmed

Vormil kuvatakse:
o Nupp ,Lisa piirang”— avatakse vorm Piiranguga seotud isikud
e Tabel lisatud piirangutest
e Nupp ,Tagasi“— avatakse eelmine alamvorm
o Nupp ,Jétka“— avatakse jargmine alamvorm

Vajutades nuppu ,Lisa piirang“ avatakse eraldi aknas vorm Piiranguga seotud isikud:

Piiranguga seotud isikud

Piirangu liik: Vali ks v

Seotud omanikud

KALEV RISTIKHEIN 35005055559

€ Ekspordi CSV-sse

Lisa isik, kes ei ole hetkel omanik

Joonis 100 Ehitise aresti/keelu teatis — vorm Piiranguga seotud isikud

Kuvatud on:
e Piirangu liik — loend liigi valikuks
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Seotud omanikud — omanikud kuvatud tabelvormis, isikute ees on markeruut isiku valimiseks
Nupp ,Lisa isik, kes ei ole hetkel omanik” — avatakse isiku otsimiseks ja lisamiseks vorm
Nupp ,Katkesta“— piirangu lisamine katkestatakse ja aken suletakse

Nupp “Salvesta” — andmed salvestatakse ja avatakse vorm Piirangu andmed

Kohustuslik on valida piirangu liik ja piiranguga seotud isik(ud). Salvestamisel avatakse vorm
Piirangu andmed:

Piirangu andmed

* Piirangu seadnud institutsioon Lisa seadja

Piirangu Idpetanud institutsioon Lisa lapetaja

Piirangu lilkk  arest

* Algus

Alus

Lépp

Selgitus

Omanik  KALEV RISTIKHEIN 35005055559

© Muuda

Joonis 101 Ehitise aresti/keelu teatis — vorm Piirangu andmed

Kuvatud on:

Piirangu liik — mitteredigeeritav

Piirangu seadnud institutsioon — nimi (kui seadja on lisatud) ja nupp ,Lisa seadja*“; kohustuslik
Algus — kuupaevavali piirangu algusaja sisestamiseks; kohustuslik

Alus — tekstivali piirangu aluse sisestamiseks

Piirangu I6petanud institutsioon — nimi (kui I6petaja on lisatud) ja nupp ,Lisa l6petaja“
Lopp — kuupaevavali piirangu I6puaja sisestamiseks

Selgitus — tekstivali selgituse lisamiseks

Omanik — mitteredigeeritav

Nupp ,Muuda“— piiranguga seotud isikute muutmiseks

Nupp ,Katkesta“— piirangu lisamine katkestatakse ja aken suletakse

Nupp “Salvesta” — andmed salvestatakse ja avatakse vorm Piirangu andmed

Peale andmete salvestamist on piirangu andmed lisatud tabelisse Piirangud, tabelis kuvatakse:

Liik

Alus

Aresti / keelu seadja

Algus

Aresti / keelu I6petaja

Lopp

Seotud osa

Selgitus

Omanik

Nupp ,Muuda“— avatakse piirangu andmed piirangu muutmiseks, ka Idpetamiseks

Peale andmete sisestamist saab teatise esitada vajutades alamvormil Esitamine nuppu ,Esita”.
Nupule vajutamisel kisitakse esitamiseks kinnitust, kinnituse saamisel teatis esitatakse ja avatakse
vorm Minu dokumendid, kus kuvatakse ka esitatud teatist.
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Lisatud piirangud kuvatakse tabelvormis ehitise kehtivate andmete alamvormil Vallasomandi
piirangud. Piirangu muutmiseks v8i kustutamiseks tuleb teha uus teatis vajutades tabelis Arestid /
keelud vastava piirangu rea 16pus nuppu ,Muuda®. Piirangu I6petamiseks tuleb lisada 16pukuupaev
ja piirangu I6petanud institutsioon.

9.4  Ehitise pandi teatis
Rollid: MKM ja Notar tuupi asutuste kasutajad.

Teatise koostamist alustatakse ehitise kehtivatest andmetest kas alamlehelt Ehitis vajutades nuppu
»Esita uus taotlus véi teatis” ja valides avanenud loendist dokumendi nimega Ehitise pandi teatis voi
alamlehelt Vallasomandi piirangud vajutades nuppu ,Lisa vbdrandamispiirangu teatis*.

Nupule vajutades avatakse eraldi aknas vodrandamispiirangu teatise avavorm:

Voédrandamispiirangu teatise avavorm

© Muuda

€ Muuda

Dokumendi lilk Vali iiks o

Reaalosa valik Vali iiks e

0O Katkesta Salvesta

Joonis 102 Vddrandamispiirangu teatise avavorm

Vormil on kuvatud:
e Dokumendi liik — dokumendi liikide valik
¢ Reaalosa valik — reaalosa valik, kuvatud siis, kui tegemist on reaalosa kui vallasasjaga
o Nupp ,Katkesta“— voorandamispiirangu teatise tegemine katkestatakse ja aken suletakse
o Nupp “Salvesta”— andmed salvestatakse ja avatakse Ehitise pandi teatise alamvorm Seotud
isikud
Teatis koosneb neljast alamvormist:
Seotud isikud — isikute lisamine rollis Omanik
Esitatavad dokumendid — seotud dokumentide ja markuse lisamine
Pandi andmed — pandi andmete lisamine
Esitamine — vormil on nupp teatise eelvaate avamiseks, andmed riigildivu maaramise kohta
(kui on lisatud), tekstivali markuste sisestamiseks ja nupud:
o ,Tagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele alamvormile
o ,Kustuta“ — kasutajale kuvatakse vahevorm kisimusega kas kasutaja soovib teatise
kustutada, seejarel teatis kustutatakse
o “Kanna registrisse” — teatise esitamiseks kusitakse kinnitust, seejarel teatis esitatakse
o ,Sisesta riigilbivu andmed” — avatakse eraldi aknas vorm Andmed riigildivu maaramise
kohta

Teatise alamvormid on sarnased taotluse Ehitusloa taotlus ehitise plistitamiseks (vt pt 9.1)
vormidele. Erisuseks on alamvorm Pandi andmed:
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Ehitise pandi teatis nr 1412743/00001 / Pandi andmed

€ Muuda

© Muuda

Pandid

Lisa pant

Liik Pandipidaja Algus Lopp Seotud osa Selgitus Pantija

Paringule vastavaid andmeid ei leitud

O Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 103 Ehitise pandi teatis — alamvorm Pandi andmed

Vormil kuvatakse:
o Nupp ,Lisa pant“— avatakse vorm Piiranguga seotud isikud
o Tabel lisatud pantidest
o Nupp ,Tagasi“— avatakse eelmine alamvorm
o Nupp ,Salvesta ja jatka“ — avatakse jargmine alamvorm

Vajutades nuppu ,Lisa pant“ avatakse eraldi aknas vorm Piiranguga seotud isikud:
Piiranguga seotud isikud

Piirangu liik: vallaspant v
Seotud omanikud / pantijad
KALEV RISTIKHEIN 35005055559

€ Ekspordi CSV-sse

Lisa isik, kes ei ole hetkel omanik

Joonis 104 Ehitise pandi teatis — vorm Piiranguga seotud isikud

Kuvatud on:

e Piirangu liik — vallaspant
Seotud omanikud / pantijad — kuvatud tabelvormis, isikute ees on markeruut isiku valimiseks
Nupp ,Lisa isik, kes ei ole hetkel omanik” — avatakse isiku otsimiseks ja lisamiseks vorm
Nupp ,Katkesta“— piirangu lisamine katkestatakse ja aken suletakse
Nupp “Salvesta” — andmed salvestatakse ja avatakse vorm Pandi andmed

Kohustuslik on valida isik(ud). Salvestamisel avatakse vorm Pandi andmed:
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Pandi andmed

Piirangu liilk  vallaspant

* Pandipidaja Lisa pandipidaja

* Algus

Lépp

Selgitus

Omanik  KALEV RISTIKHEIN 35005055559
© Muuda

0 Katkesta Salvesta

Joonis 105 Ehitise pandi teatis — vorm Pandi andmed

Kuvatud on:

Piirangu liik — mitteredigeeritav

Pandipidaja — nimi (kui pandipidaja on lisatud) ja nupp ,Lisa pandipidaja*; kohustuslik
Algus — kuupaevavali algusaja sisestamiseks; kohustuslik

LApp — kuupadevavali Idpuaja sisestamiseks

Selgitus — tekstivali selgituse lisamiseks

Omanik — mitteredigeeritav

Nupp ,Muuda“— pandiga seotud isikute muutmiseks

Nupp ,Katkesta“ — pandi lisamine katkestatakse ja aken suletakse

Nupp “Salvesta” — andmed salvestatakse ja avatakse vorm Pandi andmed

Peale andmete salvestamist on pandi andmed lisatud tabelisse Pandid, tabelis kuvatakse:

Liik

Pandipidaja

Algus

Lopp

Seotud osa

Selgitus

Pantija

Nupp ,Muuda“— avatakse pandi andmed muutmiseks, ka Iopetamiseks

Peale andmete sisestamist saab teatise esitada vajutades alamvormil Esitamine nuppu ,Esita“.
Nupule vajutamisel kisitakse esitamiseks kinnitust, kinnituse saamisel teatis esitatakse ja avatakse
vorm Minu dokumendid, kus kuvatakse ka esitatud teatist.

Enne esitamist on vdimalik lisada andmed riigildivu maaramise kohta, vajutades selleks alamvormil
Esitamine nuppu , Sisesta riigilbivu andmed*, avatakse vorm Andmed riigildivu maaramise kohta:

Andmed riigildivu maaramise kohta

& Muuda

© Muuda

Riigildivu maaramise alussumma

Maaratud riigiléive summa

Selgitus

A
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Joonis 106 Ehitise pandi teatis — vorm Andmed riigildivu maaramise kohta

Vormil saab sisestada riigildivu maaramise alussumma, ma&aratud summa ja selgituse. Peale
salvestamist kuvatakse need andmed alavormil Esitamine.

Lisatud pandid kuvatakse tabelvormis ehitise kehtivate andmete alamvormil Vallasomandi
piirangud. Pandi muutmiseks v&i kustutamiseks tuleb teha uus teatis vajutades tabelis Pandid
vastava rea 16pus nuppu ,Muuda®. Pandi |6petamiseks tuleb lisada Idpukuupaev.

9.5 Ehitise omaniku teatis
Rollid: KOV, MKM ja Notar tuupi asutuste kasutajad.

Teatise koostamist alustatakse ehitise kehtivatest andmetest alamlehelt Ehitis vajutades nuppu
sEsita uus taotlus voi teatis” ja valides avanenud loendist dokumendi nimega Ehitise omaniku teatis
vOi alamlehelt Vallasomandi andmed vajutades nuppu ,Lisa vallasomandi teatis”.

Nupule vajutades avatakse teatise alamvorm Seotud isikud.

Teatis koosneb neljast alamvormist:
e Seotud isikud — isikud kuvatakse tabelvormis
e Esitatavad dokumendid — seotud dokumentide ja markuse lisamine
¢ Vallasomandi andmed — vallasomandi andmete muutmine
o Reaalosa omanike andmed — kui tegemist on reaalosa kui vallasasjaga
e Esitamine — vormil on nupp teatise eelvaate avamiseks, andmed riigildivu maaramise kohta
(kui on lisatud), tekstivali markuste sisestamiseks ja nupud:
o ,Tagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele alamvormile
o ,Kustuta“ — kasutajale kuvatakse vahevorm klsimusega, kas kasutaja soovib teatise
kustutada, seejarel teatis kustutatakse
o “Kanna registrisse” — teatise esitamiseks kusitakse kinnitust, seejarel teatis esitatakse
o ,Sisesta riigilbivu andmed”— avatakse eraldi aknas vorm Andmed riigildivu maaramise
kohta

Teatise alamvormid on sarnased taotluse Ehitusloa taotlus ehitise plistitamiseks (vt pt 9.1)
vormidele. Erisuseks on alamvorm Vallasomandi andmed, mida kuvatakse erinevalt soltuvalt, kas
tegemist on vallasasja vdi reaalosa kui vallasasjaga:

Ehitise omaniku teatis nr 1411542/00105 / Vallasomandi andmed

Vallasomandi andmed & Muuda

Reaalosa omaniku lisamiseks avada vastav osa vajutades eluruumi vai mitteeluruumi numbrile

© Muuda

Omandi liik

Omandiliik  reaalosa kui vallasasi © Muuda omandiliiki

Maaomandist séltumatu vallasasi: e

Reaalosade omanikud

Eluruumid

Number Reaalosa suurus  Omanikud Méttelise osa suurus  Omandidiguse alus

1 Reaalosa 657 /
84064

ANDREY ANDREY 36010043643

2 Reaalosa 524 |
84064

Joonis 107 Ehitise omaniku teatis — alamvorm Vallasomandi andmed
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Vormil kuvatakse:

Omandiliik
o Omandiliik ja nupp ,Muuda omandiliiki“
o Maaomandist s6ltumata vallasasi — jah / ei
Reaalosade omanikud — kui tegemist on reaalosa kui vallasasjaga
o Eluruumid — kuvatud tabelkujul
o Mitteeluruumid — kuvatud tabelkujul
Vallasasja omanikud — kui tegemist on vallasasjaga
o Kaasomand — jah/ ei ja nupp ,Muuda*“
Lisa omanik“— omaniku lisamiseks
Tabel omanikest
Nupp ,,Pane mérgitud tihisomandisse“— margitud omanikud lisatakse Uhisomandisse
Nupp ,Eemalda mérgitud Uhisomandist® — margitud omanikud eemaldatakse
Uhisomandist
Nupp ,Tagasi”— avatakse eelmine alamvorm
Nupp ,Salvesta ja jatka“ — avatakse jargmine alamvorm

O O O O

Reaalosade omanike tabelis on reaalosade numbrid kuvatud lingina, mis avab alamvormi Reaalosa
omanike andmed:

Ehitise omaniku teatis nr 1411542/00002 / Reaalosa omanike andmed

€ Muuda

© Muuda

Vallasasja omanikud

Lisa omanik

Omanikud Omandibiguse alus

AKTSIASELTS EESTI KREDIIDIPANK 10237832

Eluruum 2a reaalosa: 41 ! 6293 Kaasomand: ei © Muuda

8 Kustuta

© Ekspordi CSV-sse

0 rams Savestasuge

Joonis 108 Ehitise omaniku teatis — alamvorm Reaalosa omanike andmed

Vormil saab muuta olemasolevate omanike andmeid, lisada uusi omanike, muuta reaalosa suurust
ja maarata kas tegemist on kaasomandiga vdi ei.

Peale andmete sisestamist saab teatise esitada vajutades alamvormil Esitamine nuppu ,Esita”.
Nupule vajutamisel kisitakse esitamiseks kinnitust, kinnituse saamisel teatis esitatakse ja avatakse
vorm Minu dokumendid, kus kuvatakse ka esitatud teatis.

Enne esitamist on vdimalik lisada andmed riigildivu maaramise kohta, vajutades selleks alamvormil
Esitamine nuppu , Sisesta riigildivu andmed*, avatakse vorm Andmed riigildivu maaramise kohta:
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Andmed riigildivu maaramise kohta

& Muuda

8 Muuda

Riigilivu maaramise alussumma
Maaratud riigildivu summa

Selgitus

g

Joonis 109 Ehitise omaniku teatis — vorm Andmed riigildivu méaaramise kohta

Vormil saab sisestada riigildivu maaramise alussumma, maaratud summa ja selgituse. Peale
salvestamist kuvatakse need andmed alavormil Esitamine.

9.6 Ehitise aadressi korrastuse teatis
Rollid: KOV ja MKM tuupi asutuse kasutajad.

Aadressi korrastuse teatise koostamiseks saab avada Minu téélaud vasakmenllst Esita
registriparandus voi otsida ehitis, avada selle kehtivad andmed, vajutada nuppu ,Esita uus taotlus
vOi teatis” ja valida avanenud loendist dokument nimega Ehitise aadressi korrastuse teatis (nii
alustatakse dokumendi koostamist otse ehitise kehtivatest andmetest).

Kui teatist ei alustata konkreetse ehitise kehtivatest andmetest tuleb kdigepealt otsida ja lisada
seotud ehitis:

Registri paranduskande koostamine

Seotudehitis @y (isj ja lisa ehitis

* Ehitis Vali ks |»

Joonis 110 Ehitise aadressi korrastuse teatis — ehitist ei ole lisatud

Registri paranduskande koostamine

Seotud ehitis P .
116028444, Hoone, Elamy € O1S1a lisa enitis

Aadressi korrastus |+
0 Tagasi Salvesta ja jatka

Joonis 111 Ehitise aadressi korrastuse teatis — ehitis on lisatud

Kui seotud ehitis on lisatud, siis tuleb tdita markeruut “Aadressi korrastus” ja vajutada nuppu
L~Salvesta ja jatka“.

Teatis koosneb viiest alamvormist:
e Seotud isikud — isikute lisamine
Esitatavad dokumendid — dokumentide lisamine
Asukoht — ehitise koha-aadressi korrastamine
Ehitise osad — ehitise osade andmete vaatamine / muutmine
Esitamine — vormil on link teatise eelvaate vaatamiseks, samuti menetleja andmed voi loend
menetleja valimiseks, vali markuse sisestamiseks ja nupud:

Lk. 138



Ehitisregistri kasutajajuhend Ver 11
20.10.2017

o ,lagasi“— kasutaja suunatakse tagasi eelmisele alamvormile

o ,Kustuta® — kasutajale kuvatakse vahevorm kisimusega, kas kasutaja soovib teatis
kustutada, seejarel teatis kustutatakse

o “Salvesta”— vormile sisestatud andmed salvestatakse

‘Kanna registrisse” — kui kdik on korras, siis andmed esitatakse ADS-i ja jdustatakse

o ,Menetlusse” — alustatakse menetlust, vajalik kui korraga soovitakse esitada aadressi
korrastuse teatis mitmele ehitisele.

o

Vajutades nuppu “Kanna registrisse” esitatakse andmed ADS-i, eelnevalt kisitakse selleks kinnitust.
ADS saadab vastuse, kas andmete esitamine dnnestus voi esines vigu. Vigade esinemise korral
tuleb alustada menetlust (selleks on ADS-ist tulnud vastuse all nupp), muul juhul teatis jdustatakse
ja ehitise andmed aktualiseeritakse.

Aadressi korrastuse teatise tegemiseks mitmele ehitisele, tuleb vajutada vormil Esitamine nuppu
“Menetlusse”.

Avatakse eeltdidetud vorm Uue menetluse alustamine. Vormil saab lisada menetluse
pohiandmeid, kohustuslik on lisada menetluse vastutaja ning seejarel menetlus salvestada,
vajutades nuppu “Salvesta”.

Osas “Kehtivad ehitised” on kuvatud teatisele lisatud ehitise andmed. Ehitise andmete rea |6pus
kuvatakse nuppu “Seotud ehitised”, millele vajutades tehakse otsing seotud ehitiste leidmiseks ja
menetlusse lisamiseks:

Kehtivad ehitised

Ehitisregistri kood Ehitis  Nimetus  Korruseid Pind (m?) Mant {m?) Ehitise koha-aadress

116028444 Hoone  Elamu 1 224 Harju maakond, Harku vald, Adra kiila, Jirimaa
€ Eemalda

€ Seotud ehitised

Joonis 112 Aadressi korrastuse teatis mitmele ehitisele — nupp Seotud ehitised

Seotud ehitiste valimiseks, mille aadressi soovitakse teatisega muuta, tuleb ehitise rea ees taita
markeruut ja seejarel vajutada nuppu “Salvesta”. Valitud ehitised lisatakse menetlusse.

Seejarel tuleb avada teatis muutmiseks, vajutades osas “Dokumendid” teatise numbrile ja seejarel
avanenud teatise vormil Esitamine nuppu ,Muuda®“. Kui aadress on korrastatud ja vajalikud muud
andmed lisatud, siis tuleb teatise vormil Esitamine vajutada nuppu “Salvesta ja jousta”. Nupule
vajutus kaivitab andmete esitamise ADS-i. Kui vigu ei leidu, siis teatis jdbustatakse. Kui aga andmete
esitamine ei dnnestu, siis kuvatakse leitud vead, valiknupp olemasoleva menetluse valimiseks ja
nupp “Vaata menetlust” menetlusse liikumiseks.

Vigade kdrvaldamiseks teha menetluses osas “Toimingud” ADS toiming ja esitada andmed ADS-i.
Olenevalt vigadest tuleb need lahendada kas teatisel aadressi korrastades vdi pdédrdudes ADS-
menetleja poole vigade lahendamiseks ADS-i poolel. Kui vead on kdrvaldatud, siis tuleb andmed
uuesti ADS-i esitada ja joustada.

Peale andmete korda saamist tuleb avada uuesti teatis ja see jdustada vajutades vormil Esitamine
nuppu “Salvesta ja jéusta”.

Kui teatis on joustatud, siis saab menetluses osas “Dokumendid” teatise real vajutada nuppu
“Paljunda”.

Teatise andmed paljundatakse, lisades ehitise andmete osasse seotud ehitiste andmed. Seejarel
tuleb paljundamisega tekkinud teatised avada ja jdustada, nii nagu eelnevalt kirjeldatud.

9.7 Kinnistamisavalduse esitamise teatis
Rollid: MKM, Notar tiUpi asutuste kasutajad.
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Teatise koostamiseks tuleb avada ehitise kehtivad andmed, vajutada nuppu ,Esita uus taotlus véi
teatis” ja valida avanenud loendist dokument nimega Kinnistamisavalduse esitamise teatis.

Avatakse vorm Kinnistamisavalduse esitamise teatis:

Kinnistamisavalduse esitamise teatis nr 1512731/00007 / Koostamisel

(et W L0y Tl Ehitise aktuaalsete andmete koondvaade

Registrikande tegija asutus/ettevite
Repistrikande tegija

Ametiisik
Asutus/ettevite
Ametiisik

Markus

Ehitise andmed
Ehitisreqgistri kood

Ehitise nimetus
Ehitise liik
Omandi liik

Kinnistamisavalduse kuupdev

Notaribiroo, Keskvilak 14, Joh N1000182

oy

Notaribiroo, Keskvilak 14, Joh N1000182

i 5 testia v

101011382
elamu
Hoone
vallasasi

pp.kk.azas

Ehitize asukoht

Ehitise koha-aadress Haru maakond, Talinn, Lasnamée linnaosa, Likuri tn 10
£) Lisa

Katastriilksuse tunnus Katastrilksuse koha-aadress

T2403:303:0028 Harju maakend, Tallinn, Lasnamae linnaosa, Liikuri tn 10

& Hustuta

€ Ekspordi CSVosse

Dokumendi lisad

Seotud manused Lisa

=] o5 Dokumendid & Lisa fail

Joonis 113 Kinnistamisavalduse esitamise teatis

Kuvatud on:
e Registrikande tegija asutus / ettevote — mitteredigeeritav
¢ Registrikande tegija — mitteredigeeritav
Ametiisik
o Asutus/ettevéte — mitteredigeeritav
¢ Ametiisik — loend isiku valimiseks (oma asutuse piires)
o Maérkus — tekstivali
Ehitise andmed
¢ Ehitisregistri kood — mitteredigeeritav
¢ Ehitise nimetus — mitteredigeeritav
e Ehitise liik — mitteredigeeritav
e Omandiliik — mitteredigeeritav
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Kinnistamisavalduse kuupé&ev — kuupaevavali kinnistamisavalduse kuupdeva sisestamiseks

Ehitise asukoht

Ehitise koha-aadress — mitteredigeeritav

Nupp ,Lisa“— katastrilksuse lisamiseks; vajutamisel avatakse katastriuksuse otsing, otsida
saab katastritunnuse vdi aadressi jargi, tulemused valiku tegemiseks kuvatakse tabelkujul
Tabel lisatud katastriliksus(t)e katastritunnuse ja koha-aadressi kuvamiseks; lisatud
katastrilksus saab dokumendilt kustutada

Dokumendi lisad

Kuvatakse failipuuna: dokumente saab lisada, kustutada ja alla laadida

Nupp , Tagasi“— kasutajale kuvatakse eelmine vorm

Nupp ,Kustuta®— dokument kustutatakse, eelnevalt kusitakse kasutajalt kinnitust
Nupp ,Salvesta“— dokumendis tehtud muudatused salvestatakse

Nupp ,Kanna registrisse“— dokument kantakse registrisse

Peale esitamist avatakse kasutajale ehitise andmed.
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10.LISA 1 Ehitise seisundid
Ehitise seisundid:

Ehitusluba antud — ehitisele on valjastatud ehitusluba pustitamiseks

Ehitamisel — ehitisele on valjastatud ehitusluba pustitamiseks ja on esitatud ehitamise
alustamise teatis voi on valjastatud kirjalik ndusolek vaikeehitise pustitamiseks voi on loetud
teavitauks ehitusteatis ehitise pustitamiseks

Ehitusluba kehtetu — ehitise ehitusluba vai kirjalik ndusolek on tunnistatud kehtetuks
Kasutusel osaliselt — ehitisele on valjastatud kasutusluba ehitise osaliseks kasutamiseks
Kasutusel — ehitisele on valjastatud kasutusluba

Kasutusluba kehtetu — ehitise kasutusluba on tunnistatud kehtetuks

Lammutamise luba antud — ehitisele on valjastatud ehitusluba ehitise lammutamiseks

Lammutamisel - ehitisele on valjastatud ehitusluba ehitise lammutamiseks ja on esitatud
ehitamise alustamise teatis

Lammutatud — on esitatud ehitise taieliku lammutamise teatis

Kasutusest maas — ehitis on registri paranduskandega maaratud seisundisse ,Kasutusest
maas*“

Kustutatud — ehitis on registri paranduskandega maaratud seisundisse ,Kustutatud®

Maaramata — ehitised, mille seisund on maaramata
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11.LISA 2 Dokumentide seisundid
Dokumentide seisundid (ainult kehtivad seisundid):

e Dokumendi aegunud versioon — menetluses muudetud taotluse voi teatise aegunud
versioon, dokumendist on olemas uuem versioon. Kuvatud Minu menetlused, vastava
menetluse vormil

o Energiamargis aktualiseeritud — energiamargis on kinnitatud ja aktualiseeritud, kuvatud
ehitise kehtivates andmetes vormil Energiamargised ja vormil Dokumendid

o Energiamargis kehtetu — energiamargis on kehtetu, kuvatud ehitise kehtivates andmetes
vormil Dokumendid

o Energiamargis koostamisel — energiamargis on koostamisel, kuvatud energiamargise
koostajale vormil Minu dokumendid

e Energiamargis tuhistatud — energiamargis on tuhistatud, kuvatud ehitise kehtivates
andmetes vormil Dokumendid

o Koostamisel — koostamisel dokument, kuvatud koostajale vormil Minu taotlused/Minu
dokumendid.

e Luba koostamisel — luba on koostamisel, kuvatud koostajale vormil Minu dokumendid ja Minu
menetlused, vastava menetluse vormil

e Luba tuhistatud — luba on tihistatud, kuvatud ehitise kehtivate andmete vormil Dokumendid

o Registrisse kantud — dokument on registrisse kantud, kuvatud vormil Minu dokumendid/Minu
taotlused, Minu menetlused, vastava menetluse vormil ja ehitise kehtivate andmete vormil
Dokumendid

e Otsus tuhistatud — otsus on tihistatud, kuvatud ehitise kehtivate andmete vormil
Dokumendid

o Registriparanduskanne on aktualiseerimise ootel. Koostamine on [6ppenud. Teatis on
kuvatud vormil Minu dokumendid ja Minu menetlused vastava menetluse vormil

o Registri paranduskanne vigane — registri paranduskande jdustamine ei ole ADS vigade t6ttu
onnestunud. Dokumenti tuleb muuta. Kuvatud vormil Minu dokumendid, menetlusse vétmise
korral ka Minu menetlused vastava menetluse vormil.

e Taotlus esitatud menetlemiseks — kuvatud menetleva asutuse vormil Sissetulnud
dokumendid, KOV saab votta taotluse menetlusse.

e Taotlus koostamisel — taotlus koostamisel, kuvatud vormil Minu dokumendid/Minu taotlused.
KOV-ile veel esitamata. Kasutaja saab seda muuta oma soovi jargi.

e Taotlus menetluses — taotlus on menetluses, kuvatud Minu menetlused, vastava menetluse
vormil.

e Muutmisel — taotlus on avatud menetluses muutmiseks, Minu dokumendid ja Minu
menetlused, vastava menetluse vormil.

e Teatis esitatud — teatis on esitatud, kuvatud menetleva asutuse vormil Sissetulnud
dokumendid

Koik isiku vOi asutuse koostatud dokumendid on kuvatud olenemata seisundist vormil Minu
dokumendid/Minu taotlused.

Koik dokumendid on leitavad dokumentide otsinguga, va dokumendid, mis on koostamisel.
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12.LISA 3 Menetluse seisundid
Menetluse seisundid:

Kaimasolev — menetlust on alustatud ja ootel toiminguid ei ole;
Ootel — menetlusega on seotud pooleli olevad Kooskdlastused ja/vdi Arvamuse avaldused;
Peatatud — menetleja on menetluse peatanud,;

Kooskdlastused I6ppenud — kui ei ole enam pooleli olevaid kooskdlastusi ja/vdi arvamuse
avaldusi;

Edastatud markuste lahendamiseks — taotlus on tagasi saadetud Taotlejale markuste
lahendamiseks;

Markused lahendatud — taotlus on tagasi tulnud Taotlejalt peale markuste lahendamist;

Allkirjastatud — menetluse juures koostatud haldusaktid on allkirjastatud ja pooleli olevaid
dokumente ei ole;

Teavitatud — teatised on loetud teavitatuks;

Arhiveeritud — dokumendid on arhiveeritud;
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13.LISA 4 Kooskolastuse seisundid

Kooskdlastuse seisundid:
o Ootel — kasutaja ei ole kooskdlastuste lehel tegevusi teinud;

o Pooleli — kooskolastuse lehel on pooleli tegevused;

o Kooskdlastuse ootel (korduv) — kasutaja ei ole kooskdlastuste lehel tegevusi teinud ja
tegemist on korduva kooskdlastusega;

o Ldpetatud — kooskdlastuste lehel on kéik tegevused I6petatud.
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